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(os « A« FUNDACION CARDIO INFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
% i TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS
ANEXO N.i
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 5400 DEPARTAMENTO: CONTABILIDAD
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
5400-01 ARQUEOS DE CAJA PAPEL ANALISTA DE CONTABILIDJARQUEOS DE CAJA CRONOLOGICO
5400-02 BALANCES PAPEL ANALISTA DE CONTABILID[BALANCES CRONOLOGICO
5400-03 CERTIFICADOS DE_RETENCION
5400-03-01 Certificados Retencion De Iva E Ica PAPEL ANALISTA DE CONTABILID[CERTIFICADOS RETENCION DE IVA E ICA NUMERICO
5400-03-02 Certificados Retencion En La Fuente PAPEL ANALISTA DE CONTABILID|CERTIFICADOS RETENCION EN LA FUENTE NUMERICO
5400-04 COMPROBANTES CONTABLES
54.00-04-01 Comprobante Diario 12 PAPEL ANALISTA DE CONTABILID[COMPROBANTE DIARIO 12 NUMERICO
5400-04-02 Comprobante De Egreso PAPEL ANALISTA DE CONTABILID[COMPROBANTE DE EGRESO NUMERICO
5400-04-03 Comprobantes 04-05-10-11-12-13-17-18 - 21 - 22- 15 PAPEL ANALISTA DE CONTABILID[COMPROBANTES 04-05-10-11-12-13-17-18 - 21 - 22- 15 NUMERICO
5400-05 CONCILIACIONES BANCARIAS PAPEL ANALISTA DE CONTABILID[CONCILIAGIONES BANCARIAS CRONOLOGICO
5400-06 CONSIGNACIONES PAPEL ANALISTA DE CONTABILID[CONSIGNACIONES NUMERICO
5400-07 FACTURAS
5400-07-01 Factura_Convenios PAPEL ANALISTA DE CONTABILID[FACTURAS CONVENIOS NUMERICO
5400-07-02 Factura Provisional PAPEL ANALISTA DE CONTABILID[FACTURA PROVISIONAL NUMERICO
5400-08 GARANTIAS PAPEL ANALISTA DE CONTABILID|GARANTIAS NUMERICO
5400-09 LIBROS CONTABLES
5400-09-0 Libro Diario Oficial PAPEL ANALISTA DE CONTABILIC|LIBRO DIARIO OFICIAL NUMERICO
54000602 Libros Mayores PAPEL ANALISTA DE CONTABILID|LIBROS MAYORES NUMERICO
5400-10 NOTAS CREDITO PAPEL ANALISTA DE CONTABILID[NOTAS CREDITO NUMERICO
5400-11 NOTAS DEBITO PAPEL ANALISTA DE CONTABILID|NOTAS DEBITO NUMERICO
5400-12 OBRAS PAPEL ANALISTA DE CONTABILID[OBRAS CRONOLOGICO
5400-13 PAGO IMPUESTOS
5400-13-01 Pagos De Retencion De Ica PAPEL ANALISTA DE CONTABILID[PAGOS DE RETENCION DE ICA CRONOLOGICO
5400-13-02 Pagos De Retencion De Iva PAPEL ANALISTA DE CONTABILID|PAGOS DE RETENCION DE IVA CRONOLOGICO
5400-13-03 Pagos De Retencion En La Fuente PAPEL ANALISTA DE CONTABILID|PAGOS DE RETENCION EN LA FUENTE CRONOLOGICO
5400-14 PROVEEDORES-ACREEDORES PAPEL ANALISTA DE CONTABILID| PROVEEDORES-ACREEDORES NUMERICO
5400-15 RECIBOS DE CAJA PAPEL ANALISTA DE CONTABILID|RECIBOS DE CAJA NUMERICO
5400-16 RECIBOS DE PARQUEADERO PAPEL ADMINISTRADOR INMOBIL| RECIBOS DE PARQUEADERO CRONOLOGICO
5400-17 TRASLADO DE CAJAS PAPEL ANALISTA DE CONTABILID|TRASLADO DE CAJAS NUMERICO
5400-18 VOLANTES DE PAGO PAPEL ANALISTA DE CONTABILID|VOLANTES DE PAGO NUMERICO

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccion
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ADMINISTRATIVOS

7.UBICACION 8. ACCESO 9. TIEMPO 10.DISPCSICION FINAL 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 5 ANOS X |PIERDE VALORES LEGALES
ARCH!VADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 10 ANOS X |PIERDE VALORES LEGALES
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 7 ANOS X |PIERDE VALORES LEGALES
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 7 ANOS X {PIERDE VALORES LEGALES
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 20 ANOS X __|PIERDE VALORES LEGALES
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 20 ANOS X |PIERDE VALORES LEGALES
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 20 ANOS X |PIERDE VALORES LEGALES
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 10 ANOS X |PIERDE VALORES LEGALES
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 10 ANOS X |PIERDE VALORES LEGALES
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 10 ANOS X __|PIERDE VALORES LEGALES
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 10 ANOS X __|PIERDE VALORES LEGALES
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 10 ANOS X |PIERDE VALORES LEGALES
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 20 ANOS X POSEEN VALOR HISTORICO
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 20 ANOS X POSEEN VALOR HISTORICO
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 20 ANOS X |PIERDE VALORES LEGALES
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 20 ANOS X __|PIERDE VALORES LEGALES
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 10 ANOS X __|PIERDE VALORES LEGALES
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 20 ANOS X |PIERDE VALORES LEGALES
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 20 ANOS X |PIERDE VALORES LEGALES
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 20 ANOS X |PIERDE VALORES LEGALES
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 20 ANOS X |PIERDE VALORES LEGALES
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 20 ANOS X __|PIERDE VALORES LEGALES
DEPOSITO 3 EDIFICIO CARDIOLOGIA ADMINISTRADOR INMOBILIARIO 1 ANO 5 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 5 ANO X __|PIERDE VALORES LEGALES
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 5 ANO X __|PIERDE VALORES LEGALES




ACTUALIZACION ENERO DE 2010

(

SE INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS NUEVOS: (5400-19) (5400-20) (5400-20-01) (5400-20-02) (5400-20-02) (5400-20-04) (5400-21) (5400-21-01) (5400-21-02) (5400-22) (5400-23) ,

FUNDACION
CARDIOINFAMNTIL

s

HESTITUTOD OF CARDICLOBIA

FUNDACION CARDIOINFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
SUBPROCESO CONTROL DE REGISTROS CLINICOS MEDICOS

TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 5400

DEPARTAMENTO: CONTABILIDAD

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
5400-19 CONCILIACION PROVEEDORES PAPEL ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE CONCILIACION PROVEEDORES CRONOLOGICO
5400-20 CORRESPONDENCIA
5400-20-01 Correspondencia Externa Enviada PAPEL ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE CORRESPONDENCIA EXTERNA ENJCRONOLOGICO
5400-20-02 Correspondencia Externa Recibida PAPEL ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE CORRESPONDENCIA EXTERNA RE{CRONOLOGICO
5400-20-03 Correspondencia Interna Enviada PAPEL ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE CORRESPONDENCIA INTERNA ENCRONOLOGICO
5400-20-04 Correspondencia Interna Recibida PAPEL ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE CORRESPONDENCIA INTERNA REqCRONOLOGICO
5400-21 FACTURAS
5400-21-01 Facturas Equivalentes PAPEL ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE DOCUMENTO EQUIVALENTE NUMERICO
5400-21-02 Facturas Devueltas a Proveedores PAPEL ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE FACTURAS CRONOLOGICO
5400-22 POLIZAS PAPEL ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE POLIZAS CRONOLOGICO
5400-23 RELACION FACTURAS PAPEL ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE RELACION FACTURAS CRONOLOGICO

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros movolmm

S = Seleccion

Firma de aprobacion:

Fecha de aprobacion:
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CODIGO:

7.UBICACION 8. ACCESO 5 MEMPD 10.DISPOSICION FINAL 11. OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 3 ANOS X |PIERDE VALORES LEGALES
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 5 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 5 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 5 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 5 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 5 ANOS X |PIERDE VALORES LEGALES
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 5 ANOS X |PIERDE VALORES LEGALES
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 5 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 5 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
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ACTUALIZACION ENERO DE 2011

SE INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS NUEVOS: (5400-24) (5400-25).

Ewm FUNDACION CARDIOINFANTIL
HEN i
ALy o FUNDACIAN INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
CARDIOINT FANTIL SUBPROCESQ CONTROL DE REGISTROS CLINIC(
mm,mm.wv\ INSTITUTO DE CARDICLOGIA TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 5400 DEPARTAMENTO: CONTABILIDAD
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
5400-24 ENTRADAS PAPEL ANALISTA CUENTAS POR PAGAR ENTRADAS CRONOLOGICO
5400-25 TRASLADOS LEGALIZACION DE CONSIGNACION PAPEL ANALISTA CUENTAS POR PAGAR TRASLADOS LEGALIZACION DE CONSIGNACION

CONVENCIONES: Firma de aprobacion:

CT = Conservacion total Fecha de mu_.ocmo_osiﬂg - \Wg_ )
E = Eliminacion \ p @\ %
M = Microfilmacion u otros soportes Firma jefe Archivo General: F\c o € - 4\

S = Seleccion
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DS MEDICOS CODIGO:
i ADMINISTRATIVOS
7.UBICACION 8. ACCESO S TIEMES 10.0REOSICLRTERAL 11. OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E
ARCHIVADOR OFICINA CUENTAS POR PAGARANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 5 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA CUENTAS POR PAGAHANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 5 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
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SE INGRESAN LCS SIGUIENTES DOCUMENTOS NUEVOS: (5400-26) (5400-27}.

ACTUALIZACION MAYQ DE 2014

@

FUNDACION
CARDIOINFANTIL

INSTITUTC DE CARIHOLOGIA

FUNDACION CARDICINFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
SUBPROCESO CONTROL DE REGISTRQOS CLINICOS MEDICOS

TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

CODIGO CENTRQ DE COSTOS: 400

DEPARTAMENTO: CONTABILIDAD

8.CLASIFICACION

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPC 4, RESPONSABLE 5. INDIZACION
5400-26 AJUSTES DE INVENTARIOS PAPEL ANALISTA DE CONTABILIDAD AJUSTES DE INVENTARIOS CRONCLOGICO
5400-27 CONCILIACIONES INTERFASES PAPEL ANALISTA DE CONTABILIDAD CONCILIACIONES INTERFASES CRONCLOGICO

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

= Eliminacion
M = Microfilmacion u otros soportes
S = Selecc!

Firma de aprobacion:

Fecha de aprobacion:

Firma iefe Archivo Gener




CODIGO:

7.UBICACION 8. ACCESO 9. TIEMPO E SRR e, 11. OBSERVACIONES

ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.1. M S E

ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 5 ANO X {PIERDE VALORES LEGALES

ARCHIVADOR QFICINA CONTABILIDAD ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE 1 ANO 10 ANOS X |PIERDE VALORES LEGALES
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ACTUALIZACION FEBRERO DE 2016

Se cambia el periodo de retencion a 20 afios en el «w chivo central a los siguientes documentos:

(5400-19) (5400-20) (5400-20-01) (5400-20-02)
(5400-20-03) {5400-20-04) (5400-21) (5400-21-01)

(5400-21-02) (5400-22) (5400-23) {5400-24) (5400-25) {5400-26) {5400-27)

FUNDACION
CARDIOINFANTIL

INSTITUTO DE CARDICLQOGIA

FUNDACION CARDIOINFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

SUBPROCESO CONTROL DE REGISTROS CLINICOS MEDICOS
TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 5400

DEPARTAMENTO: CONTABILIDAD

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
5400-26 AJUSTES DE INVENTARIOS PAPEL ANALISTA DE CONTABILIDAD AJUSTES DE INVENTARIOS |CRONOLOGICO
5400-1¢ CONCILIACION PROVEEDORES PAPEL ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE |CONCILIACION PROVEEDORECRONOLOGICO
5400-27 CONCILIACIONES INTERFASES PAPEL ANALISTA DE CONTABILIDAD CONCILIACIONES INTERFASICRONGCLOGICO
5400-20 CORRESPONDENCIA
5400-20-01 Correspondencia Externa Enviada PAPEL ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE |CORRESPONDENCIA EXTERNCRONOLOGICO
5400-20-02  |Correspondencia Externa Recibida PAPEL ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE |CORRESPONDENCIA EXTERNCRONOLOGICO
5400-20-03  [Correspondencia Interna Enviada PAPEL ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE |CORRESPONDENCIA INTERN/CRONOLOGICO
5400-20-04 |Correspondencia Interna Recibida PAPEL ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE |CORRESPONDENCIA INTERN/CRONOLOGICO
£400-24 ENTRADAS PAPEL ANALISTA CUENTAS POR PAGAR ENTRADAS CRONGCLOGICO
5400-21 FACTURAS .

5400-21-01 Facturas Equivalentes PAPEL ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE |[DOCUMENTO EQUIVALENTE |NUMERICO

5400-21-02  |Facturas Devueltas a Proveedores PAPEL ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE |[FACTURAS CRONOLOGICO

§400-22 POLIZAS PAPEL ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE |POLIZAS CRONOLOGICO

5400-23 RELACION FACTURAS PAPEL ANALISTA DE CONTABILIDAD, JEEE |RELACION FACTURAS CRONOLOGICO

5400-25 TRASLADOS LEGALIZACION DE CONSIGNACION|PAPEL ANALISTA CUENTAS POR PAGAR TRASLADOS LEGALIZACION DE CONSIGNACION
_

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccion
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Firma de aprobacion:

Fecha de aprobacion: g =0y =
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Firma jefe Archivo General:
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CODIGO:
7.UBICACION 8. ACCESO % HEMPG TDISFORICION FINAL 11. OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL] C.T.| M S E

ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDALANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE TANO 20 AKIO X_|PIERDE VALORES LEGALES
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAOANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE TARO 20 ANO X |PIERDE VALORES LEGALES
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE TARO 20 AKIO X |PIERDE VALORES LEGALES
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDA ANALISTA DE CONTAEILIDAD, JEFE TANO 20 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE TARO 20 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE TARO 50 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDALANALISTA DE GONTABILIDAD, JEFE TARO 20 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA CUENTAS PORANALISTA DE CONTABILIDAD. JEFE TARO 20 ANO X | PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAANALISTA DE CONTABILIDAD, JEFE TARO 20 ANO X _|PIERDE VALORES LEGALES
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDATOANALISTA DE CONTABILIDAD. JEFE TARO 20 AKO X _|PIERDE VALORES LEGALES
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAANALISTA DE CONTABILIDAD. JEFE TARO 20 ANO X_|PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA CONTABILIDAANALISTA DE CONTABILIDAD. JEFE TARO 20 ANO X _|PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA CUENTAS PORANALISTA DE CONTABILIDAD. JEFE TARO 20 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
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CODIGO: A 1Z2-04-A007
SUBPROSESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS ;
- Version: 2
TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS :
¥ Vigencia: 3 afios
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 5400 DEPARTAMENTO. CONTABILIDAD
9. TIEMPO ho. bisPosicion FiNal
1. CODIGO 2.NGMBRE DEL REGISTRO . . ! ON : ; 1 ¢ : 11. OBSERVACIONES
_ 3.TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION 7.UBICAGION 8. ACCESO e A
GESTION | CENTRAL [ cT.| M [ s | E
5400-01  |ARQUEOS DE CAJA PAPEL |ANALISTA DE CONTABILIDAD'  |ARQUEOS DE CAJA CRONOLOGICO mwmﬂw\%ro_wm%n_ez» wmwm._m; OF CONTABILIDAD, 1AR0 | 9AROS X |PIERDE VALORES LEGALES
540002  |BALANCES PAPEL |ANALISTA DE CONTABILIDAD  |BALANCES CRONOLOGICO mwwuw\%mwm%m_o_z) wm_m,m_m; DE CONTABILIDAD. 1ARO | 10AROS % |PIERDE VALORES LEGALES
5400-03___|CERTIFICADOS DE_RETENCION
400-0507 |Gerif e tea ] m— CERTIFICADOS ARCHIVADOR OFICINA | ANALISTA DE CONTABILIDAD, - oS =
ertificados Retencion De Iva E Ica EL ANALISTA DE CONTABILIDAD RETENCION DE IVA E ICA NUMERICO CONTABILIDAD JEFE 1 ANO 7 PIERDE VALORES LEGALES
CERTIEICADOS ARCHIVADOR OFICINA |ANALISTA DE CONTABILIDAD, . .
5400-03-02 |Certificados Retencion En La Fuente PAPEL |ANALISTA DE CONTABILIDAD  |RETENCION EN LA NUMERICO H . 1AR0 | 7AROS X |PIERDE VALORES LEGALES
i CONTABILIDAD JEFE
520004 | COMPROBANTES CONTABLES .
5400-04-01 |Comprobante Diario 12 PAPEL  |ANALISTA DE CONTABILIDAD mmoz_w ROBANTE DIARIO |\veRICO wwmuw\%mww%m_o_z», wmm,m:mi DE CONTABILIDAD, 1aN0 | 20 AROS X |PIERDE VALORES LEGALES
COMPROBANTE DE "ARCHIVADOR OFICINA |ANALISTA DE CONTABILIDAD . z
5400-04-02 | Comprob PAl : 1A i
omprobante De Egresa FEL |ANALISTADE CONTABILIDAD  |SOMEEC NUMERICO R A fo | 20 AfoS X |PIERDE VALORES LEGALES
Comprobantes 04-05-10-11-12-13-17-18 - 21 - 22 - COMPROBANTES 04-05-10 ARCHIVADOR OFICINA | ANALISTA DE CONTABILIDAD - - ’
5400-04-03 " : 2
o PAPEL  |ANALISTADE CONTABILIDAD |00 HOPANTES 04951 numerico pRCHNADORS A 1ARO | 20 AROS X |PIERDE VALORES LEGALES
6 |coNCIlAGio - CONCILIACIONES ARCHIVADOR OFICINA |ANALISTA DE CONTABILIDAD, AR — X
NES BANCARIAS EL  |ANALISTADE coNTABILIDAD | SONCILAC! CRONOLOGICO e AL 0 | 10ARO: X |PIERDE VALORES LEGALES
540006  |CONSIGNACIONES PAPEL  |ANALISTA DE CONTABILIDAD  |CONSIGNACIONES NUMERICO mwwﬂw\%m_ww%zo_z\» wmw»m_m; DF CONTABILIDAD, 1AKO | 10AROS X |PIERDE VALORES LEGALES
5400-07 _ |FACTURAS
5400-07-01 |Factura Convenios PAPEL |ANALISTA DE CONTABILIDAD  |FACTURAS CONVENIOS mwm_uWBW_WM%m_n_z> wm_wm_,_m; DE CONTABILIDAD, 1ARO | 10 AROS X |PIERDE VALORES LEGALES
5400-07-02 |Factura Provisional PAPEL  [ANALISTA DE CONTABILIDAD  |FACTURA PROVISIONAL |NUMERICO mwmﬂm\%www%n_n_z> wMMmcm; DECONTABILIDAL: 1AN0 | 10AROS X |PIERDE VALORES LEGALES
5400-08  |GARANTIAS PAPEL  |ANALISTADE CONTABILIDAD  |GARANTIAS NUMERICO wwm”w\hmwm%n_o:ﬁ wmzmm._m; DECONTABILIDAD, 1ARO | 10 AROS X |PIERDE VALORES LEGALES
540005 |LIBROS CONTABLES
5400-08-01 |Libro Diario Oficial PAPEL  |ANALISTA DE CONTABILIDAD  |LIBRO DIARIO OFICIAL  |NUMERICO mwozum\%m_%%m_o_z\y U,Mh_m._mi DE/CONTABILIDAD, 1a%0 | 20AR0S | X POSEEN VALOR HISTORICO
5400-09-02 |Libros Mayores PAPEL  |ANALISTADE CONTABILIDAD  |LIBROS MAYORES NUMERICO mmwuw\%m_mm%_n_n_z> H,M_wm._m; DECONTABILIDAD. 1ANO | 20ANOS | X POSEEN VALOR HISTORICO
540010 |NOTAS GREDITO PAPEL  |ANALISTA DE CONTABILIDAD  |NOTAS CREDITO NUMERICO mmmﬂﬁ\%_.o_wmoom_o_z», wmzwm_wg BECONTASILIDAD, 1ANO | 20 AROS X |PIERDE VALORES LEGALES
510011 |NOTAS DEBITO PAPEL |ANALISTA DE CONTABILIDAD  |NOTAS DEBITO NUMERICQ mwmﬂw\%mww%m_o_z> \.).)M_u)mcmi DEGONTABILIBAD; 1ARO | 20 AROS X ' |PIERDE VALORES LEGALES
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