ACTUALIZACION FEBRERO DE No\_mﬁ

SE INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS NUEVOS: (1201-07) - (1201-07-01) - (1201-07-02).

FUNDACION
6 CARDIOINFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

FUNDACION CARDIOINFANTIL

INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

TABLA DE RETENCION PARA SUB PROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

CODIGO CENTROQO DE COSTOS: 1201

DEPARTAMENTOQ: ELECTROFISIOLOGIA

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION 7.UBICACION
1201-07 CDs DE PROCEDIEMIENTOS
JEEF Y SECRETARIA |CD. PROCEDIMIENTO CONCECUTIVO DE HC|ARCHIVADOR OF.
1201-07-01 CD. PROCEDIMIENTO DE ELECTROFISIOLOGIA C.D.S. DEL SERVICIO. DE ELECTROFISIOLOGIA ELECTROFISIOLOGIA
CONVENCIONES: Firma de aprobacion:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccién

Fecha de aprobacion:

J6 -pR-201%.

Firma jefe Informacion Hospitalaria:

et




9. TIEMPO

10.DISPOSICION FINAL

8. ACCESO 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL S M S E
JEFE DPT. - SECRETARIA -
ENFERMERAS DPT. 1 ANO 15 ANOS X PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




-
4

N

(

ANEXO N.1

.ACION CARDIO INFANTIL
_Zw._._._.c._.o DE CARDIOLOGIA
TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 1201

DEPARTAMENTO: ELECTROFISIOLOGIA

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
1201-01 CARTAS SOLICITUD AUTORIZACION DE PROCEDIMIENTOS PAPEL SECRETARIA DEL DPT. CARTAS SOLICITUD AUTORIZACION DE PROCEDIMIENTOS CRONOLOGICO
1201-02 INFORMES
1201-02-01 Informes de Ablacion PAPEL SECRETARIA DEL DPT. INFORMES DE ABLACION LIBROS CONCECUTIVO
1201-02-02 Informes de Ablacion C.D.S. SECRETARIA DEL DPT. INFORMES DE ABLACION CDS. CONCECUTIVO
1201-02-03 Informes de Cardio Version Electrica PAPEL SECRETARIA DEL DPT. INFORMES DE CARDIO VERSION ELECTRICA CONCECUTIVO
1201-02-04 Informes de Ecocardiograma PAPEL SECRETARIA DEL DPT. INFORMES DE ECOCARDIOGRAMA CONCECUTIVO
1201-02-05 Informes de Holter . PAPEL SECRETARIA DEL DPT. INFORMES DE HOLTER CONCECUTIVO
1201-02-06 Informes de Test Mesa Vasculante - PAPEL SECRETARIA DEL DPT. INFORMES DE TEST MESA VASCULANTE CONCECUTIVO

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes
S = Seleccion

Firma de mv_.oumo_m.s &

>
Fecha de aprobacion: 0.5« SN G \ m..\@

Buslifegy & _,
=
Firma jefe Archivo mm:ma_ 02

s




7.UBICACION 8. ACCESO 9. TIEMPO 10.DISPOSICION FINAL A R —
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E
ARCHIVADOR OF. ELECTROFISIOLOGIA JEFE DPT. - SECRETARIA - ENFERMERAS DPT. 1 NO APLICA X __|PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. ELECTROFISIOLOGIA JEFE DPT. - SECRETARIA - ENFERMERAS DPT. 3 10 X _|PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. ELECTROFISIOLOGIA JEFE DPT. - SECRETARIA - ENFERMERAS DPT. 3 10 X _|PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. ELECTROFISIOLOGIA JEFE DPT. - SECRETARIA - ENFERMERAS DPT. 3 10 X __|PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. ELECTROFISIOLOGIA JEFE DPT. - SECRETARIA - ENFERMERAS DPT. 3 10 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. ELECTROFISIOLOGIA JEFE DPT. - SECRETARIA - ENFERMERAS DPT. 3 10 X __|PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. ELECTROFISIOLOGIA JEFE DPT. - SECRETARIA - ENFERMERAS DPT. 3 10 X _|PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
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ACTUALIZACION ABRIL DE 2009

SE INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS NUEVOS: (1201-02-07) n._mofom..cm.v (1201-03)

SE CAMBIA EL PERIODO DE RETENCION A LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS .

(1201-02-01 ) (1201-02-02) (1201-02-03) (1201-02-04) (1201-02-05) (1201-02-06).

R4
FUNDACION
CARDIOINFANTIL

INSTITUTO 06 CABRDIOLOGIA

FUNDACION CARDIOINFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
TABLA DE RETENCION PARA SUB PROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 1201

DEPARTAMENTO: ELECTROFISIOLOGIA

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
1201-02-07 Informes de Aislamiento Venas Pulmonares PAPEL SECRETARIA DEL DPT. INFORMES DE AISLAMIENTO DE VENAS PULMONARES CONCECUTIVO
1201-02-08 Informe elecirolisiclogico Mapeo y Ablacion PAPEL SECRETARIA DEL DPT. INFORME ELECTROFISIOLOGICO MAPEO Y ABLACION CONCECUTIVO
1201-03 QUEJAS PAPEL SECRETARIA DEL DPT. QUEJAS CONCECUTIVO

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros sopcries

S = Seleccion

Firma de aprobacion:

~ )
Fecha de aprobacion: 2 1. ﬁ L} xeg p%ﬂw
Firma jefe Archivo General: Nba p.ﬁ\_‘ &:\r\_v!n

af

_~m-.:.,:



9. TIE

7.UBICACION SR hECESS MPO 10.DISPOSICION FINAL 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL Gl M S E

ARCHIVADOR OF. ELECTROFISIOLOGIA  |JEFE DPT. - SECRETARIA - ENFERMERAS DPT. 6 MESES 5 ANOS X |QUEDA COPIA EN LA HISTORIA GLINICA

ARCHIVADOR OF. ELECTROFISIOLOGIA  |JEFE DPT. - SECRETARIA - ENFERMERAS DPT. 6 MESES 5 ANOS X |QUEDA COPIA EN LA HISTORIA CLINICA

ARCHIVADOR OF. ELECTROFISIOLOGIA  |JEFE DPT. - SECRETARIA - ENFERMERAS DPT. 6 MESES 5 ANOS X__|PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




ACTUALIZACION DICIEMBRE DE 2010

SE INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS NUEVOS: (1201-04) (1201-05) .

FUNDACION CARDIOINFANTIL

. INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

FUNDACION

CABDIOINFANTIL TABLA DE RETENCION PARA SUB PROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
INSTITUTO DE CARDIOLOGIM
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 1201 DEPARTAMENTO: ELECTROFISIOLOGIA
-1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION

1201-04 ESTADISTICAS PAPEL SECRETARIA DEL DPT.  |ESTADISTICAS MENSUALES CONCECUTIVO
1201-05 LIBROS DE CONTROL DE PROCEDIEMIENTOS PAPEL SECRETARIA DEL DPT.  |LIBROS DE CONTROL DE PROCEDIEMIENTOS CONCECUTIVO

CONVENCIONES:

A (L
{ i\ e &?\.&
CT = Conservacion total Fecha de aprobacion: 7 H KQ;..M_ _ - .UIOH | A
E = Eliminacion ( w ﬁg
M = Microfilmacion u ofros soportes Firma jefe Archivo General: 2= -
S = Seleccion N\ =

Firma de aprobacion:




( (
7.UBICACION 8. ACCESO 9. TIEMPO 10.0DISPOSICION FINAL 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL G.T. M S E
ARCHIVADOR OF. ELECTROFISIOLOGIA |JEFE DPT. - SECRETARIA - ENFERMERAS DPT. 1 ANO 3 ANOS X PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. ELECTROFISIOLOGIA |JEFE DPT. - SECRETARIA - ENFERMERAS DPT. 1 ANO 3 ANOS X PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




