A : { m ( ) FUNDACION CARDIO INFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTRO
ANEXO M.1

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 3200 DEPARTAMENTO: ENFERMERIA

5.CLASIFICACION

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION

3 ACTAS

22 Actas Grupos Primarios PAPEL SECRETARIA DPT. ACTAS GRUPOS PRIMARIOS CRONOLOGICO
3 Actas Comité de Farmacia PAPEL SECRETARIA DPT. COMITE DE FARMACIA CRONOLOGICO
3 Actas Comité de Gestion PAPEL  |SECRETARIA DPT. COMITE DE GESTION CRONOLOGICO
2 Actas Comité Interistitucional de Bioseguridad PAPEL  |SECRETARIA DPT. COMITE INTERINSTITUCIONAL DE BIOSEGURIDAD CRONOLOGICO
3 Actas Comité Parasitario PAPEL  |SECRETARIA DPT. COMITE PARITARIO CRONOLQGICO
3 Actas Comité Revista Enfermeria Hoy PAPEL |SECRETARIA DPT. COMITE REVISTA ENFERMERIA HOY CRONOLOGICO
3 Actas Reunion Compromisos PAFEL SECRETARIA DPT. ACTAS REUNION COMPROMISOS CRONOLOGICO
3 Actas Reunion Personal Novedades PAPEL  |SECRETARIA DPT. ACTAS REUNION PERSONAL DE NOVEDADES CRONOLOGICO
3200-02 ASIGNACION DE TURNOS' PAPEL SECRETARIA DPT. ASIGNACION DE TURNOS CRONOLOGICO
3200-03 AUDITORIAS INTERNAS DE LA FCI PAPEL SECRETARIA DPT. AUDITORIAS INTERNAS DE LA FCI CRONOLOGICO
3200-04 AUXILIO HABITUAL PAPEL SECRETARIA DPT. AUXILIO HABITUAL CRONGCLOGICO
32006-05 BOMBAS DE INFUSION PAPEL |SECRETARIA DPT. DEPARTEMENTO DE LOGISTICA CRONOLOGICO
3200-06 CAMBIO DE SERVICIO Y/O TURNO PAPEL SECRETARIA DPT. CAMBIO DE SERVICIO Y/O TURNO CONSECUTIVO
3200-07 COMUNICACIONES EDUCACION CONTINUADA PAPEL |SECRETARIA DPT. CARTAS EDUCACION CONTINUADA CONSECUTIVO
3200-08 CONCEPTOS TECNICOS PAPEL SECRETARIA DPT. DEPARTEMENTO TECNICO CRONOLOGICO
3200-09 CONTRATOS PAPEL SECRETARIA DPT. CONTRATOS CRONOLOGICO
3200-10 CONTROL

3200-10-01 Control Correspondencia PAPEL SECRETARIA DPT. CONTROL CORRESPONDENCIA CRONOLOGICO
3200-10-02 Control Neveras en Pisos PAPEL [SECRETARIA DPT. CONTROL NEVERAS EN PISOS CRONOLOGICO
3200-11 CONVOCATORIAS PAPEL |SECRETARIA DPT. CONVOCATORIAS CRONOLOGICO




1S ADMINISTRATIVOS

7.UBICACION

8. ACCESO

9. TIENMPO

10.01SPOSICION FINAL

ARCRHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL

C.T. M S E

ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 5 NO APLICA X

ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 2 NQO APLICA X TRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTOQ. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 2 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA 'Y JEFE DPTO. ENF 1 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA'Y JEFE DPTO. ENF 1 5 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 5 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 5 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 1 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA 'Y JEFE DPTO. ENF 2 1 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 2 5 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 2 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 1 X [PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 1 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 2 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA'Y JEFE DPTO. ENF 1 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 7 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




2 ( (
\__«W.Qu_mo 2.NOMBRE DEL REGISTRO A .. TIPO 4. RESPONSABLE 5. _z_u_Nv?;\aw 6.CLASIFICACION
3200-12 ENCUESTAS DE RENUNCIAS PAPEL |SECRETARIA DPT. ENCUESTAS DE RENUNCIAS CRONOLOGICO
3200-13 ENFETER PAPEL |JEFE. DPTO ENFETER CRONOLOGICO
3200-14 ENTREGAS
3200-14-01 Entregas de Uniformes PAPEL |SECRETARIA DPT. ENTREGA DE UNIFORMES DE AUX. CRONOLOGICO
3200-14-02 Entregas Recargos y Horas Extras PAPEL |SECRETARIA DPT. ENTREGA RECARGOS Y H.E CRONOLOGICO
3200-15 EVALUACIONES
3200-15-01 Evaluacionzss Empresas de Capacitacion PAPEL |SECRETARIA DPT. EVALUACION EMPRESAS. DE CAPACITACION CRONOLOGICO
3200-15-02 Evaluaciones Suministros PAPEL |SECRETARIA DPT. EVALUACION SUMINISTROS CRONOLOGICO
3200-16 FACTURAS
3200-16-01 Facturas de Pago a Terceros PAPEL |SECRETARIA DPT. CONTABILIDAD COSTO CRONOLOGICO
3200-16-02 Facturas Pauta PAPEL |SECRETARIA DPT. FACTURAS PAUTA CRONOLOGICO
3200-17 HOSPITALIZACION
3200-17-01 Hospitalizacion Adultos PAPEL |SECRETARIA DPT. HOSPITALNIZACION ADULTOS CRONOLOGICO
3200-17-02 Hospitalizacion Pediatria PAPEL SECRETARIA DPT. HOSPITALIZACION PEDIATRIA CRONOLOGICO
3200-18 IMPLEMENTACION DE LA GERENCIA DE PROCESOS AREA Q{PAPEL  |[SECRETARIA DPT. IMPLEMENTACION DE LA GERENCIA DE PROCESOS AREA QU|CRONOLOGICO
3200-19 INFORMES DE COORDINADORAS PAPEL [SECRETARIA DPT. INFORME DE COORDINADORAS CRONOLOGICO
3200-20 LLAMADOS DE ATENCION PAPEL |SECRETARIA DPT. LLAMADOS DE ATENCION NUMERICO
3200-21 MEMORANDOS DESPACHADOS PAPEL |SECRETARIA DPT. MEMORANDOS DESPACHADOS NUMERICO
3200-22 PROMOCION ENFERMERAS PAPEL |SECRETARIA DPT. PROMOCION ENF. NUMERICO
3200-23 PROTOCOLO DE SEGURIDAD PAPEL |SECRETARIA DPT. PROTOCOLO DE SEGURIDAD NUMERICO
3200-24 REEMPLAZOS VACACIONES PAPEL |SECRETARIA DPT. REEMPLAZOS VACACIONES CRONOLOGICO
3200-25 RENUNCIAS PAPEL |SECRETARIA DPT. RENUNCIAS CRONOLOGICO
3200-26 SALIDAS BASE DE DATOS PAPEL |SECRETARIA DPT. BASE DE DATOS SALIDAS CRONOLOGICO
3200-27 SOLICITUD DE SUMINISTROS PAPEL |SECRETARIA DPT. DEPARTAMENTO DE LOGISTICA CRONOLOGICO
3200-28 TURNOS COORDINADORAS FIN DE SEMANA PAPEL |SECRETARIA DPT. TURNOS COORDINADORAS FIN DE SEMANA CRONOLOGICO
3200-29 VACACIONES-LICENCIAS PAPEL |SECRETARIA DPT. VACACIONES-LICENCIAS-RENUNCIAS CRONOLOGICO

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccion

Firma de mvacmo_o:\?o‘mmmﬁQ ’ ‘

=

Fecha de aprobacion: DVW S~ Om

\Nnv E@

Firma jefe Archivo General:

S




(

._o.o_va\v

N FINAL

7.UBICACION 8. ACCESO % 1ENRO 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION | ARCHIVOCENTRAL | C.T. | ™M S E
ARCHIVADOR DPTOQ. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 5 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 1 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 2 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 2 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 2 NO APLICA X [PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 5 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 1 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 1 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 5 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 5 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 1 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 2 1 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 2 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 2 1 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 1 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 2 5 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 1 X [PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




ACTUALIZACION FEBRERO DE 2008
NOTA: Se ingresan los siguientes documentos nuevos (3200-30) (3200-
31) (3200-32) (3200-33).
ap FUNDACION CARDIO INFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
0 TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
ANEXO N.1
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 3200 DEPARTAMENTO: ENFERMERIA
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
3200-30 ARTICULOS PERSONAL DE ENFERMERIA PAPEL SECRETARIA DPT. ARTICULOS CRONOLOGICO
3200-31 INCIDENTES PAPEL SECRETARIA DPT. INCIDENTES CRONOLOGICO
3200-32 INDICADORES PAPEL SECRETARIA DPT. INDICADORES CRONOLOGICO
3200-33 MARCACIONES RELOJ PAPEL SECRETARIA DPT. MARCACIONES RELOJ CRONOLOGICO
CONVENCIONES: Firma de aprobacions % "
CT = Conservacion total Fecha de aprobacion:
E = Eliminacion W )
M = Microfilmacion u otros soportes Firma jefe Archivo General: __/ v [,

S = Seleccion

<




7.UBICACION

8. ACCESO

9. TIEMPO

10.DISPOSICION FINAL

11, OBSERVACIONES

~ ARCHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL

C.T.

M

S

E
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 3 ANOS 3 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 ANO 10 ANOS X __|PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 ANO 3 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 ANO 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




ACTUALIZACION ABRIL DE 2009

FUNDACION
CARDIOINFANTIL

INSTITUTO DE CARDIOCLOGIA

FUNDACION CARDIOINFANTIL

INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

SUBPROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

CODIGO CENTRO DE COST0S:3200

DEPARTAMENTO: ENFERMERIA

1, CODIGO

2.NOMBRE DEL REGISTRO

3.TIPO 4. RESPONSABLE | 5.INDIZACION 6.CLASIFICACION 7.UBICACION

NOTA:

EL SERVICIO NO REGISTRA DOCUMENTACION NUEVA EN ESTA ACTUALIZACION.

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total
E = Eliminacion
M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccion

Firma de aprobacion:

Fecha de aprobacion:

Firma jefe Archivo General:




8. ACCESO

9. TIEMPO

10.DISPOSICION FINAL

ARCHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL

C.T.

M

S

E

11. OBSERVACIONES
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ACTUALIZACION ENERO DE 2011

SE INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS NUEVOS: (3200-34) (3200-35) (3200-36) (3200-37 (3200-38) (3200-39) ,

p m@@ & FUNDACION CARDIOINFANTIL
A } h EUNDACION INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
i nmm..w?/ i CARDIOQINFANTIL SUBPROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
um .mwa\ W. [ INSTITUTO DE CARDIOLOGI(A TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 3200 DEPARTAMENTO: ENFERMERIA
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
3200-34 ACTAS COORDINADORAS PAPEL SECRETARIA DPT. ACTAS COORDINADORAS CRONOLOGICO
3200-35 ENCUESTAS MINICLIMA Y CLIENTE INTERNO PAPEL SECRETARIA DPT. ENCUESTAS MINICLIMA Y CLIENTE INTERNO CRONOLOGICO
3200-36 EVENTOS COMITE DE MEJORAMIENTO PAPEL SECRETARIA DPT. EVENTOS PRESENTADOS EN EL COMITE DE MEJORAMIENTO CRONOLOGICO
3200-37 NOVEDADES ENFERMERIA PAPEL SECRETARIA DPT. REPORTE DIARIO DE NOVEDADES CRONOLOGICO
3200-38 PACIENTES ALTO RIESGO CAIDA PAPEL SECRETARIA DPT. PACIENTES CLASIFICADOS COMO ALTO RIESGO DE CAIDA CRONOLOGICO
3200-39 PRUEBA PILOTO TRASLADO DE PACIENTES PAPEL SECRETARIA DPT. PRUEBA PILOTO TRASLADO DE PACIENTES CRONOLOGICO
\ r /
CONVENCIONES: Firma de aprobacion: \N\\ £ \\\v\\m o \\Q
Vi

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccion

15 A3 - 20ly

Fecha de aprobacion:

Yoo e

Firma jefe Archivo General:

/

2 >

«...M!a.ﬂ!au

o CARD

L




7.UBICACION

8. ACCESO

9. TIE

MPO

10.DISPOSICION FINAL

11. OBSERVACIONES

ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 ANO 5 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 ANO 5 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 ANO 5 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 ANO 5 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 ANO 5 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 ANO 5 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




, e C
ACTUALIZACION FEBRERO DE 2012 X
SE INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUMEMNTOS NUEVDS: _meo 40) (3200-41) (3200-42) .

SE CAMBIA EL PERIODO DE RETENCION EN ARTH

CENTRAL A LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS: (3200-02 ASIGNACION DE TURNOS) . PASANDO DE 1 ANO A 20 ANOS.

FUNDACION CARDIOINFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
SUBPROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
DA TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 3200 DEPARTAMENTO: ENFERMERIA
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION

3200-40 AUDITORIA PAPEL SECRETARIA DPT AUDITORIA CRONOLOGICO
3200-41 EVENTOS ADVERSOS PAPEL SECRETARIA DPT EVENTOS ADVERSOS CRONOLOGICO
3200-42 SEGUIMIENTO AL PERSONAL PAPEL SECRETARIA DPT SEGUIMIENTO AL PERSONAL CRONOLOGICO
CONVENCIONES: Firma de aprobacion: /
CT = Conservacion total Fecha de aprobacion: ﬂ.W&v A0LA \\v’
E = Eliminacion K ( \ Q N\
M = Microfilmacion u otros soportes Firma jefe Archivo General: LN [ Z

S = Seleccion ﬁ\




7.UBICACION

8. ACCESO

8. TIEMPO

10.DISPOSICION FINAL

11. OBSERVACIONES

ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 ANO 5 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 ANO 10 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR DPTO. DE ENFERMERIA SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF 1 ANO 5 ANOS X  |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
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ACTUALIZACION SEPTIEMBRE DE 2014

3200-4

Sl

FUNDACION CARDIOINFANTIL
FUNDACION INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
CARDIOIN mr>zﬁ SUBPROCESC CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

DE O TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
RQ DE CQSTOS: 3200 DEP AMENTO: ENFERMERI
1, CODIGO Z.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 5. CLASIFICACION
3200-43 ACTAS GRUPO IPSG & PAPEL SECRETAR ACTAS G
3200-44 CARTAS DE ESTUDIO SECRETARIA CARTAS DE ESTUDIO
320045 CONGRESCS CARTAS E INSCRIPCIONES SECRETAR ONGRESOS CARTAS E INSCRIF
3200-46 CONVENIOS UNIVERSIDADES SECRETARIA D RSIDADES LOGICC
3200-47 REPORTES DE CAIDA SECRETA CLCGICO
3200-48 COMPONENTE SANGUINEOS SECRETAR EQS OGICC
3200-48 CORRESPCONDENCIA

3200-49-01

SECRETARIA

CORRESPONDENC

RONCLOGICO

SECRETARIA

3200-49-02 Correspond CRONCLOGICO

3200-49-03 Correspor SECRETAR RRESPONDENCIA

CNCLOGICO

3200-49-04 Correspondentia

SECRETARIA DF1 CORRESPONDENCIA EXT

ICO

3200-50 PASANTIAS

SANTIAS RONOLOGICO

3200-51 TUBO NEUMATICO TURD NEUMATICC

ONCLOGICC

CONVENCIONES: Firma de aprobasion:




7.UBICACION

8. ACCESO

10.DISPOSICION FINAL

O CENTRAL

C.T, il 8

11. OBSERVACIONES

DPTC. SECRETARIA Y JEFE DPTC
DPTLC. SE Y JEFE DPTC. § X
DPTC. SE / JEFE DP A
DPTC. SE JEFE DPTO. X
R DPTG. S JEFE DPTO. X STRATIVOS

 DPTO.

(2]

IAY JEFE DPTO.E

STRATIVOS

npTH o S T
DPTO. S 5 ANOS STRATIVOS
OR DPTO. B 5 ANCS
BPTC. S 5 ANCS
BOFIC, S 5 ANCS LORE

DPTC.

RDE VALCRES AD STRATIVOS

DPTC.

237

PIERDE YALORES AD STRATIVOS




LIZACION DICIEMBRE DE 2016

(

|

!

p SEIN n\ mmr EL SIGUIENTES DOC

SUMENTO NUEVO: {3200-58)

FUNDACION

CARDIOCINFANTIL

NETITUTO DE CARDIOLOGIA

FUNDACION CARDIOINFANTIL

INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

SUBPROCESQO CONTROL DE REGISTROS ADMIN

ISTRATIVOS

TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

OOUF\O CENTRQO DE COSTOS: 3200

DEPARTAMENTO: ENFERMERIA

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO

4. RESPONSABLE

5. INDIZACION

6.CLASIFICACION

3200-5¢ FORMATO SOLICITUD DE PERMISO/PROCEDIMIENTO ADMINIS PAPEL

SECRETARIA DPT PERMISOS POR REPOSICION DE TIEMPO

CRONGCLOGICO

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

= Eliminacion
M = Microfitmacion u otros soportes
8§ = Seleccidn

Firma de aprobacion:

\\.\.
cece .n \\-\\\ &

29

Fecha de aprobacion:

m.)ma _2c D

Firma jefe Archive General:

—




7.UBICACION

8. ACCESO

S. TIEMPO

10.DISPOSICION FINAL

ARCHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL

C.T.

M

S

E

11. OBSERVACIONES

ARCHIVADOR DPTO. DE ENH

SECRETARIA Y JEFE DPTO. ENF

2 ANOS

20 ANOS

X




