mCZU% CARDIO INFANTIL

% i INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
0. TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
ANEXO N.1
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 2300 DEPARTAMENTO: LABORATORIO CLINICO
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION

JEFE LABORATORIO

2300-01 ACTAS REUNIONES PAPEL CLINICO ACTAS REUNIONES CRONOLOGICO
AUX. ADM. LABORATORIO

2300-02 CARGOS PACIENTES POR FACTURAR PAPEL CLINICO CARGOS PACIENTES POR FACTURAR CRONOLOGICO
BACTERIOLOGA LABORATORIO

2300-03 CONSENTIMIENTOS INFORMADOS PAPEL CLINICO CONSENTIMIENTOS INFORMADOS CRONOLOGICO

2300-04 CONTROLES
BACTERIOLOGA LABORATORIO

2300-04-01 Control de Calidad Externo PAPEL CLINICO CONTROL DE CALIDAD EXTERNO CRONOLOGICO

MEDIO BACTERIOLOGA LABORATORIO

2300-04-02 Control de Calidad Interno MAGNETICO CLINICO CONTROL DE CALIDAD INTERNO CRONOLOGICO
BACTERIOLOGA LABORATORIO CONTROL DE CALIDAD INTERNO

2300-04-03 Control de Calidad Interno Microbiologia PAPEL CLINICO MICROBIOLOGIA CRONOLOGICO

2300-04-04 Control Lavado Material PAPEL AUXILIAR DE LAVADO CONTROL LAVADO MATERIAL CRONOLOGICO
BACTERIOLOGA LABORATORIO

2300-04-05 Control Mantenimiento Equipos PAPEL CLINICO CONTROL MANTENIMIENTO EQUIPOS CRONOLOGICO
BACTERIOLOGA LABORATORIO

2300-04-06 Control Temperaturas PAPEL CLINICO CONTROL TEMPERATURAS CRONOLOGICO
BACTERIOLOGA LABORATORIO

2300-05 ENCUESTA PRE TEST PAPEL CLINICO ENCUESTA PRE TEST CRONOLOGICO

2300-06 ENTREGA DE RESULTADOS PAPEL AUX. DE LAVADO - AUX ADM. ENTREGA DE RESULTADOS CRONOLOGICO

FICHA TOXICOLOGICA DE PACIENTES BACTERIOLOGA LABORATORIO FICHA TOXICOLOGICA DE PACIENTES

2300-07 CADENA DE CUSTODIA PAPEL CLINICO CADENA DE CUSTODIA CRONOLOGICO

2300-08 HOJAS
BACTERIOLOGA LABORATORIO

2300-08-01 Hojas de Mantenimiento PAPEL CLINICO . HOJAS DE MANTENIMIENTO CRONOLOGICO
BACTERIOLOGA LABORATORIO

2300-08-02 Hojas de Trabajo PAPEL CLINICO HOJAS DE TRABAJO CRONOLOGICO
JEFE LABORATORIO

2300-08-03 Hojas de Vida Bacteriologas PAPEL CLINICO HOJAS DE VIDA BACTERIOLOGAS ALFABETICO
BACTERIOLOGA LABORATORIO

2300-08-04 Hojas de Vida Equipos PAPEL CLINICO HOJA DE VIDA EQUIPOS CRONOLOGICO




10.DISPOSICION FINAL

7.UBICACION 8. ACCESO .JIEMRO 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL | CT. | M S E

mmmm%_ﬂwwwq% EPATURA JEFE - COORDINADORA 2 ANOS NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
»wmﬂ/_\%ﬂﬂww%\mm\y COORDINADORA - AUX. ADM. 1 ARO NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
wmms.._%mwwmm%o% mmwwmmﬂuﬁum_w%mm\,xm_\, 1 ARO 1 ANO X__|PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
wmm__,.____%oox AREA BACTERIOLOGAS 2 ANOS NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
PC. AREA TECNICA BACTERIOLOGAS 5 ANOS NO APLICA X SE HACE BACK. UP.
wmmm__,_.___%oox AREA BACTERIOLOGAS 2 ANOS NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
wmmn__%oox AREA wom.qmm_\w%@m 1 ARO NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
wmmn__w\»oox AREA BACTERIOLOGAS 2 ANOS NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
wmmn__%oom AREA BACTERIOLOGAS 1 ARO 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
wmmu__wnoom AREA wmm.qmm“u%w%o_mm\, 2 MESES NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
wmmn__%oox AREA mom.ﬂmw%rogm 1 ARO NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
RECEPCION wmw.q_mm_ﬂmw%oﬂmm:’ 1 ARO 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
wmxmn__%oom AREA BACTERIOLOGAS 2 ANOS NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
wmm__,_.___%cox AREA BACTERIOLOGAS 1 ANO NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
mmwmw»wwwﬂ% FPATURA JEFE - COORDINADORA 1 ARO NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR AREA BACTERIOLOGAS TANO CONTADO DESPUES DE LA BAJA
TECNICA INGENIEROS 1 ANO NO APLICA X |DEL EQUIPO LUEGO SE ELIMINA




1, ﬁOU_OO : 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.1 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
COORDINADORA LABORATORIO
2300-09 INCIDENTES PAPEL CLINICO INCIDENTES CRONOLOGICO
INCUMPLIMIENTO ESTANDARES TOMA BACTERIOLOGA - AUX. ADM. INCUMPLIMIENTO ESTANDARES TOMA
2300-10 DE MUESTRAS HOSPITALIZADOS PAPEL LABORATORIO CLINICO DE MUESTRAS HOSPITALIZADOS CRONOLOGICO
JEFE LABORATORIO
2300-11 INFORMES DE GESTION PAPEL CLINICO INFORMES DE GESTION CRONOLOGICO
LISTADO CARGOS Y FACTURAS AUX. ADM. LABORATORIO LISTADO CARGOS Y FACTURAS
2300-12 ENTREGADAS PAPEL CLINICO ENTREGADAS CRONOLOGICO
JEFE LABORATORIO
2300-13 MEMORANDOS PAPEL CLINICO MEMORANDOS CRONOLOGICO
BACTERIOLOGA LABORATORIO
2300-14 MUESTRAS PENDIENTES PAPEL CLINICO MUESTRAS PENDIENTES CRONOLOGICO
MEDIO BACTERIOLOGA LABORATORIO
2300-15 RESULTADOS EXAMENES MAGNETICO CLINICO RESULTADOS EXAMENES NUMERICO
BACTERIOLOGA - AUX. ADM.
2300-16 SITUACIONES NO DESEADAS PAPEL LABORATORIO CLINICO SITUACIONES NO DESEADAS CRONOLOGICO

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccién

Firma de mu_.oomo_o ;

Fecha de aprébacion: \\ Mﬁ\ «V\\




" g
T 7 ? .
; ( . TIEMP 10| )SICION FINAL :
7.UBICACION 8. ACCESO 8 TIEmED 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E
ARCHIVADOR AREA
TECNICA JEFE - COORDINADORA 4 ANOS NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR AREA AUX. ENFERMERIA QUEDA A DISPOSICION DEL
TECNICA BACTERIOLOGAS NO APLICA NO APLICA DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA
ARCHIVADOR JEFATURA
LABORATORIO JEFE - COORDINADORA 2 ANOS NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR AREA
ADMINISTRATIVA COORDINADORA - AUX. ADM. 1 ANO NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR JEFATURA
LABORATORIO JEFE - COORDINADORA 1 ANO NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR TOMA AUX. ENFERMERIA
DE MUESTRAS BACTERIOLOGAS 1 ANO NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGAS

PROGRAMA LAB SOF. MEDICOS AUX. ADM 5 ANOS NO APLICA X SE HACE BACK. UP.
ARCHIVADOR AREA BACTERIOLOGA - AUX. ADM.
TECNICA LABORATORIO CLINICO 1 ANO NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




ACTUALIZACION ENERO DE 2009

—t

NOTA: Se ingresan los siguientes documentos nuevos

ANEXO N.1

FUNDACION CARDIO INFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 2300

DEPARTAMENTOQ: LABORATORIO CLINICO

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
ACTAS DE CALID : :
CACIDAD AU REUNIPRESCANTEDE PAPEL CQORDINADORA DE CALIDAD ACTAS DE CALIDAD CRONOLOGICO
2300-17
ACTAS DE CALIDAD RE
PRGSO PAPEL COORDINADORA DE CALIDAD ACTAS DE CALIDAD CRONOLOGICO
SECCION
2300-18
ACTAS DE DESCARTE DE MUESTRAS PAPEL BACTERIOLOGOS ACTA DE DESCARTE DE MUESTRAS CRONOLOGICO
2300-19
ACTIVIDADES DE CONTROL DE CALIDAD ACTIVIDADES DE CONTROL DE CALIDAD AUXILIARES DE
o AUXILIARES DE APOYO PAPEL AUXILIARES DE APOYO sl CRONOLOGICO
AGENDA PACIENTES DIGITAL AUXILIARES ADMINISTRATIVAS AGENDA PACIENTES CRONOLOGICO
2300-21
ANALISIS DE CAUSAS DIGITAL COORDINADORA DE CALIDAD REVISION GERENCIAL CRONOLOGICO
2300-22
AUDITORIAS CENTINELAS PAPEL COORDINADORA DE CALIDAD AUDITORIAS CENTINELAS CRONOLOGICO
2300-23
AUTORIZACIONES ENTREGA DE RESULTADOS PAPEL AUXILIARES ADMINISTRATIVAS AUTORIZACIONES ENTREGA DE RESULTADOS CRONOLOGICO
2300-24
cD BACTERIOLOGOS SECCION INMUNOQUIMICA CRONOLOGICO
2300-25 BACK UP ARCHITECT RESULTADOS BACK UP ARCHITECT RESULTADOS
cD BACTERIOLOGOS SECCION INMUNOQUIMICA CRONOLOGICO
2300-26 BACK UP ARCHITECT SISTEMA BACK UP ARCHITECT SISTEMA
mr_,m\_mw\_%%_/__»_/o ,, |BACTERIOLOGOS SECCION INVIUNOQUIMICA CRONOLOGICO
2300-27 BACK UP AXSYM BACK UP AXSYM
. m>9mm_0rommw Mmmm\_yw__/_oﬂmz>ao_.oo_> Y CRONOLOGICO
2300-28 BACK UP CELL DYN RUBY CONTROL DE CALIDAD BACK UP CELL DYN RUBY CONTROL DE CALIDAD
DISKETT m>3mm_o_.oomw Mmmm\_,w__/_oﬂmzﬁogo_»/ Y CRONOLOBIGE
2300-29 BACK UP CELL DYN SAPPHIRE CONTROL DE CALID BACK UP CELL DYN SAPPHIRE CONTROL DE CALIDAD
CASETT  |BACTERIOLOGOS SECCION MICROBIOLOGIA CRONOLOGICO
2300-30 BACK UP EQUIPO VITEK BACK UP EQUIPO VITEK




; .DISPOSICION FINAL
7.UBICACION 8. ACCESO 9. TIEMPO 10.DISROSIE 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL CT. | W™ S E
m_mr_gmo\y%%woﬂﬂz@og e COORDINADORA DE CALIDAD 2 ANOS N/A X
, PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BIBLIOTECA DE CADA SECCION COORDINADORA DE CALIDAD 2 ANOS N/A X
PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BIBLIOTECA DE CADA SECCION COORDINADOR DE CALIDAD 6 MESES 2 AROS X
PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
COORDINADOR DE CALIDAD _ _
BIBLIOTECA AREA DE LAVADO 1 ANO 2 ANOS X
COORDINADORA ADMINISTRATIVA PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
COMPUTADOR ORIENTADORA DE COORDINADOR DE CALIDAD 5 MESES - »
SERVICIO COORDINADORA ADMINISTRATIVA MERDE YALOHES ADMISISTRATIVGS
CEMPLIARGR M.A_u%>m_uo_z>oom> DE COORDINADORA DE CALIDAD 2 ANOS N/A X
© PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
m_m_._04m0>%>oo%om_vz>oom> LE COORDINADORA DE CALIDAD 2 ANOS N/A X
HoA PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
COORDINADOR DE CALIDAD _
BIBLIOTECA AREA DE RECEPGION 1 ANO N/A X
COORDINADORA ADMINISTRATIVA PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS SECCION
BIBLIOTECA SECCION INVUNOQUIMICA INMUNOQUIMICA 2 AROS N/A X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS SECCION
BIBLIOTECA SECCION INMUNOQUIMICA INMUNOQUIMICA 2 ANOS N/A X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS SECCION
BIBLIOTECA SECCION INMUNOQUIMICA INMUNOQUIMICA 2 ANOS /A X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS SECCION
B _m_roqmo>ommmmm%.ﬂm__mﬂ>ao_.om_> Y| HEMATOLOGIA Y COAGULACION 2 ANOS N/A X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS SECCION
m_m__.04m0>wwmmﬁ_mﬂ.o¢_w_,h>ao_.oo_> Y| HEMATOLOGIA Y COAGULAGION 2 AROS N/A X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS SECCION
BIBLIOTECA SECCION MICROBIOLOGIA MICROBIOLOGIA 2 ANOS N/A X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




< 1,CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO “. PO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
DIGITAL  |BACTERIOLOGOS SECCION INMUNOQUIMICA CRONOLOGICO
2300-31 BACK UP EQUIPOS DE GASES BACK UP EQUIPOS DE GASES
DIGITAL m>oqmm_ow0mmm_wvmm M ODASLAS CRONOLOGICO
2300-32 BACK UP MED LAB OC ‘ BACK UP MEDL LAB QC
DIGITAL  |BACTERIOLOGOS SECCION INMUNOQUIMICA CRONOLOGICO
2300-33 BACK UP QC ON CALL BACK UP QC ON CALL
CARGOS CONVENIOS ESPECIALES PAPEL AUXILIARES ADMINISTRATIVAS CARGOS CONVENIOS ESPECIALES CRONOLOGICO
2300-34
CARGOS FCI PAPEL AUXILIARES ADMINISTRATIVAS CARGOS FCI CRONOLOGICO
2300-35
CARGOS Y FACTURAS PENDIENTES AUXILIAR CARGOS Y FACTURAS PENDIENTES AUXILIAR
A ADMINISTRATIVA 1 PAPEL AUXILIARES ADMINISTRATIVAS Pl ey CRONOLOGICO
CARGOS Y FACTURAS PENDIENTES AUXILIAR CARGOS Y FACTURAS PENDIENTES AUXILIAR
RONOLOGICO
e SIS TRATIVA I PAPEL AUXILIARES ADMINISTRATIVAS s iy CRONO
CARTAS O COMUNICADOS DE LOS BACTERIOLOGOS DE TODAS LAS
CRONOLOGICO
— LABORATORIOS SUBCONTRATADOS FrirEs SECCIONES LA T I
CONSENTIMIENTOS INFORMADOS PAPEL AUXILIARES ADMINISTRATIVAS O DE | 5o\ seNTIMIENTOS INFORMADOS CRONOLOGICO
ENFERMERIA
2300-39
CONSOLIDADO AUDITORIAS DIGITAL COORDINADORA DE CALIDAD AUDITORIAS CRONOLOGICO
2300-40
=ORS0 DADDDENG CONFORMES DEBAJQ DIGITAL COORDINADORA DE CALIDAD NO CONFORMES POR TRABAJADOR CRONOLOGICO
IMPACTO
2300-41
CONSOLIDADO FACTURAS REMISIONES DIGITAL COORDINADORA ADMINISTRATIVA  [CONSOLIDADO FACTURAS REMISIONES CRONOLOGICO
2300-42
CONTROL DE CALIDAD EXTERNO CAP PAPEL BAGTERIQLUCOS DE TQBAS LA CONTROL DE CALIDAD EXTERNO CAP CRONOLOGICO
SECCIONES
2300-43
CONTROL DE CALIDAD EXTERNO CAP PAPEL BACTERIOLOGOS MICROBIOLOGIA  [CONTROL DE CALIDAD EXTERNO CAP MICROBIOLOGIA CRONOLOGICO
MICROBIOLOGIA
2300-44
CONTROL DE CALIDAD EXTERNO INAS PAPEL HACTERIGLOGOS DE TODASILAS CONTROL DE CALIDAD EXTERNO INAS CRONOLOGICO
2 SECCIONES
300-45
CONTROL DE CALIDAD EXTERNO MLE PAPEL  |BACTERIOLOGOS SECCION INMUNOQUIMICA|CONTROL DE CALIDAD EXTERNO MLE CRONOLOGICO
2300-46
CONTROL DE CALIDAD EXTERNO SECRETARIA DE PAPEL BACTERIOLOGOS DE TODAS LAS CONTROL DE CALIDAD EXTERNO SECRETARIA DE CRONOLASID

2300-47

SALUD

SECCIONES

SALUD




_ { : ,
7.UBICACION _ 8.ACCESO 3 TIEMPO JoPOSICIONFINAL 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVOCENTRAL | CT. | M s | E .
BACTERIOLOGOS SECCION N
COMPUTADOR SECCI o
o _z_,\_czomﬂ__,\__om ON INMUNOQUIMICA 2 ANos N/A X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS DE TODAS LAS
ooznc4>mmmmmuw_mmoo>m e SECCIONES 2 ANOS N/A X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
T —— BACTERIOLOGOS SECCION ]
NRILROGLIMGE INMUNOQUIMICA 2 ANOS : N/A X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
COORDINADOR DE CALIDAD . SE ENVIAN AL DEPARTAMENTO DE
SBLIGTECA Rk R REdErER COORDINADORA ADMINISTRATIVA L HES N/A : FACTURACION
COORDINADOR DE CALIDAD SE ENVIAN AL DEPARTAMENTO DE
BIBLIOTECA AREA DE RECEPCION COORDINADORA ADMINISTRATIVA 1 MES Ak FACTURACION
COORDINADOR DE CALIDAD SE ENVIAN AL DEPARTAMENTO DE
BIBLIOTECA AREA DE RECEPCION COORDINADORA ADMINISTRATIVA. | HASTA QUE SEVENGE N/A FACTURAGION
COORDINADOR DE GALIDAD SE ENVIAN AL DEPARTAMENTO DE
BIBLIOTECA AREA DE RECEPCION COORDINADORA ADMINISTRATIVA | HASTA QUE SE VENGE N/A EACTUBRASION
BACTERIOLOGOS DE TODAS LAS
BIBLIOTECA DE TODAS LAS SECCIONES SECCIONES 3 MESES N/A X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BIBLIOTECA AREA DE RECEPCION o ommm_ﬂw_wwmmw% m__m_w:w% 2 MESES N/A X
SEERTFEAE PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
COMPUTADOR COORDIN _
¥ c \yom_uo BB ADORA DE COORDINADORA DE CALIDAD 2 ANOS N/A X
PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
COMPUTADOR COORDINADOR .
p M_.A_uc phe ADORADE COORDINADORA DE CALIDAD 2 ANOS N/A X
PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
COMPUTADOR COORDIN -
>o_<__z_%%~ ATIVA ARORA COORDINADORA ADMINISTRATIVA 1ANO N/A X
PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS DE TODAS LAS
BIBLIOTECA DE TODAS LAS SECCIONES SECCIONES 1ARO 2 ANOS X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BIBLIOTECA MICROBIOLOGIA m>mmwﬂ_mw_owwww\__oomom_n_vroo_> 1 ANO 2 ANOS X
A BEALDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS DE TODAS LAS
BIBLIOTECA DE TODAS LAS SECCIONES SECCIONES 1 ANO 2 ANOS X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS SECCION
BIBLIOTECA SECCION INMUNOQUIMICA INMUNOQUIMICA 1 ANO 2 AROs X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS DE TODAS LAS
BIBLIOTECA DE TODAS LAS SECCIONES SECCIONES 1 ANO 2 ANOS X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




1, CODIGO

2300-65

2.NOMBRE DEL REGISTRO & .0 4..RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION

CONTROL DE CALIDAD iNTERNO PAPEL BACTERIGLOGOS DE TODAS LAS CONTROL DE CALIDAD INTERNO CRONOLOGICO
2300-48 SECCIONES

CONTROL DE CALIDAD TUBOS DE PREPARACION PAPEL BACTERIOLOGOS HEMATOLOGIA 'Y CONTROL DE CALIDAD TUBOS DE PREPARACION CRONOLOGICO
2300-49 MANUAL COAGULACION - MICROBIOLOGIA MANUAL

COTIZACIONES PAPEL AL BRI LN B BLDRMAT0ES COTIZACIONES CRONOLOGICO

ADMINISTRATIVA

2300-50

COTROL DE CALIDAD EXTERNO PROASECAL PAPEL BACTERIOLOGOS SECCION MICROBIOLOGIA [COTROL DE CALIDAD EXTERNO PROASECAL CRONOLOGICO
2300-51 :

CUENTAS DEVUELTAS PAPEL AUXILIARES ADMINISTRATIVAS CUENTAS DEVUELTAS CRONOLOGICO
2300-52

CUMPLIMIENTO TAREAS DIGITAL COORDINADORA DE CALIDAD CUMPLIMIENTO TAREAS CRONOLOGICO
2300-53

ENTREGA DE LAMINAS PARA MIELOGRAMAS PAPEL BACTERIOLOGOS SEOCITN HEMETOLOEH % ENTREGA DE LAMINAS PARA MIELOGRAMAS CRONOLOGICO
2300-54 COAGULACION

PAPEL BACTERIOLOGOS INMUNOQUIMICA CRONOLOGICO
2300-55 ENTREGA DE MUESTRAS DE ORINAS ENTREGA DE MUESTRAS DE ORINAS
PAPEL AUXILIARES DE APOYO CRONOLOGICO

2300-56 ENTREGA DE RADIO TELEFONO ENTREGA DE RADIO TELEFONO

ENTREGA DE SUMINISTROS A LAS SECCIONES PAPEL AUAILIAR BE SUMILISTRO COODINADORA ENTREGA SUMINISTROS A LAS SECCIONES CRONOLOGICO
2300-57 ADMINISTRATIVA

ENTREGA DE TURNO PAPEL AURILISBES ADINSTRATIVAS- ENFERMERIA ENTREGA DE TURNO CRONOLOGICO
2300-58 APOYO

AUXILIAR DE SUMINISTRO COODINADORA

E
2300-59 STADISTICAS DE EXAMENES PAPEL ADMINISTRATIVA ESTIDSTICA SUMINISTRO CRONOLOGICO
2300-60 ESTUDIOS Y PROTOCOLOS PAPEL AUXILIARES ADMINISTRATIVAS ESTUDIOS Y PROTOCOLOS CRONOLOGICO
2300-61 ESTUDIOS Y PROTOCOLOS VIGENTES PAPEL AUXILIARES ADMINISTRATIVAS ESTUDIOS Y PROTOCOLOS VIGENTES CRONOLOGICO
2300-62 EVALUACION DE LA EFICACIA DE LA INDUCCION PAPEL JEFE DE LABORATORIO CLINICO HOJA DE VIDA DE CADA TRABAJADOR CRONOLOGICO
2300-63 FACTURAS CONSULTA EXTERNA SEDE ANTIGUA PAPEL AUXILIARES ADMINISTRATIVAS LIBRO : ENTREGA DE FACTURAS CRONOLOGICO
2300-64 FICHAS DE LOS INDICADORES DIGITAL COORDINADORA DE CALIDAD REVISION GERENCIAL CRONOLOGICO

FICHAS TOXICOLOGICAS PAPEL BACTERIOLOGOS SECCION INMUNOQUIMICA|FICHAS TOXICOLOGICAS

CRONOLOGICO




9. TIEMPO

—

JISPOSICION FINAL

7.UBICACION 8. ACCESO 11, OBSERVACIONES
ARURIVO GESTTON ARUHIVO CENTRALC T VT 5] E !
BACTERIOLOGOS DE TODAS LAS
BIBLIOTECA DE TODAS LAS SECCIONES SECCIONES 1Afl0 2 ANOS X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BIBLIOTECA DE CADA SECCION I i g cALDAD 6 MESES N/A X
ORDINADORAADKINISTRATIVA PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BIBLIOTECA SUMINISTROS o DE ol 1Af0 N/A X
COOOINADORS ADMINISTRATIVA PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS SECCION
BIBLIOTECA SECCION MICROBIOLOGIA MICROBIOLOGIA 1 ANO 2 ANOS X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
COORDINADOR DE CALIDAD : SE ENVIAN AL DEPARTAMENTO DE
BIBLIOTECA AREA DE RECEPCION OMIMAEETE | e 1Af0 N/A EAETHRAIN
oo_,\__uciuow S R COORDINADORA DE CALIDAD 2 ANOS N/A X
PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS SECCION
m_m:oqmo\ywwmm%ﬂmwﬁﬁoroo_> Y1 HEMATOLOGIA Y COAGULACION 6 MESES 2 ANOS X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BIBLIOTECA SECCION INMUNOQUIMICA COORDINADOR DE CALIDAD 2 MESES N/A X
PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BIBLIOTECA AREA DE REGEPCION SOCRUINADOR DE SALIDAD 2 MESES N/A X
CODRDINADORAADNINIS TRATIVA PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BIBLIOTECA SUMINISTROS AL DE SUMMSTHO 1Af0 N/A X
COODINADORA ADMINISTRATIVA PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BIBLIOTECA AREA DE RECEPCION COORDINADOR DE CALIDAD 2 MESES N/A X
COGRDINADORA ADMINISTRATIVA PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
AUXILIAR DE SUMNISTRO -
BIELIGTECA SUMINISTROS COODINADORA ADMINISTRATIVA 1 ANO N/A X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
COORDINADOR DE CALIDAD -
BIBLIOTECA AREA DE RECEPCION CTIORETNATOEA RO IR, 1AR0 N/A X | oremne VALSHES ADKMNISTRATIVGS
COORDINADOR DE CALIDAD .
BIBLIOTECA AREA DE RECEPCION COORDINADORA ADMINISTRATIVA 1 ANO N/A g ———
BIBLIOTECA JEFE DE LABORATORIO |  JEFE DE LABORATORIO CLINICO 2 ANOS — »
CLINICO RECURSO HUMANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
COORDINADOR DE CALIDAD "
BIBLIOTECA AREA DE RECEPCION B A DINEEOREADRIE IR TR, 1ANO N/A R A ———
COMPUTADOR COORDINADORA DE :
CALIDAD COURDINARORA DE CALIDAD 2 ANOS N/A X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS SECCION i
BIBLIOTECA SECCION INMUNOQUIMICA | INMUNOQUIMICA Y MICROBIOLOGIA 6 MESES 2 ANOS X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




n

1, CODIGO

2300-82

INTENSIVOS PEDIATRIA

2.NOMBRE DEL REGISTRO 5. 20 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
FOTOCOPIAS FICHAS EPIDEMIOLOGICAS O BACTERIOLOGOS MICROBIOLOGIA E
|

T RESUMEN DE HISTORIAS CLINICAS PAPEL INMUNOQUIMICA FiCHAS ERIDERIOLOGICAS SRONALOGICD

HOJA DE TRABAJO HOMOINJERTOS PAPEL  |BACTERIOLOGOS SECCION MICROBIOLOGIA|HOMOINJERTOS CRONOLOGICO
2300-67

HOJA DE VIDA EQUIPOS-REGISTROS DE

MANTENIMIENTOS CORRECTIVOS Y/O PAPEL BACTERIOLOGOS DEQOPASHAS  loua bE vipA EQUIPOS CRONOLOGICO
2300-68 PREVENTIVOS EQUIPOS
530065 HOJAS DE TRABAJO AUXILIARES DE ENFERMERIA | PAPEL AUXILIARES DE ENFERMERIA HOJAS DE TRABAJO AUXILIARES DE ENFERMERIA GCRONOLOGICO

HOJAS DE TRABAJO CIRUGIA PAPEL  |BACTERIOLOGOS SECCION MICROBIOLOGIA |CIRUGIA CRONOLOGICO
2300-70

HOJAS DE TRABAJO CUARTO PISO ADULTOS PAPEL  |BACTERIOLOGOS SECCION MICROBIOLOGIA|CUARTO PISO ADULTOS GRONOLOGICO
2300-71

HOJAS DE TRABAJO REMISIONES PAPEL BACTERIOLOGOS DE TODASLAS  |1)a5 DE TRABAJO REMISIONES CRONOLOGICO

SECCIONES

2300-72

HOJAS DE TRABAJO SEGUNDO PISO ADULTOS PAPEL  |BACTERIOLOGOS SECCION MICROBIOLOGIA|SEGUNDO ADULTOS CRONOLOGICO
2300-73

HOJAS DE TRABAJO SEGUNDO PISO PEDIATRIA PAPEL  |BACTERIOLOGOS SECCION MICROBIOLOGIA{SEGUNDO PEDIATRIA CRONOLOGICO
2300,74

HOJAS DE TRABAJO SUITE PAPEL  |BACTERIOLOGOS SECCION MICROBIOLOGIA|SUITE ADULTOS CRONOLOGICO
2300-75

HOJAS DE TRABAJO TERCER PISO ADULTOS PAPEL  |BACTERIOLOGOS SECCION MICROBIOLOGIA|TERCER PISO ADULTOS CRONOLOGICO
2300-76

HOJAS DE TRABAJO TERCER PISO PEDIATRIA PAPEL  |BACTERIOLOGOS SECCION MICROBIOLOGIA|TERCER PISO PEDIATRIA CRONOLOGICO
230077

HOJAS DE TRABAJO UNIDAD DE CUIDADOS

N |

RO s C o o PAPEL  |BACTERIOLOGOS SECCION MICROBIOLOGIA|UCIQ CRONOLOGICO
2300-78

HOJAS DE TRABAJO UNIDAD DE CUIDADOS

NTENSIVOS CORONARIOS PAPEL  |BACTERIOLOGOS SECCION MICROBIOLOGIA|UCIC CRONOLOGICO
2300-79

OSASITIE TRARAIO- UNIDADDE CUIDAROR PAPEL  |BACTERIOLOGOS SECCION MICROBIOLOGIA|{UCIM CRONOLOGICO

INTENSIVOS MEDICA
2300-80

HOJAS DE TRABAJO UNIDAD DE CUIDADOS

|

s m—— PAPEL  |BACTERIOLOGOS SECCION MICROBIOLOGIA|UCIN CRONOLOGICO
2300-81

FIOJAS DE TRABAJO UNIDAD DE CUIDADOS PAPEL  |BACTERIOLOGOS SECCION MICROBIOLOGIA|UCIP CRONOLOGICO




7.UBICACION

8. ACCESO

9. TIEMPO

7
\

) :
AiSPOSICION FiNAL

11, OBSERVACIONES

ARCHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL

C.T.

M

S

BACTERIOLOGOS MICROBIOLOGIA E
INMUNOQUIMICA

BACTERIOLOGOS DE TODAS LAS
SECCIONES
COORDINADORA DE CALIDAD

6 MESES

2 ANOS

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

BIBLIOTECA SECCION MICROBIOLOGIA

BACTERIOLOGOS SECCION
MICROBIOLOGIA
COORDINADORA DE CALIDAD

6 MESES

. 2 ANOS

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

BIBLIOTECA DE TODAS LAS SECCIONES

BACTERIOLOGOS DE TODAS LAS
SECCIONES
COORDINADORA ADMINISTRATIVA

1 ANO

2 ANOS

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

BIBLIOTECA AREA DE RECEPCION

AUXILIARES DE ENFERMERIA
COORDINADORA DE CALIDAD

3 MESES

N/A

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

BIBLIOTECA SECCION MICROBIOLOGIA

BACTERIOLOGOS SECCION
MICROBIOLOGIA
COORDINADORA DE CALIDAD

6 MESES

2 ANOS

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

BIBLIOTECA SECCION MICROBIOLOGIA

BACTERIOLOGOS SECCION
MICROBIOLOGIA
COORDINADORA DE CALIDAD

6 MESES

2 ANOS

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

BIBLIOTECA DE TODAS LAS SECCIONES

BACTERIOLOGOS DE TODAS LAS
SECCIONES
COORDINADORA DE CALIDAD

6 MESES

2 ANOS

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

BIBLIOTECA SECCION MICROBIOLOGIA

BACTERIOLOGOS SECCION
MICROBIOLOGIA
COORDINADORA DE CALIDAD

6 MESES

2 ANOS

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

BIBLIOTECA SECCION MICROBIOLOGIA

BACTERIOLOGOS SECCION
MICROBIOLOGIA
COORDINADORA DE CALIDAD

6 MESES

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

BIBLIOTECA SECCION MICROBIOLOGIA

BACTERIOLOGOS SECCION
MICROBIOLOGIA
COORDINADORA DE CALIDAD

6 MESES

2 ANOS

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

BIBLIOTECA SECCION MICROBIOLOGIA

BACTERIOLOGOS SECCION
MICROBIOLOGIA
COORDINADORA DE CALIDAD

6 MESES

2 ANOS

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

BIBLIOTECA SECCION MICROBIOLOGIA

BACTERIOLOGOS SECCION
MICROBIOLOGIA
COORDINADORA DE CALIDAD

6 MESES

2 ANOS

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

BIBLIOTECA SECCION MICROBIOLOGIA

BACTERIOLOGOS SECCION
MICROBIOLOGIA
COORDINADORA DE CALIDAD

6 MESES

2 ANOS

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

BIBLIOTECA SECCION MICROBIOLOGIA

BACTERIOLOGOS SECCION
MICROBIOLOGIA
COORDINADORA DE CALIDAD

6 MESES

2 ANOS

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

BIBLIOTECA SECCION MICROBIOLOGIA

BACTERIOLOGOS SECCION
MICROBIOLOGIA
COORDINADORA DE CALIDAD

6 MESES

2 ANOS

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

BIBLIOTECA SECCION MICROBIOLOGIA

BACTERIOLOGOS SECCION
MICROBIOLOGIA
COORDINADORA DE CALIDAD

6 MESES

2 ANOS

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

BIBLIOTECA SECCION MICROBIOLOGIA

BACTERIOLOGOS SECCION
MICROBIOLOGIA
COORDINADORA DE CALIDAD

6 MESES

2 ANOS

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




2

[ A\, A\
“_ﬂ 1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO Y .0 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
HOJAS DE TRABAJO UNIDAD DE TRASPLANTES PAPEL BACTERIOLOGOS SECCION MICROBIOLOGIA |JUNIDAD DE TRASPLANTES CRONOLOGICO
12300-83
2300-84 INFORME REMISIONES DIGITAL AUXILIARES DE ENFERMERIA INFORME REMISIONES CRONOQLOGICO
INFORMES DE GESTION PAPEL BACTERIOLOGOS DE TODAS LAS INFORMES DE GESTION g CRONOLOGICO
2300-85 SECCIONES
AUXILIARES ADMINISTRATIVAS O DE
INSTR
2300-86 STRUCTIVOS PREPARACION DE PACIENTES v>vmf ENFERMERIA INSTRUCTIVOS CRONOLOGICO
J AUXILIAR DE SUMINISTRO COODINADORA
INVEN
2300-87 TARIO MENSUAL PAPEL ADMINISTRATIVA INVENTARIO MENSUAL CRONOLOGICO
LIBRO DE Tl E
: CONTROL.DE PREPARACION MECIQS RE PAPEL AUXILIARES DE APOYO CONTROL DE PREPARACION MEDIOS DE CULTIVO CRONOLOGICO
2300-88 CULTIVO
LiBRO DE COPROLOGICOS PAPEL BACTERIOLOGOS SECCION MICROBIOLOGIA {LIBRO DE COPROLOGICOS CRONOLOGICO
2300-89
LIBRO DE ENTREGA DE RESULTADOS DE .
2300-90 CONSULTA EXTERNA PAPEL AUXILIARES DE APOYO REGISTRO DE RESULTADOS DE CONSULTA EXTERNA CRONOLOGICO
LIBRO DE ENTREGA DE RESULTADOS DE
2300-91 REMISIONES PAPEL AUXILIARES ADMINISTRATIVAS ENTREGA DE RESULTADOS DE REMISIONES CRONOLOGICO
LIBRO DE FLUORESCENCIA PAPEL BACTERIOLOGOS SECCION INMUNOQUIMICA|LIBRO DE FLUORESCENCIA CRONOLOGICO
2300-92
LIBRO DE MICROELISAS PAPEL BACTERIOLOGOS SECCION INMUNOQUIMICA}LIBRO DE MICROELISAS CRONOLOGICO
2300-93
LIBRO DE MIELOGRAMAS PAPEL BACTERIQLOGOS SECCION RENATOLOGINY LIBRO DE MIELOGRAMAS CRONOLOGICO
2300-94 COAGULACION
LIBRO DE NOTIFICACION OBLIGATORIA PAPEL BACTERIOLOGOS DE TODAS LAS LIBRO DE NOTIFICACION OBLIGATORIA CRONOLOGICO
2300-95 SECCIONES
LIBRO DE REMISIONES PRIORITARIAS PAPEL BACTERIOLOGDS DETORAS LeS LIBRO DE REMISIONES PRIORITARIAS CRONOLOGICO
2300-96 SECCIONES
LIBRO DE REMISIONES RUTINA PAPEL BACTERIOLLGOS BE TODAS Lic LIBRO DE REMISIONES RUTINA CRONOLOGICO
g SECCIONES
2300-98 LIBROS DE ENTREGA DE RESULTADOS PAPEL AUXILIARES DE APOYO LIBRO NO1 LIBRONO 2 LIBRO NO 3 CRONOLOGICO
2300-99 LISTA DE ORDENES DE HOSPITALIZACION PAPEL AUXILIARES DE APOYO ENTREGA DE RESULTADOS DE RUTINA CRONOLOGICO
2300-100 LISTADO DE FACTURACION PAPEL AUXILIARES ADMINISTRATIVAS LISTADO DE FACTURACION CRONCLOGICO
2300-101 LISTAS DE CHEQUEO PAPEL COORDINADORA DE CALIDAD LISTAS DE CHEQUEO CRONOLOGICO
L] = .
ISTAS DE CHEQUEO INDICADORES COMITE DE PAPEL BACTERIOLOGOS MICROBIOLOGIA INDICADORES COMITE DE INFECCIONES CRONOLOGICO
2300-102 INFECCIONES




9. TIEMPO

4SPOSICION FINAL

11, OBSERVACIONES

COORDINADORA DE CALIDAD

7.UBICACION 8. ACCESO
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E
BACTERIOLOGOS SECCION
BIBLIOTECA SECCION MICROBIOLOGIA MICROBIOLOGIA 6 MESES 2 ANOS X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
AUXILIARES DE ENFERMERIA -
COMPUTADOR CUBICULO 7 COORDINADORA DE CALIDAD = AOg hA X IPIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS DE TODAS LAS
BIBLIOTECA DE TODAS LAS SECCIONES SECCIONES 6 MESES 2 ANOS X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
COORDINADOR DE CALIDAD
BIBLIOTECA AREA DE RECEPCION COORDINAGORA ADMINIETRATIVA 3 MESES N/A X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
AUXILIAR DE SUMNISTRO - 3
BIBLIOTECA SUMINISTROS COODINADORAADMINIETRATIVEA 1 ANO N/A X |oIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
COORDINADOR DE CALIDAD <
BIBLIOTECA AREA DE LAVADO COORDINADORA ADMINIE TRATIVA 1 ANO N/A X |o|ERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS SECCION
BIBLIOTECA SECCION MICROBIOLOGIA MICROBIOLOGIA 1 ANO 2 ANOS X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BIBLIOTECA AREA DE RECEPCION COORDINADOR DE CALIDAD 1 ANO 2 ANOS X' | bIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BIBLIOTECA AREA DE RECEPCION COORDINADOR DE CALIDAD 1 ANO 2 ANOS X o|ERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS SECCION
BIBLIOTECA SECCION INMUNOQUIMICA INMUNOQUIMICA 1 ANO 2 ANOS X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS SECCION
BIBLIOTECA SECCION INMUNOQUIMICA INMUNOQUIMICA 1 ANO 2 ANOS X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS SECCION
m_m_,_o._.mo>wmmm%ﬂmw_\_/_>3ro@> ¥ HEMATOLOGIA Y COAGULACION 1 ANO 2 ANOS X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS DE TODAS LAS
BIBLIOTECA SECCION INMUNOQUIMICA SECCIONES 1 ANO 2 ANOS X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS DE TODAS LAS
BIBLIOTECA SECCION INMUNOQUIMICA. SECCIONES 1 ANO 2 ANOS X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS DE TODAS LAS
BIBLIOTECA DE TODAS LAS SECCIONES SECCIONES 1 ANO 2 ANOS X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BIBLIOTECA AREA DE RECEPCION COORDINADOR DE CALIDAD 1 ANO 2 ANOS X | o|ERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BIBLIOTECA AREA DE RECEPCION COORDINADOR DE CALIDAD 6 MESES 2 ANOS X |pIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
COORDINADOR DE CALIDAD =
BIBLIOTECA AREA DE RECEPCION COORDINADGRA ADMINISTRATIVA 1 ANO N/A X | pIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BIBLIOTECA COORDINADORA DE =
CALIDAD COORDINADORA DE CALIDAD £aNos A X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS SECCION
BIBLIOTECA SECCION MICROBIOLOGIA MICROBIOLOGIA 6 MESES 2 ANOS X

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




e -

. ‘ d { '
~ 1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO NP0 4. RESPONSABLE ) 5. INDIZACIGN 6.CLASIFICACION
SODAEE LISTAS DE CHEQUEO INDUCCION PAPEL JEFE DE LABORATORIO CLINICO HOJA DE VIDA DE CADA TRABAJADOR CRONOLOGICO
MAIL RESCATE DE ORGANOS PAPEL BAGTERIOLOGOS SECCION INMUNOQUIMICA|MAIL RESCATE DE ORGANOS CRONOLOGICO
2300-104
MANEJO DE REAC
. PRSSRERT PAPEL BACTERIOLOGOS SECCION INMUNOQUIMICA|MANEJO DE REACTIVOS SECCION INMUNOQUIMICA CRONOLOGICO
INMUNOQUIMICA
2300-105 ”
SEOTCE MEMORANDOS PAPEL AUXILIARES ADMINISTRATIVAS MEMORANDOS CRONOLOGICO
AUXILIARES DE ENFERMERIA O
S A MUESTRAS COMPARTIDAS PAPEL AONNISTRATIAS MUESTRAS COMPARTIDAS CRONOLOGICO
AUXILIARES DE ENFERMERIA O
RONOLOGI
—_—— MUESTRAS PENDIENTES PAPEL EEMINISTRATIVAS MUESTRAS PENDIENTES CRONOLOGICO
AUXILIARES DE ENFERMERIA O
E N CRONOLOGICO
—— MUESTRAS PENDIENTES CONSULTA EXTERNA PAPEL ONINISTEATIAR MUESTRAS PENDIENTES CONSULTA EXTERNA GIC
OPORTUNIDADES DE MEJORA. ACCIONES DE -
M MEJORA NO CONFORMIDADES DE ALTO IMPACTO. PAPEL COORDINADORA DE CALIDAD SEGUIMIENTO NO CONFORMIDADES CRONOLOGICO
ORDENES MEDICAS HOSPITALIZACION-UCIS-
2300-111 CIRUGIA-UT.-URG: CHEQUEO-PRE TRASPLANTE PAPEL AUXILIARES ADMINISTRATIVAS NOMBRE DEL MES CRONOLOGICO
. ORDENES UNIDAD DE TRASPLANTES PAPEL AUXILIARES ADMINISTRATIVAS ORDENES UNIDAD DE TRASPLANTES CRONOLOGICO
RONOLOGI
2300-113 PLAN DE MEJORA RIGILA CEORRINALDRABE CALDAD REVISION GERENCIAL EROBOLOEICO
B5560-414 PRESENTACIONES INDICADORES DIGITAL COORDINADORA DE CALIDAD REVISION GERENCIAL CRONOLOGICO
AUXILIAR DE SUMINISTRO COODINADORA
P IONALE CRONOLOGICO
S80U15 RESTAMOS INTERINSTITUCIONALES PAPEL EDMINGTRETVE PRESTAMOS INTERINSTITUCIONALES
PRUEBAS ESPECIALES COAGULACION PAPEL BRCIEARILGGOS HEMATOLOGRY PRUEBAS ESPECIALES COAGULACION CRONOLOGICO
COAGULACION
2300-116
—— RECEPCION DE MUESTRAS DE PATOLOGIA PAPEL AUXILIARES ADMINISTRATIVAS RECEPCION DE MUESTRAS DE PATOLOGIA CRONOLOGICO
——_— RECORRIDOS AUXILARES DE APOYO PAPEL AUXILIARES DE APOYO RECORRIDOS AUXILARES DE APOYO CRONOLOGICO
2300-119 REGISTRO DE NO CONFORMES DIGITAL COORDINADORA DE CALIDAD REGISTRO DE NO CONFORNES CRONOLOGICO
REGISTRO DE NO CONFORMIDADES DE ALTO
RONOLOGICO
2300-120 IMPCATO POR TRABAJADOR DIGITAL COORDINADORA DE CALIDAD NO CONFORMES POR TRABAJADOR CRO
REGISTRO DE REPETICIONES DIGITAL BAGTERIQLOMDS BE TODAS LAd REPETICIONES CRONOLOGICO
SECCIONES
2300-121
506,733 REGISTRO DE TEMPERATURA NEVERAS PAPEL AUXILIARES DE ENFERMERIA HOJA DE VIDA NEVERA CRONOLOGICO
REGISTRO DE TEMPERATURA Y TRANSPORTE DE BHPEL BACTERIOLOGOS DE TODAS LAS REGISTRO DE TEMPERATURA Y TRANSPORTE DE CRONOLOGICO
MUESTRAS SECCIONES MUESTRAS
2300-123
AUXILIAR DE SUMINISTRO GOODINADORA
CRONOLOGICO
2300-124 REGISTRO DEL IINVIMA PAPEL ADMINISTRATIVA REGISTROS INVIMA
_— REGISTRO QUEJAS Y RECLAMOS PAPEL COORDINADORA DE CALIDAD SEGUIMIENTO QUEJAS Y RECLAMOS CRONOLOGICO
5500498 REGISTRO RESULTADOS COAGUCHECK PAPEL AUXILIARES ADMINISTRATIVAS RESULTADOS COAGUCHECK CRONOLOGICO




7.UBICACION

8. ACCESO

9. TIEMPO

JSPOSICION FINAL

11, OBSERVACIONES

ARCHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL

C.T.

M

S

BIBLIOTECA JEFE DE LABORATORIO

JEFE DE LABORATORIO CLINICO

COORDINADORA ADMINISTRATIVA

CLINICO RECURSO HUMANO 4 ANUS N PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS SECCION
BIBLIOTECA SECCION INVUNOQUIMICA INMUNOQUIMICA 1 ARO N/A
v COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS SECCION
BIBLIOTECA SECCION INVUNOQUIMICA INMUNOQUIMICA 6 MESES 2 ANOS
COORDINADORA ADMINISTRATIVA PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
COORDINADOR DE CALIDAD >
BIBLIOTECA AREA DE RECEPCION SOORBINADORA AEMNISTRATIS 1 ARO N/A PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
COORDINADOR DE CALIDAD
BIBLIOTECA AREA DE RECEPCION TSR SRR I, 3 MESES N/A PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
COORDINADOR DE CALIDAD
BIRCIOTEQAAREA B RECEROION COORDINADORA ADMINISTRATIVA SIMESES A PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
COORDINADOR DE CALIDAD
BIBLIOTECA AREA DE RECEPCION COORDINADORA ADMINISTRATIVA 3 MESES N/A Ty ————
m_w_._oamo>%\mrﬁ_uoﬂﬂz>oom> BE COORDINADORA DE CALIDAD 2 ANOS N/A
PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
TODO EL PERSONAL DEL
BIBLIOTECA AREA DE RECEPCION | RSB AT I 1 MES N/A PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
COORDINADOR DE CALIDAD HASTA LA VIGENCIA DE SE ENVIAN AL DEPARTAMENTO DE
BIELIOTECAAREA DERECEPGION COORDINADORA ADMINISTRATIVA LA ORDEN DA FACTURACION
COMPUTADOR COORDINADORA DE N
CALIDAD COORDINADORA DE CALIDAD 2ANOS N/A PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
COMPUTADOR COORDINADORA DE 8
CALIDAD COQRDINADORA DE CALIDAD ZANOS N/A PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
AUXILIAR DE SUMNISTRO ,
BIBLIOTECA SUMINISTROS COODINADORA ADMINISTRATIVA 1 ANO N/A PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BIBLIOTECA SECCION HEMATOLOGIAY | BACTERIOLOGOS HEMATOLOGIA Y .
COAGULACION COAGULACION 6 MESES P
PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
COORDINADOR DE CALIDAD
BIBLIOTECA AREA DE RECEPCION GORDINADSHA ADNHETIHAT 3 MESES N/A PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
COORDINADOR DE CALIDAD
BIBLIOTECA AREA DE RECEPCION IR Ty O s 3 MESES N/A PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BIBLIOTECA DE CADA SECCION COORDINADORA DE CALIDAD 6 MESES 2 ANOS PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
COMPUTADOR COORDINADORA DE _
CALIDAD COORRINADGRA DE GALIDAD 2 ANOS NiA PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SIS I T (o8 BACTERIOLOGOS DE TODAS LAS j
SECEINNER SECCIONES 1 ANO N/A
COORDINADORA ADMINISTRATIVA PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
COORDINADOR DE CALIDAD _ _
BIBLIOTECA AREA DE RECEFCION SORRDINABGRA ADINE BATI 1 ANO 2 ANOS PIERDEALOHES AT TRTVOE
BACTERIOLOGOS DE TODAS LAS
BIBLIOTECA DE TODAS LAS SECCIONES SECCIONES 3 MESES N/A
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
AUXILIAR DE SUMNISTRO -
BIBLIOTECA SUMINISTROS COODINADORA ADMINISTRATIVA 2 ANOS N/A PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BIBLIOTECA COORDINADORA DE -
CALIDAD COORDINADORA DE CALIDAD 2 ANOS N/A PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BIBLIOTECA AREA DE RECEPCION COORDINABOR RE CALIDAD 3 MESES N/A

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
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1,CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO % PO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
S REGISTROS AUDITORIAS E INFORMES PAPEL COORDINADORA DE CALIDAD AUDITORIAS LABORATORIOS SUBCONTRATADOS CRONOLOGICO
REGISTROS DE ASESORIA CIENTIFICA-CALIDAD PAPEL BACTERIOLOGOS DE TODASLAS | gepoRTES DE ASESORIA CIENTIFICA-CALIDAD CRONOLOGICO
N SECCIONES
RE
AR EIRERBETRES R PAPEL AUXILIARES ADMINISTRATIVAS REPORTES EXAMENES POR CORREO CRONOLOGICO
2300-129 CORREO
—— REGISTROS DE GARANTIAS PAPEL AUXILIARES ADMINISTRATIVAS REGISTROS DE GARANTIAS CRONOLOGICO
REGISTROS DE MANTENIMIENTO DE EQUIPOS PAPEL BACTERIOLOGOS DETODASLAS |\ ANTENIMIENTO DE EQUIPOS CRONOLOGICO
SECCIONES
2300-131
REGISTROS DE MANTENIMIENTOS CENTRIFUGAS,
NEVERAS, CONGELADORES, INCUBADORAS, ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO AUXILIARES DE
BANOS DE MARIA, CAMARA DE FLUJO LAMINAL, PAPEL PIERSIRIFIBES) 8 ESF e APOYO .v CRONOLOGICO
2300-132 AUTOCLAVE Y BALANZA.
REGISTROS DE SOLICITUD DE REMISIONES: BACTERIOLOGOS DE TODAS LAS
T FORMATOS DE ENVIO REMISIONES Y CARTAS. ek SECCIONES REGISTROS REMISIONES CRONOLOGICO
REGISTROS ENTREGA DE TURNO PAPEL BACTERIDIOGORDE TODBSEAS - [enTREcA DETURNG CRONOLOGICO
SECCIONES
2300-134
AEGISTROS LLAMADAS FUNDACION SANTA FE Y BACTERIOLOGOS SECCION HEMATOLOGIA Y|REGISTROS AGREGACIONES PLAQUETARIAS
SOLICITUD DE REMISION AGREGACIONES PAPEL e on i Garite oo CRONOLOGICO
2300-135 PLAQUETARIAS.
AUXILIAR DE SUMINISTRO COODINADORA = -
- REPORTE MENSUAL CONSUMO LOGISTICA PAPEL AOMINISTRATIVA CARPETA CONSUMO LOGISTICA CRONOLOGICO
2300137 RESULTADOS CLINICAL DE LA MUJER PAPEL AUXILIARES ADMINISTRATIVAS RESULTADOS CLINICA DE LA MUJER CRONOLOGICO
RESULTADOS COMPARACION BACTERIOLOGOS SECCION HEMATOLOGIA Y
|
i st e PAPEL e NGaIGA ! |RESULTADOS COMPARACION INTERLABORATORIOS CRONOLOGICO
2300-138
2300-139 RESULTADOS CONSULTA EXTERNA PAPEL AUXILIARES ADMINISTRATIVAS RESULTADOS CONSULTA EXTERNA CRONOLOGICO
CADA PERSONA DE ACUERDO AL CARGO
Y/O RESPONSABILIDADES TIENE UN LOGIN
F LOGICO
RESULTADOS EXAMENES FCI DIGITAL | (o Aot ol e MEGTRINGE O AUTORIzA |PROGRAMA HEXALIS CRONO
N DETERMINADAS ACTIVIDADES.
S RESULTADOS INDICADORES POR PROCESO DIGITAL COORDINADORA DE CALIDAD REVISION GERENCIAL CRONOLOGICO
RESULTADOS MIELOGRAMAS papeL  |BACTERIOLOGOS SECCION HEMATOLOGIA ¥leq ) TApOS MIELOGRAMAS CRONOLOGICO
COAGULACION
2300-142
RESULTADOS REMISIONES PAPEL BACTERIOLOGOS DE TODASLAS | RegULTADOS REMISIONES CRONOLOGICO
SECCIONES
2300-143
RESULTADOS SIN CODIGO EN HEXALIS PAPEL BACTERIOLOGOS DE TODASLAS  1RESULTADOS SIN CODIGO EN HEXALIS CRONOLOGICO

2300-144

SECCIONES




-

9. TIEMPC

‘,
_ISPOSICION FINAL

7.UBICACION 8. ACCESO 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL | CT. | M ST E )
BIBLIOTECA COORDINADORA DE - :
CALIDAD CODRDINADCRA DE CALIDAD AANOS N X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS DE TODAS LAS
BIBLIOTECA DE TODAS LAS SECCIONES SECCIONES 1 ARO 2 ARIOS X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BIBLIOTECA AREA DE RECEPCION COORDINADOR DE CALIDAD 1 ARO N/A X | oIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
COORDINADOR DE CALIDAD -
BIBLIOTECA AREA DE RECEPCION COORDINADORA AR 1 ARO N/A X |oIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS DE TODAS LAS
BIBLIOTECA DE TODAS LAS SECCIONES SECCIONES 1 ARO 2 ARIOS X
COORDINADORA ADMINISTRATIVA PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
i} AUXILIARES DE APOYO . .
X
BIBLIOTECA AREA DE ESTERILIZACION | . ALi0LIRES BE ABOYD  a 1 ARO 2 AROS
PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS DE TODAS LAS
BIBLIOTECA DE TODAS LAS SECCIONES SECCIONES 6 MESES 2 ANOS X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS DE TODAS LAS
BIBLIOTECA DE TODAS LAS SECCIONES SECCIONES 6 MESES 2 ANOS X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS SECCION
m_mr_04m0>wwmmﬁﬂnn__wx>40rom_> Y] HEMATOLOGIA Y COAGULACION 3 MESES N/A X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
AUXILIAR DE SUMNISTRO -
BIBLIOTECA SUMINISTROS ST A AT i 2 ANOS N/A I D —
BIBLIOTECA AREA DE RECEPGION COORDINADOR DE CALIDAD 1 ARIO N/A X | oIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS SECCION
BIBLIOTECA SECCION HEMATOLOGIA Y | HEMATOLOGIA Y COAGULACION E | AfiO o "
COAGULACION E INMUNOQUIMICA INMUNOQUIMICA
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BIBLIOTECA AREA DE RECEPCION COORDINADOR DE CALIDAD 1 ARO N/A S O ——
COMPUTADORES DEL LABORATORIO TODO EL PERSONAL DEL WA A
CLINICO LABORATORIO GLINICO.
COMPUTADOR COORDINADORA DE -
CALIDAD COORDINADDRA.DECALIDAD 2 AploS /A X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS SECCION
BIBLIOTECA Mwmm%ﬂw_wﬁﬁo_.oo_\y Y| HEMATOLOGIA Y COAGULACION 6 MESES 2 ANOS X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS DE TODAS LAS ]
BIBLIOTECA DE TODAS LAS SECCIONES SECCIONES 6 MESES 2 ANOS X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS DE TODAS LAS
BIBLIOTECA DE TODAS LAS SECCIONES SECCIONES 1 ARO 3 ANOS X
COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




G

{

o~

i, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO & a0 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
2300-1 »m. SEGUIMIENTO DE CULTIVOS CONSULTA EXTERNA PAPEL AUXILIARES ADMINISTRATIVAS SEGUIMIENTO DE CULTIVOS CONSULTA EXTERNA CRONOLOGICO
AUXILIAR DE SUMINISTRO COODINADORA =
. \ |
2300-146 SEGUIMIENTO FECHAS DE VENCIMIENTO PAPEL ADMINISTRATIVA SEHUIMIENTO FECHAS DE VENCIMIENTO CRONOLOGICO
2300-147 SEGUIMIENTO OPORTUNIDADES DE MEJORA DIGITAL COORDINADORA DE CALIDAD OPORTUNIDADES DE MEJORA CRONOLOGICO
DIGITAL m>04mI_Orommwwmmmﬁm_ﬂ_o_ﬂ_m_<_>._.OrOO_> X, ; CRONOLOGICO
2300-148 SOFTAWARE EQUIPO CELL DYN SAPPHIRE N SOFTAWARE EQUIPO CELL DYN SAPPHIRE
2 DIGITAL BACTERIOLOGOS SECCION INMUNOQUIMICA ; CRONOLOGICO
2300-149 SOFTAWARE EQUIPO DE GASES ARTERIALES SOFTAWARE EQUIPO DE GASES ARTERIALES
DIGITAL BACTERIOLOGOS SECCION INMUNOQUIMICA CRONOLOGICO
2300-150 SOFTWARE EQUIPO ARCHITECT SOFTWARE EQUIPO ARCHITECT
DIGITAL BACTERIOLOGOS SECCION INMUNOQUIMICA CRONOLOGICO
2300-151 SOFTWARE EQUIPO AXSYM SOFTWARE EQUIPO AXSYM
DIGITAL w>0._‘mm_O_nomnwumOMMmmm_/__O__ﬂ__mZ>4O_:OQ_> CRONOLOGICO
2300-152 SOFTWARE EQUIPO CELL DYN RUBY SOFTWARE EQUIPO CELL DYN RUBY
DIGITAL m>0._.mI_O_IOOWWMMMWMM__/_OﬂmZE_‘OrOO_> Y, CRONOLOGICO
2300-153 SOFTWARE EQUIPO COAGULOCHEK SOFTWARE EQUIPO COAGULCCHE!
DIGITAL w>04mm_O_.Oomwwmmm_)w_w_o_ﬂ_mz>._.O_.OO_> Y CRONOLOGICO
2300-154 SOFTWARE EQUIPO ELITE ACL SOFTWARE EQUIPO ELITE ACL
DIGITAL m>0._.mm_O_IOOMNMMWWMOO_H_Oﬂ_m§>.ﬂO_|OQ_> ¢ CRONOLOGICO
2300-155 SOFTWARE EQUIPO HEMOCUE SOFTWARE EQUIPO HEMOCUE
DIGITAL BACTERIOLOGOS SECCION MICROBIOLOGIA CRONOLOGICO
2300-156 SOFTWARE EQUIPO IQ IRIS SOFTWARE EQUIPO IQ IRIS
DIGITAL BACTERIOLOGOS SECCION MICROBIOLOGIA CRONOLOGICO
2300-157 SOFTWARE EQUIPO MIDITRON SOFTWARE EQUIPO MIDITRON
DIGITAL m>0._.mm_OrowwwwmmﬁW%O_/__OHm_<_>._.O_|OO_> CRONOLOGICO
2300-158 SOFTWARE EQUIPO MINIVIDAS SOFTWARE EQUIPO MINIVIDAS
DIGITAL BACTERIOLOGOS SECCION MICROBIOLOGIA CRONOLOGICO
2300-159 SOFTWARE EQUIPO VITEK SOFTWARE EQUIPO VITEK
DIGITAL BACTERIOLOGOS SECCION INMUNOQUIMICA CRONOLOGICO
2300-160 SOFTWARE GLUCOMETROS SOFTWARE GLUCOMETROS
DIGITAL m>0._.__mzm_,_\_OCﬂ_OOOOOF_Lm_§_mOmMO_OZ CRONOLOGICO
2300-161 SOFTWARE PROGRAMA DATALINK PROGRAMA DATALINK
AUXILIAR DE SUMINISTRO COODINADORA
CRONOLOGICO
2300-162 SOLICITUD DE PRODUCTOS NUEVOS PAPEL ADMINISTRATIVA SOLICITUD DE SUMINISTROS
AUXILIAR DE SUMINISTRO COODINADORA
RONOLOGICO
2300-163 .mOEO_._.CU MENSUAL DE SUMINISTROS PAPEL ADMINISTRATIVA SEOLICITUD DE SUMINISTROS C




y

—

[

1 ,, T
7.UBICACION 8. ACCESO 9; FIEMPQ },_ASPOSICION FINAL 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E
COORDINADOR DE CALIDAD SE ENVIAN AL DEPARTAMENTO DE
|
BIBLIOTECA AREA DE RECEPCION COORDINADORA ADMINISTERATIVA 1 MES N/A FACTURACION
AUXILIAR DE SUMNISTRO =
BIBLIOTECA SUMINISTROS COODINADORA ADMINISTRATIVA 1 ANO N/A X | o|ERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
COMPUTADOR COORDINADORA DE =
CALIDAD COORDINADORA DE CALIDAD SANOS A X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS SECCION
SISTEMA Onmmmam_/%vo%_mwoc%o CaLL HEMATOLOGIA Y COAGULACION VIGENTE N/A X SE HACE BACK UP
COORDINADORA DE CALIDAD
BACTERIOLOGOS SECCION
SISTEMA %mmﬁ%mﬂmom LOS EQUIPOS INMUNDQUIMICA EENTE Nk X SE HAGE BACK UP
COORDINADORA DE CALIDAD
BACTERIOLOGOS SECCION
SISTEMA owwﬂﬂﬂ/\mﬁmw L. ERiPg INMUNOQUIMICA VIGENTE N/A X SE HACE BACK UP
COORDINADORA DE CALIDAD
BACTERIOLOGOS SECCION
SISTERA Oummm%_w_so Rl ROURO INMUNOQUIMICA VIGENTE N/A X SE HACE BACK UP
COORDINADORA DE CALIDAD
BACTERIOLOGOS SECCION
SISTERA o_umm%m%o HEL EQUIFO HEMATOLOGIA Y COAGULACION VIGENTE N/A X SE HACE BACK UP
COORDINADORA DE CALIDAD
BACTERIOLOGOS SECCION
SISTEMA mhmmwﬂw\mzmm. EQUIPO HEMATOLOGIA Y COAGULACION VIGENTE N/A X SE HACE BACK UP
- COORDINADORA DE CALIDAD
BACTERIOLOGOS SECCION
BieTENA Onmmwm_v\,mrom_. EQUIPO HEMATOLOGIA Y COAGULACION VIGENTE N/A X SE HACE BACK UP
COORDINADORA DE CALIDAD
BACTERIOLOGOS SECCION
SISTEMA OPERATIVO HEMOCUE HEMATOLOGIA Y COAGULACION VIGENTE N/A X SE HACE BACK UP
COORDINADORA DE CALIDAD
BACTERIOLOGOS SECCION
SISTEMA OPERATIVO EQUIPO IQ IRIS | MICROBIOLOGIA COORDINADORA VIGENTE N/A X SE HACE BACK UP
DE CALIDAD
BACTERIOLOGOS SECCION
SIGTEMA o_u_,_w__mo\_ﬁm\%zom_. EQUIPO MICROBIOLOGIA COORDINADORA VIGENTE N/A X SE HACE BACK UP
DE CALIDAD
BACTERIOLOGOS SECCION
SISTENMA Ou_,mﬂ_\_ﬁ___,u\m%mr EAUIPO HEMATOLOGIA Y COAGULACION VIGENTE N/A X SE HACE BACK UP
COORDINADORA DE CALIDAD
BACTERIOLOGOS SECCION
SISTEMA Ovm@wﬂmﬂo BELEQUIFD MICROBIOLOGIA COORDINADORA VIGENTE N/A X SE HACE BACK UP
DE CALIDAD
BACTERIOLOGOS SECCION
SISTEMA OPERATIVO GLUCOMETROS | INMUNOQUIMICA COORDINADORA VIGENTE N/A X SE HACE BACK UP
DE CALIDAD
BACTERIOLOGOS SECCION
COMPUTADOR DE INMUNOQUIMICA INMUNOQUIMICA VIGENTE N/A X SE HACE BACK UP
COORDINADORA DE CALIDAD
AUXILIAR DE SUMNISTRO -
HIBLIBTEEA SUMNISTROS COODINADORA ADMINISTRATIVA AN WA * | PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
AUXILIAR DE SUMNISTRO =
BIBLIOTECA SUMINISTROS COODINADORA ADMINISTRATIVA 1 ANO N/A X |pIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




s

¥ V4
PR M {
1, CODIGO 2.NOVMBRE DEL REGISTRO . .P0 4. RESPONSABLE / 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
. AUXILIAR DE SUMINISTRO COODINADORA
CRONOLOGICO
A SOPORTE DE SALIDAS SUMINISTROS PAPEL SR e SOPORTES DE SALIDAS SUMINISTROS
AUXILIAR DE SUMINISTRO COODINADORA »
CRONOLOGICO
— SOPORTES ENTREGA DE MATERIAL PAPEL propihedit ey SOPORTES ENTREGA DE MATERIAL
—_—— TABLERO DE INDICADORES DIGITAL COORDINADORA DE CALIDAD REVISION GERENCIAL CRONOLOGICO
VALIDACION DE METODOS " PAPEL BACTERIOLOGOS DETODAS LAS VALIDACION DE METODOS CRONOLOGICO
SECCIONES
2300-167 )
2300168 VALORES CRITICOS “PAPEL BACTERIOLOGOS VALORES CRITICOS CRONOLOGICO
VERIFICACIONES OPTICAS AXSYM PAPEL  |BACTERIOLOGOS SECCION INMUNOQUIMICA|VERIFICACIONES OPTICAS AXSYM CRONOLOGICO
2300-169
CONVENCIONES: Firma de aprobacion;

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccion

Fecha de aprofacion:

/4

Firma jefe Archivo General:




7.UBICACION 8. ACCESO % HEMPQ A, [SPOSICION FiNAL 11, OBSERVACIONES

ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E 1

AUXILIAR DE SUMNISTRO

BIBLIOTECA SUMINISTROS COODINADORA ADMINISTRATIVA 1 ANO N/A X |pIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
AUXILIAR DE SUMNISTRO
BIBLIOTECA SUMINISTROS COODINADORA ADMINISTRATIVA 2 MESES N/A X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
COMPUTADOR COORDINADORA DE =
CALIDAD COORDINADORA DE CALIDAD 2 ANOS N X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BACTERIOLOGOS DE TODAS LAS

BIBLIOTECA DE TODAS LAS SECCIONES SECCIONES 1 ANO 2 ANOS X
COORDINADORA ADMINISTRATIVA PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BIBLIOTECA DE CADA SECCION COORDINADOR DE CALIDAD 1 ANO 2 ANOS X__|PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

BACTERIOLOGOS SECCION
BIBLIOTECA SECCION INMUNOQUIMICA INMUNOQUIMICA 6 MESES 2 ANOS X

COORDINADORA DE CALIDAD PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




ACTUALIZACION OCTUBRE DE 2009

SE INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS NUEVOS: (2300-170) (2300-171) (2300-172) (2300-173) (2300-174) .

C

FUNDACION CARDIO INFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
ANEXO N.1
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 2300 DEPARTAMENTO: LABORATORIO CLINICO
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
HOJAS DE TRABAJO HONGOS PAPEL BACTERIOLOGOS SECCION HONGOS CRONOLOGICO
MICROBIOLOGIA
2300-170
HOJAS DE TRABAJO MICOBACTERIAS PAPEL BACTERIDLOGRS SELCION MICOBACTERIAS CRONOLOGICO
MICROBIOLOGIA
2300-171
PAPEL m>0._.__ﬂ_~m_uo_u_muOmn_w%_umOmO__mMO_Oz HOJAS DE TRABAJO VITEK CRONOLOGICO
2300-172 HOJAS DE TRABAJO VITEK
PAPEL m>0._.-_ﬂn\___u0_0m_mu0mn_w%rmOWWMO_Oz CRONOLOGICO
2300-173 HOJAS DE TRABAJO UROCULTIVOS UROCULTIVOS
. PAPEL m>047m\_ﬂn_uw_mu0mn_w%rm0m0__mbm0_oz CRONOLOGICO
2300-174 HOJAS DE TRABAJO URGENCIAS URGENCIAS

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccidn

Firma de aprobacion;

v p 2 f P o~/
Fecha de aprobacion: \\ W/QW\\U\&N\\

St W
Firma jefe Archivo General: 2




7.UBICACION

8. ACCESO

9. TIEMPO

10.DISPOSICION FINAL

11, OBSERVACIONES

ARCHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL

C.T.

M

S

BIBLIOTECA SECCION
MICROBIOLOGIA

BACTERIOLOGOS SECCION
MICROBIOLOGIA
COORDINADORA DE CALIDAD

6 MESES

2 ANOS

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

BIBLIOTECA SECCION
MICROBIOLOGIA

BACTERIOLOGOS SECCION
MICROBIOLOGIA
COORDINADORA DE CALIDAD

6 MESES

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

BIBLIOTECA SECCION
MICROBIOLOGIA

BACTERIOLOGOS SECCION
MICROBIOLOGIA
COORDINADORA DE CALIDAD

6 MESES

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

BIBLIOTECA SECCION
MICROBIOLOGIA

BACTERIOLOGOS SECCION
MICROBIOLOGIA
COORDINADORA DE CALIDAD

7 MESES

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

BIBLIOTECA SECCION
MICROBIOLOGIA

BACTERIOLOGOS SECCION
MICROBIOLOGIA
COORDINADORA DE CALIDAD

7 MESES

2 ANOS

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




TABLA DE RETENCIO
COBIGC CENTRG DE COSTOS: 2 DEF
1, CORIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRQ 5. INDIZACION 8.CLASIFICACION
2300-178 HOJAS DE TRABAJO COPROCULTIVOS
2360-176 HOJAS DE TRABAJO HEMOCULTIVOS CLOGIA CLOGICO
2300-177 HOJAS DE TRABAJO EL ONOLOGICO
-CCHON
2300178 HOJAS DE TRABAJG LI 08 CORPORALES OGICO
BACTERIOLOGOS SECCION
2308-179 HOJAS DE TRABAJO RESPIRATORIAS
2300-180 HOJAS DE TRABAJC SECRECIONES PAPEL CRONOLOGICO
2300181 LIBRO DE GERMENES COMUNES TURNO MANANA CRONOLOGICO
BAC
2360-182 LIBRO DE CERMENES COMUNES TURNO NOCHE Ct
BAC
2300-183 LIBRO DE GERMENES COMUNES TURNO TARDE CR
BAC
2300-184 LIBRO DE HEMOCULTIVOS LOGIA CRONSLOGICO
2353-185 LIBRO DE UROCULTIVOS CRONCLOGICO
2300-138 RADICADDOS DE REMISIONES
2300-187 REGISTRO CONDICIONES ENVIO DE MUESTRAS DE CRONCLO

é
Lyl

Lt
gt

S Mg
iR g T
A




7 UBICACION

o

. ACCESD

P

10.DISPOSICION FINAL




ACTUALIZACION OCTUBRE DE 2016

L TIEMPO DE RETENCION AL SIGUIENTE DOCU

NTO: {(2300-111)

FUNDACION
CARDIOINFANTIL

INSTITUTO DE CARDICLCGIA

FUNDACION CARDIO INFANTIL

INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

ANEXO N.1

CODIGC CENTRO DE COSTOS: 2300

DEPARTAMENTO: LABORATORIO CLINICO

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRC 3. TiPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
ORDENES MEDICAS HOSPITALIZACION-
2300-111 UCIS-CIRUGIA-UT.-URG- CHEQUEO-PRE PAPEL AUXILIARES ADMINISTRATIVAS NOMBRE DEL MES CRONQLOGICCO
TRASPLANTE "
FYNUALIUN
Ti
DE CARIIDLOGIA
ARIA P
' . o . AJORIO
CONVENCIONES: Firma de aprobaciondefe del Servicio:

CT = Conservacion total
E = Eliminacion
M = Microfilmacion u otros soportes

3 = Seleccidn

, . - - i - 3
Fecha de aprobacion: tole-io :

2
Firma Jefe | nformacion Hospitalaria: \/II\JM\ﬂIT,.
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ACTUALIZACION OCTUBRE DE 2016

SE MODIFICA EL TIEMPC DE RETENGION

AL SIGUIENTE DOCUMENTO: {2300-111)

FUNDAGION
CARDIOINFANTIL

INSTITUTO DE CARDIOLCGIA

FUNDACION CARDIO INFANTIL

INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

JANEXQ N4

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 2300

DEPARTAMENTO: LABORATORIO CLINICO

4, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
ORDERNES MEDICAS HOSPITALIZACION-
2300-111 UCIS-CIRUGIA-UT.-URG- CHEQUEOQ-PRE PAPEL AUXILIARES ADMINISTRATIVAS NOMBRE DEL MES CRONOLOGICO
TRASPLANTE "
UALIUN
QINEANTII
DE CARIIDLOGIA
ARIA
: . B e AJORIO
CONVENCIONES: Firma de aprobacionJefe del Servicio:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes
S = Seleccidn

Fecha de aprobacion:

Firma Jefe | nformacion Hospitalaria:

Lole - o -3,

S



ODIFICA EL TIEMPO DE RETENCION

ACTUALIZACION OCTUBRE DE 2016

AL SIGUIENTE DOCUMENTO: (2300-111)

e

7.UBICACION

3. ACCESO

9. TIEMPO

10.DISPOSICION FINAL

11, OBSERVACIONES

ARCHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL

C.T. M S E

3LIOTECA AREA DE
RECEPCION

TODO EL PERSONAL DEL
LABORATORIO CLINICO

1 MES

5 ANOS

X

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

VENCIONES:

Conservacion total
:fiminacion

ficrofilmacion u otros soportes

eleccion




ACTUALIZACION MAYQC DE 2016

LOS SIG!

FUNDACION CARDIO INFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTR
. ANEXO R.1

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 2308

DEPARTAMENTO: LABORATORIO C

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRC 3. TIPC 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
RECEPCION DE MUESTRAS NO Bacteriologos seccion RECEPCION DE MUESTRAS NO m
- PAPE! . . = Bt CRONOLOGICO
2300-188 |- yiADAS POR TUBO NEUMATICO FAFEL Inmunoquimica ENVIADAS POR TUBO NEUMATICO
) Coordinadora de Calidad, .
2300-188  |CARTAS O COMUNICADOS PAPEL Coordinadora administrativa y ALt T GRONOLOGICO

operativa

CARTAS O COMUBRCAROS FUN

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfiimacion u otros soportes
S = Seleccién




IATIVOS
7.UBICACION 8. ACCESQO 8. TIEMPO 10 DISFOSICION FINAL 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION | ARCHIVO CENTRAL| C.T. M S E
Biblioteca area de recepciéni lnmunequimica, Coordinadora <
: 8 E 1
y/o gestidn de muestras de Calidad, Cocrdinadora EMERED FANOS A
administrativa y operativa PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
Biblioteca Coardiracion d Coordinadora de Calidag,
Calidad y Coordinacion Coordinadora administrativa y 1 MESES 1 ANOS X

administrativa y operativa

operaiiva

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




