ACTUALIZACION FEBRERO DE 2016

N

ﬂmm INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUNMENTOS NUEVOS: (4100-07)

|

FUNDACION
CARDIOINFANTIL

NSTITUTO DE CARDIOLOGIA

FUNDACION CARDIOINFANTIL

INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
SUBPROCESO CONTROL DE REGISTROS CLINICOS M
TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE_REGISTROS ADb

CODIGO CENTRO DE COSTGOS: 4100

DEPARTAMENTO: RELACIONES PUBLICAS

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO

3. TiPO

4. RESPONSABLE

5. INDIZACION 6.CLASIFICACION

4100-07 CONSENTIMIENTO INFORMADO

PAPEL

PROFESIONAL DE RESPONSABILIDAD SOCIAL

CONSENTIMIENTO INFORMADO |CRONOLOGICO

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

# = Microfilmacion u otros soportes
8 = Seleccién

Firma de aprobacion: &Q »z\ﬁ
Fecha de aprobacion: mg UUI\\ @

Firma jefe Archivo General

FUNDACION
i CARDIGINFANTIL
pos (lx INSTITUTO DE CARDI )_.OC.»
Algjandro Gonzalez
Jefe de Informacion Hospitalari




EDICOS
IINISTRATIVOS
7.UBICACION 8. ACCESO % TEMPQ T0.DISPOSICION FINAL 11. OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION|ARCHIVO CENTRAL| CT. ] M | S | E
SECRETARIA - DIREGTOR RELACIONES
PUBLICAS - COORDINADORA
ARCHIVADOR OF. RESPONSABILIDAD SOCIAL- PROFESIONAL
RELACIONES PUBLICAS |DE RESPONSABILIDAD SOGIAL 1 ARO 19 AROS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




FUNDACION CARDIOINFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

TABLA DE RETENCION PARA SUB PROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 4100

DEPARTAMENTO: RELACIONES PUBLICAS

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION 7.UBICACION
ARCHIVADOR OF.
SECRETARIA DPT. RELACIONES ACTAS COMITE RELACIONES
4100-01 ACTAS COMITE SOCIAL PAPEL PUBLICAS SOCIAL CRONOLOGICO PUBLICAS
ARCHIVADOR OF.
SECRETARIA DPT. RELACIONES RELACIONES
4100-02 CORREOS RECIBIDOS PAPEL PUBLICAS CORREOS RECIBIDOS | CRONOLOGICO PUBLICAS
ARCHIVADOR OF.
SECRETARIA DPT. RELACIONES HISTORIAS CLINIICAS RELACIONES
4100-03 HISTORIAS CLINIICAS JORNADA SOCIAL PAPEL PUBLICAS JORNADA SOCIAL CRONOLOGICO PUBLICAS
ARCHIVADOR OF.
SECRETARIA DPT. RELACIONES RELACIONES
4100-04 INFORME ANUAL PAPEL PUBLICAS INFORME ANUAL CRONOLOGICO PUBLICAS
ARCHIVADOR OF.
SECRETARIA DPT. RELACIONES SEMINARIOS Y RELACIONES
4100-05 SEMINARIOS Y CONGRESOS PAPEL PUBLICAS CONGRESOS CRONOLOGICO PUBLICAS
ARCHIVADOR OF.
SECRETARIA DPT. RELACIONES TIQUETES RELACIONES
4100-06 TIQUETES PROGRAMA SOCIAL PAPEL PUBLICAS PROGRAMA SOCIAL |NUMERICO PUBLICAS

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes
S = Seleccion

Firma de aprobacion:

e Kdoreo

Fecha de mwacmomo:”

Firma jefe Archivo General:

A\

23 ]c A
Uoo Weam




8. ACCESO 9. TIEMPO 10.DISPOSICION FINAL 11. OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E

SECRETARIA - PROFESIONAL COMUNICACIONES - JEFE

RELACIONES PUBLICAS 1 ANO 1 ANO X POSEE VALORES HISTORICOS
SECRETARIA - PROFESIONAL COMUNICACIONES - JEFE

RELACIONES PUBLICAS 1 ANO NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - PROFESIONAL COMUNICACIONES - JEFE

RELACIONES PUBLICAS 2 ANOS 18 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - PROFESIONAL OO_<_C2_O>O_OZm.m - JEFE

RELACIONES PUBLICAS 1 ANO NO APLICA X~ |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - PROFESIONAL COMUNICACIONES - JEFE

RELACIONES PUBLICAS 3 ANOS 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - PROFESIONAL COMUNICACIONES - JEFE

RELACIONES PUBLICAS 1 ANO 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




