(
FUNDACION

CARDIQINFANTIL

INST(TUTO DE CARDIOLOGIA

FUNDACION CARDIOINFANTIL A
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
TABLA DE RETENGCION PARA SUB PROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

CODIGO CENTRQO DE COSTOS: 5401

DEPARTAMENTO: CENTRO DE ESPECIALISTAS PROPIEDAD HORIZONTAL

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TiPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION
5401-01 ACTAS
5401-01-01 Actas De Asamblea Consejo Y Revisoria Fiscal PAPEL ADMINISTRADOR ACTAS DE ASAMBLEA CONSEJQO Y REVISORIA FISCAL
5401-01-02 Actas De Servicio Y Manisnimiento PAPEL ADMINISTRADCR ACTAS DE SERVICIO Y MANTENIMIENTO
CONTABILIDAD CENTRO DE ESPECIALISTAS
5401-02 CONTABILIDAD CENTRO DE ESPECIALISTAS PROPIEDAD HORIZONTAL  [PAPEL ADMINISTRADCR PRCPIEDAD HORIZONTAL
*Cuentas por pagar
*Comprobantes de sgreso
*Notas de contabilidad
*Facturas
*Recibos de caja
*Conciliacion bancaria
*Balance de comprebacion por auxiliar
*Balance de comprobacion por tercero
5401-03 COTIZACION Y ORDENES DE COMPRA PAPEL ADMINISTRADOR COTIZACION Y ORDENES DE COMPRA

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfiimacion u otros sopories
S = Seleccidn
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Fecha de aprobacion: NM. 1 \Cl U S

Firma jefe Archivo General: “\RI




8.CLASIFICACION

7.UBICACION

8. ACCESO

8. TIEMPO

10.DISPOSICION FINAL

11, OBSERVACIONES

ARCHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL

C.T. M S

m

ADMINISTRADOR - DIRECTOR

CRONOLOGICO OFICINA ADMINISTRACION JADMINISTRATIVO 1 ANO 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMNISTRATIVOS
ADMINISTRADOR - DIRECTOR

CRONOLQGICO OFICINA ADMINISTRACION [ADMINISTRATIVO 1 ANC 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMNISTRATIVOS
ADMINISTRADOR - DIRECTOR

CRONOLQGICO OFICINA ADMINISTRACION [ADMINISTRATIVO 1 ANO 20 ANOS X |PIERDE VALORES ADMNISTRATIVOS
ADMINISTRADOR - DIRECTOR

CRONQLOGICO OFICINA ADMINISTRACION |ADMINISTRATHV 1 ANO 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMNISTRATIVOS




