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mCZm/ \ CARDIO INFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

ANEXO N.1

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 4400

DEPARTAMENTO: CENTRAL DE ESTERILIZACION

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION 7.UBICACION
4400-01 CONTROLES
4400-01-01  |Control Casas Comerciales PAPEL mwmm%mmﬂﬂmwo_ - mwﬂqmﬂm_rzo.mw% CRONOLOGICO wmomu«mm_m_%oﬂoﬂmzﬂk
4400-01-02  |Control de Cargas y Controles Biologicos PAPEL L_umm_"mmmmmﬂﬂ_ﬁo_ on mmuﬁmmw%mm%wm%mmwm CRONOLOGICO wmom_m_«mm_m_w%oﬂo m_mzqmz,
4400-01-03  |Control de Residuos hospitalarios PAPEL Lowﬂmmmmﬂﬂwwo_ o mwmwmww %M%mmm_ocom CRONOLOGICO wmm_.m__«mm_m_wmmo wmzﬁz.
4400-0104  |Control Entrega de prestamos de Equipos PAPEL ,__ummm _mmmmmﬂﬂ_.m_mwo_ - mmﬂﬁﬂn_uv_..%mxmm;zo CRONOLOGICO wmﬂ@«mm_mm\moﬂ .oo_,_mquz.
4400-01-05  |Control Recibo de prestamos de Equipos PAPEL mmm_um%mmﬂﬂw_»o_ on mmm_”nmm%mq%»n rEER T CRONOLOGICO wmw.m__«mm_m%oﬂo ﬂmqu?
4400-01-06  |Control Temperaturas y Humedad PAPEL Lomnmmmmmﬂﬂ_ﬂw_)wo_ on mﬂdyxmw_wwmz_ummﬁc@m CRONOLOGICO wmﬂ@«mm_m_%% J A_u,_mqu?
4400-01-07  |Entrega de Area Esteril PAPEL m_.mmmmmmmmﬂquw — ENTREGA DE AREA ESTERIL CRONOLOGICO wmom_.%\mw“m_mtmoﬂ %.wzqm\y_.
4400-01-08  |Entrega y recibo de equipos y elementos PAPEL mwmmmmmﬂﬁ_.mmwo_ ok mmuﬂm%%w mm_ﬂ.mmﬁ_m\__mmmumm CRONOLOGICO wmomm__«mm_m_wmon %,_mzqmz.
4400-02 SOLICITUD DE SUMINISTROS PAPEL w__mmmmmmoqmmﬂﬁ_ﬁo_oz SOLICITUD DE SUMINISTROS CRONOLOGICO wmomvm__«mw_m_m%o_n_ %,_sz>_.

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccién

Firma de aprobacion: &\&&\\&.&W

Fecha de aprobacion: 3%~

Firma jefe Archivo General: KC U\AF\

£ . 200

N




DE ESTERILIZACION

8. ACCESO 9. TEMPO 10.DISPOSICION FINAL 11, GBEERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E
DMVWMﬂME.___MMM%Mﬂ._.mE. 1 afio NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
wmvwm.ﬂmmﬂmmm%_wﬂﬂgr 2 meses 1 afio X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
wmﬂm&mxﬂ_mmm%m_uﬂx>r 1 afo NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
wmvmm.ﬂmm.___mmwnmu_wﬂ42>r 2 meses NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
DMWMﬂMﬂ.___mMM%MﬂﬂN\F 2 meses NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
vawm.ﬂmx.__rm_mmnmwﬂquu 1 afio NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
WMVWM.—MMN,__—MMM%_MH._.N)_. 2 meses NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
MMVWMﬂMW.____-m_MM%Mﬂ._.g_- 2 meses 1 afio X  |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
BLAERRLLPE GENTRAL 1 afio NO APLICA X  |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




ACTUALIZACION ABRIL DE 2009

SE INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS NUEVOS: (4400-01-09) (4400-03) (4400-03-01) (4400-03-02).

SE CAMBIA EL PERIODO DE RETENCION A LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS: (4400-01-04) (4400-01-05).
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&

FUNDACION
CARDIOCIMNFANTIL

INSTIT £ TARDICGLOGIA

FUNDACION CARDIOINFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

SUBPROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 4400

DEPARTAMENTO: CENTRAL DE ESTERILIZACION

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
JEFE CENTRAL

4400-01-09 |Control de Pedidos Especiales PAPEL DE ESTERILIZACION CONTROL DE PEDIDOS ESPECIALES CRONOLOGICO

4400-03 REGISTROS

JEFE CENTRAL

4400-03-01 |Registro de Equipos en Mantenimiento PAPEL DE ESTERILIZACION REGISTRO DE EQUIPOS EN MANTENIMIENTO [CRONOLOGICO
JEFE CENTRAL

4400-03-02 [Registro Entrega de Enfermeria PAPEL DE ESTERILIZACION REGISTRO ENTREGA DE ENFERMERIA CRONOLOGICO

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccién

Firma de aprobacion: U;/N\FO.Q @UO ,_\fku\

Fecha de aprobacion:

njod. .

T\>Q\C_r Q

Firma jefe Archivo General:

(]

o

Lo» Wlepe




7.UBICACION

8. ACCESO

9. TIEMPO

10.DISPOSICION FINAL

ARCHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL

C.T.

M

S

11. OBSERVACIONES

ARCHIVADOR OF. CENTRAL

AUX.ENF. JEFE CENTRAL

DE ESTERILIZACION DE ESTERILIZACION 1 ANO 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. CENTRAL AUX.ENF. JEFE CENTRAL
DE ESTERILIZACION DE ESTERILIZACION 1 ANO 2 ANOS PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. CENTRAL AUX.ENF. JEFE CENTRAL
DE ESTERILIZACION DE ESTERILIZACION 1 ANO 2 ANOS PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




S ACTUALIZACION OCTUBRE DE 2012 m \ «

)
SE INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS NUEVOS: (4400-01-10) (4400-03-03) .
FUNDACION CARDIOINFANTIL
A INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
FUNDACIOMN
G%rmﬂggxmw *ﬂ.ﬂ,.m,m,mnm.“ . SUBPROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
TUTO DE GAPDIOLOGIN | TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 4400 DEPARTAMENTO: CENTRAL DE ESTERILIZACION
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION 7.UBICACION
JEFE CENTRAL ARCHIVADOR OF. CENTRAL
4400-01-10 |Control de Incapacidades PAPEL DE ESTERILIZACION CONTROL DE INCAPACIDADES CRONOLOGICO DE ESTERILIZACION
JEFE CENTRAL ARCHIVADOR OF. CENTRAL
4400-03-03 |Registro de Incidentes PAPEL DE ESTERILIZACION REGISTRO DE INCIDENTES CRONOLOGICO DE ESTERILIZACION

CONVENCIONES: Firma de aprobacion: l-v..ﬂﬂ

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes
S = Seleccion

Fecha de aprobacion:

Firma jefe Archivo General:




(
( ,
8. ACCESO 9. TIEMPO 10.DISPOSICION FINAL 11. OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E

AUX.ENF. JEFE CENTRAL

DE ESTERILIZACION 1 ANO 1 ANO X PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
AUX.ENF. JEFE CENTRAL

DE ESTERILIZACION 1 ANO 2 ANOS X PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




ACTUALIZACION ENERQ DE 2015

NTOS NU

FUNDACION CARDIOINFANTIL
5 ITU E CARDIOL t
EUNDACION INSTITUTO DE CARDIOLQGIA
CARDIOINFANTIL SUBPROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
: - f TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
DEPAR
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL RECGISTRO 3. TiFC 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 5.CLABIFICACION 7.UBICACION
e OF. CENTRAL
4400-01-11 Control de pruebas del bowie-dick PAPEL DE ESTERILIZAC OLOGICO
= - 5 CENTRAL
4400-61-12 e regisiros de equipos biomedicos PAPEL GICC N
. CENTRAL
4400-02-04 s en prestamo PAPEL CLOGIC CiON
CONVENCIONES:

ACION U OUOS SOF




9. TIEEMPO 10.DISPOSICION FINAL
8. ACCESO 11. OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION .1 M S £
F. JEFE CENTRAL
ERILIZAGION 1 ARO 1
£ 1 ANO 1 AND

AUXENF
DE ESTERILIZA




ACTUALIZACION SEPTIEMBRE DE 2015

—

SE INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS NUEVOS: {4400-04) (4400-05} (4400-06) {4400-07) (4400-08) (4400-09) ,

FUNDACION
CARDIOINFANTIL

INSTITUTC BE CARDICLOGIA

FUNDACION CARDIOCINFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
SUBPROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 4400

DEPARTAMENTO: CENTRAL DE ESTERILIZACION

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE * 5. INDIZACION 8.CLASIFICACION

JEFE CENTRAL

4400-04 ENTREGA DE ROPA PAPEL DE ESTERILIZACIGN ENTREGA DE ROPA CRONOLCGICO
EFE CENTRAL

4400-05 ENTREGA DE TURNC PAPEL DE ESTERILIZACION ENTREGA DE TURND CRONOLCGICO
) JEFE CENTRAL

4400-06 EVALUACION DESEMPERO PAPEL DE ESTERILIZACION EVALUACION DESEMPENO CRONOLOGICO

JEFE CENTRAL INVENTARIOS PERSONAL DE

4400-07 INVENTARIOS PERSONAL DE ENFERMERIA PAPEL DE ESTERILIZACICN ENFERMERIA CRONGLOGICO
JEFE CENTRAL

4400-08 SOPORTE EDUCACION CONTINUA PAPEL DE ESTERILIZACION SOPORTE EDUCACION CONTINUA CRONGLCGICO
JEFE CENTRAL

4400-08 TAREAS PERSONAL DE ENFERMERIA PAPEL DE ESTERILIZACION TAREAS PERSONAL DE ENFERMERIA CRONOLOGICQ

CONVENCIONES:

CT = Conservacion fotal

M = Microfilmacion u otrgs soportes

S = Seleccion

Firma de aprobacion:

Fecha de aprobacion:

:
Firma jefe Archivo mw:mﬂwm




2

7.UBICACION

8. ACCESC

9. TIEMPQ

10.DISPOSICION FINAL

11. OBSERVACIONES

ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E
ARCHIVADOR OF. CENTRAL AUX.ENF. JEFE CENTRAL
DE ESTERILIZACION DE ESTERILIZACION 1 ANQ 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. CENTRAL AUX.ENF. JEFE CENTRAL
DE ESTERILIZACION DE ESTERILIZACION 1 ANQ 1 ANO X IPIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. CENTRAL AUX.ENF. JEFE CENTRAL
DE ESTERILIZACION DE ESTERILIZACION 1 ANO 1 ANO X  {PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
AUX.ENF. JEFE CENTRA
DE ESTERILIZACION 1 ANO 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. CENTRAL AUXENF. JEFE CENTRAL
LIZACION DE ESTERILIZACION 1 ANO 1 ANO x IPIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. CENTRAL AUXENF. JEFE CENTRAL
DE ESTERILIZACION DE ESTERILIZACION 1 ARO 1 ANC X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




