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m FUNDACION CARDIO INFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

ANEXO N.1

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 0602

DEPARTAMENTO: PEDIATRIA

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION 7.UBICACION
SECRETARIA DPT. ARCHIVADOR OF.
0602-01 ACTAS COMITE DE PEDIATRIA PAPEL PEDIATRIA ACTAS COMITE DE PEDIATRIA CRONOLOGICO PEDIATRIA
0602-02 COMUNICADOS
SECRETARIA DPT. COMUNICADOS EXTERNOS ARCHIVADOR OF.
0602-02-01 Comunicados Externos Enviados PAPEL PEDIATRIA ENVIADOS CRONOLOGICO PEDIATRIA
SECRETARIA DPT. COMUNICADOS EXTERNOS ARCHIVADOR OF.
0602-02-02 Comunicados Externos Recibidos PAPEL PEDIATRIA RECIBIDOS CRONOLOGICO PEDIATRIA
) SECRETARIA DPT. COMUNICADOS INTERNOS ARCHIVADOR OF.
0602-02-03 Comunicados Internos Enviados PAPEL PEDIATRIA ENVIADOS CRONOLOGICO PEDIATRIA
SECRETARIA DPT. COMUNICADOS INTERNOS ARCHIVADOR OF.
0602-02-04 Comunicados Internos Recibidos PAPEL PEDIATRIA RECIBIDOS CRONOLOGICO PEDIATRIA
SECRETARIA DPT. ARCHIVADOR OF.
0602-03 CONTROLES DE TURNO PAPEL PEDIATRIA CONTROLES DE TURNO CRONOLOGICO PEDIATRIA
SECRETARIA DPT. ARCHIVADOR OF.
0602-04 HOJAS DE VIDA RESIDENTES PAPEL PEDIATRIA HOJAS DE VIDA RESIDENTES ALFABETICO PEDIATRIA
SECRETARIA DPT. ARCHIVADOR OF.
0602-05 INCAPACIDADES PAPEL PEDIATRIA INCAPACIDADES CRONOLOGICO PEDIATRIA
SECRETARIA DPT. ARCHIVADOR OF.
0602-06 MONOGRAFIAS PAPEL PEDIATRIA MONOGRAFIAS TEMAS PEDIATRIA
SECRETARIA DPT. ARCHIVADOR OF.
0602-07 PROGRAMACION ACADEMICA ANUAL PAPEL PEDIATRIA PROGRAMACION ACADEMICA ANUAL CRONOLOGICO PEDIATRIA
SECRETARIA DPT. ARCHIVADOR OF.
0602-08 QUEJAS PAPEL PEDIATRIA QUEJAS CRONOLOGICO PEDIATRIA
SECRETARIA DPT. ARCHIVADOR OF.
0602-09 RESPUESTA TUTELAS PAPEL PEDIATRIA RESPUESTA TUTELAS CRONOLOGICO PEDIATRIA

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccién

Firma de aprobacion:

b ?@%&8 i 1

Fecha de aprobacion: ¥ -I-

Firma jefe Archivo General:




8. ACCESO

9. TIEMPO

10.DISPOSICION FINAL

ARCHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL

C.T.

M S

SECRETARIA - JEFE
PEDIATRIA

2

POSEE VALOR HISTORICO

SECRETARIA - JEFE

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

PEDIATRIA 1 NO APLICA

SECRETARIA - JEFE

PEDIATRIA 1 NO APLICA PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - JEFE

PEDIATRIA 1 NO APLICA PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - JEFE

PEDIATRIA 1 NO APLICA PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - JEFE

PEDIATRIA 1 NO APLICA PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - JEFE QUEDA ORIGINAL EN EL DPT.
PEDIATRIA 1 NO APLICA EDUCACION MEDICA

SECRETARIA - JEFE

PEDIATRIA 1 NO APLICA PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - JEFE

PEDIATRIA 10 NO APLICA PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - JEFE

PEDIATRIA 1 NO APLICA PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - JEFE

PEDIATRIA 1 NO APLICA PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

SECRETARIA - JEFE
PEDIATRIA

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

11, OBSERVACIONES




ACTUALIZACION ABRIL DE 2009

7
S

SE INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS NUEVOS: (0602-10).

SE ELIMINAN LAS SIGUIENTES SERIES DOCUMENTALES PORQUE EL SERVICIO NO LA PRODUCE MAS:

HOJAS DE VIDA RESIDENTES
MONOGRAFIAS

0602-04
0602-06
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FUNDACION
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IHSTITUTO DE GF NQLOGIA

FUNDACION CARDIOINFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

TABLA DE RETENCION PARA SUB PROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

_|DEPARTAMENTO: PEDIATRIA

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccién

Firma de aprobacion:
Fecha de aprobacion: \\ wu s

Firma jefe Archivo General:
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CODIGO CENTRO DE COSTOS: 0602
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION m.0r>m=u_0>o_o.z 7.UBICACION
SECRETARIA DPT. ARCHIVADOR OF.
0602-10 PROTOCOLOS PAPEL PEDIATRIA PROTOCOLOS CRONOLOGICO PEDIATRIA
JAINE CESPEDES LONDORS
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8. ACCESO

9. TIE

MPO

10.DISPOSICION FINAL

11, OBSERVACIONES

ARCHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL

C.T.

M

S

E

SECRETARIA - JEFE
PEDIATRIA

5 ANOS

NO APLICA

X

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




ACTUALIZACION MAYO DE 2013

(|

SE INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS NUEVOS: (0602-11).

. b FUNDACION
¢ 1 CARDIOINFANTIL
,ww L \m\w

air INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

FUNDACION CARDIOINFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

TABLA DE RETENCION PARA SUB PROCESQO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 0602

DEPARTAMENTO: DIRECCION DE PEDIATRIA

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes
S = Seleccion

Firma de aprobacion:

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION 7.UBICACION
SECRETARIA DPT. ARCHIVADOR OF.
0602-11 ESTUDIO DE INVESTIGACION PAPEL PEDIATRIA ESTUDIO DE INVESTIGACION CRONOLOGICO PEDIATRIA
CONVENCIONES:




9. TIE|

MPO

10.DISPOSICION FINAL

8. ACCESO 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E
SECRETARIA - JEFE
PEDIATRIA 2 ANOS 5 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




