mCZU>nA ARDIO INFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

i,

TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

ANEXO N.1
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 7700 DEPARTAMENTO: GARANTIA DE CALIDAD
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4, RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION 7.UBICACION
COORDINADOR DPT. ARCHIVADOR OF.
7700-01 ACCIONES CORRECTIVAS ICONTEC PAPEL GARANTIA DE CALIDAD ACCIONES CORRECTIVAS ICONTEC NUMERICO GARANTIA DE CALIDAD
7700-02 ACTAS
COORDINADOR DPT. ARCHIVADOR OF.
7700-02-01 Actas Comité de Calidad PAPEL GARANTIA DE CALIDAD ACTAS COMITE DE CALIDAD NUMERICO GARANTIA DE CALIDAD
COORDINADOR DPT. ARCHIVADOR OF.
7700-02-02 Actas Grupo Primario PAPEL GARANTIA DE CALIDAD ACTAS GRUPO PRIMARIO NUMERICO GARANTIA DE CALIDAD
COORDINADOR DPT. ARCHIVADOR OF,
7700-03 AUDITORIAS INTERNAS PAPEL GARANTIA DE CALIDAD AUDITORIAS INTERNAS CRONOLOGICO GARANTIA DE CALIDAD
SECRETARIA DPT. ARCHIVADOR OF.
7700-04 CASOS PACIENTES PAPEL GARANTIA DE CALIDAD CASOS PACIENTES NUMERICO GARANTIA DE CALIDAD
SECRETARIA DPT. ARCHIVADOR OF.
7700-05 DERECHOS DE PETICION PAPEL GARANTIA DE CALIDAD DERECHOS DE PETICION CRONOLOGICO GARANTIA DE CALIDAD
COORDINADOR DPT. ARCHIVADOR OF.
7700-06 ENCUESTAS AUDITORES INTERNOS PAPEL GARANTIA DE CALIDAD ENCUESTAS AUDITORES INTERNOS CRONOLOGICO GARANTIA DE CALIDAD
SECRETARIA DPT. ARCHIVADOR OF.
7700-07 FISCALIAS PAPEL GARANTIA DE CALIDAD FISCALIA CRONOLOGICO GARANTIA DE CALIDAD
FORMULACION DE HABILITACION SECRETARIA DPT. FORMULACION DE HABILITACION ARCHIVADOR OF.
7700-08 Y ACREDITACION PAPEL GARANTIA DE CALIDAD Y ACREDITACION CRONOLOGICO GARANTIA DE CALIDAD
COORDINADOR DPT. ARCHIVADOR OF.
7700-09 ICONTEC PAPEL GARANTIA DE CALIDAD ICONTEC CRONOLOGICO GARANTIA DE CALIDAD
ARCHIVADOR OF.
7700-10 INFORMES MEDICAMENTOS NO POS PAPEL AUDITORES MEDICOS INFORMES MEDICAMENTOS NO POS CRONOLOGICO GARANTIA DE CALIDAD
JEFE DPT. GARANTIA ARCHIVADOR OF.
7700-11 LLAVE IPS-EPS PAPEL DE CALIDAD LLAVE IPS-EPS CRONOLOGICO GARANTIA DE CALIDAD
SECRETARIA DPT. ARCHIVADOR OF.
7700-12 NOTIFICACIONES SECRETARIA DE SALUD PAPEL GARANTIA DE CALIDAD NOTIFICACIONES SECRETARIA DE SALUD [CRONOLOGICO GARANTIA DE CALIDAD




8. ACCESO

9. TIEMPO

10.DISPOSICION FINAL

11, OBSERVACIONES

ARCHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL

C.T. M S E

SECRETARIA - COORDINADOR - JEFE
AUDITORES GARANTIA DE CALIDAD

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

SECRETARIA - COORDINADOR - JEFE
AUDITORES GARANTIA DE CALIDAD

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

SECRETARIA - COORDINADOR - JEFE
AUDITORES GARANTIA DE CALIDAD

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

SECRETARIA - COORDINADOR - JEFE
AUDITORES GARANTIA DE CALIDAD

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

SECRETARIA - COORDINADOR - JEFE
AUDITORES GARANTIA DE CALIDAD

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

SECRETARIA - COORDINADOR - JEFE
AUDITORES GARANTIA DE CALIDAD

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

SECRETARIA - COORDINADOR - JEFE
AUDITORES GARANTIA DE CALIDAD

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

SECRETARIA - COORDINADOR - JEFE
AUDITORES GARANTIA DE CALIDAD

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

SECRETARIA - COORDINADOR - JEFE
AUDITORES GARANTIA DE CALIDAD

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

SECRETARIA - COORDINADOR - JEFE
AUDITORES GARANTIA DE CALIDAD

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

SECRETARIA - COORDINADOR - JEFE
AUDITORES GARANTIA DE CALIDAD

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

SECRETARIA - COORDINADOR - JEFE
AUDITORES GARANTIA DE CALIDAD

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

SECRETARIA - COORDINADOR - JEFE
AUDITORES GARANTIA DE CALIDAD

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
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7., . T M A
£:CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.7 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION 7.UBICACION
SECRETARIA DPT. ARCHIVADOR OF.
7700-13 PERSONAL GARANTIA DE CALIDAD PAPEL GARANTIA DE CALIDAD PERSONAL GARANTIA DE CALIDAD CRONOLOGICO GARANTIA DE CALIDAD
SECRETARIA DPT. ARCHIVADOR OF.
7700-14 PROVEEDORES PAPEL GARANTIA DE CALIDAD PROVEEDORES CRONOLOGICO GARANTIA DE CALIDAD
SECRETARIA DPT. ARCHIVADOR OF.
7700-15 QUEJAS (Formato) PAPEL GARANTIA DE CALIDAD QUEJAS (Formato) CRONOLOGICO GARANTIA DE CALIDAD
ARCHIVADOR OF.
7700-16 REQUERIMIENTOS PAPEL AUDITORES MEDICOS REQUERIMIENTOS CRONOLOGICO GARANTIA DE CALIDAD
SECRETARIA DPT. ARCHIVADOR OF.
7700-17 SOLICITUD SUMINISTROS PAPEL GARANTIA DE CALIDAD SOLICITUD SUMINISTROS CRONOLOGICO GARANTIA DE CALIDAD
SECRETARIA DPT. ARCHIVADOR OF.
7700-18 TRIBUNAL DE ETICA PAPEL GARANTIA DE CALIDAD TRIBUNAL DE ETICA CRONOLOGICO GARANTIA DE CALIDAD
SECRETARIA DPT. ARCHIVADOR OF.
7700-19 TUTELAS PAPEL GARANTIA DE CALIDAD TUTELAS CRONOLOGICO GARANTIA DE CALIDAD
ARCHIVADOR OF.
7700-20 VISITA A PISO PAPEL AUDITORES MEDICOS VISITA A PISO CRONOLOGICO GARANTIA DE CALIDAD

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes
S = Seleccién

Firma de aprobacion:

Fecha de aprobacion:

J

Rusrmn punmes K2t Ve

Firma jefe Archivo General:




8. ACCESO

( 9. TIEMPO

/

10.DISPOSICION FIk,

11, OBSERVACIONES e,

ARCHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL

C.l.

M

S

SECRETARIA - COORDINADOR - JEFE
AUDITORES GARANTIA DE CALIDAD

5

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

SECRETARIA - COORDINADOR - JEFE
AUDITORES GARANTIA DE CALIDAD

2

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

SECRETARIA - COORDINADOR - JEFE

AUDITORES GARANTIA DE CALIDAD 2 NO APLICA PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - COORDINADOR - JEFE
AUDITORES GARANTIA DE CALIDAD 2 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - COORDINADOR - JEFE
AUDITORES GARANTIA DE CALIDAD 1 NO APLICA PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

SECRETARIA - COORDINADOR - JEFE
AUDITORES GARANTIA DE CALIDAD

10

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

SECRETARIA - COORDINADOR - JEFE
AUDITORES GARANTIA DE CALIDAD

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

SECRETARIA - COORDINADOR - JEFE
AUDITORES GARANTIA DE CALIDAD

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




-

ACTUALIZACION ENERO DE 2008

NOTA: . Se cambia el periodo de retencion a los siguientes documentos
(7700-04) ( 7700-12) (7700-20) Se ingresan los siguientes documentos
nuevos (7700-21) (7700-22) (7700-23) (7700-24) (7700-25) (700-26) (7700-

27).
. FUNDACION CARDIO INFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
< TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
ANEXO N.1
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 7700 DEPARTAMENTO: GARANTIA DE CALIDAD
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION

7700-21 CORRESPONDENCIA SECRETARIA DE SALUD PAPEL SECRETARIA DTO DE CALIDAD CORRESPONDENCIA SECRETARIA DE SALUD |CRONOLOGICO
7700-22 ENTIDADES ASEGURADORAS PAPEL SECRETARIA DTO DE CALIDAD ENTIDADES ASEGURADORAS CRONOLOGICO
7700-23 INVESTIGACIONES PRELIMINARES ABIERTAS PAPEL SECRETARIA DTO DE CALIDAD INVESTIGACIONES PRELIMINARES ABIERTAS  |CRONOLOGICO
7700-24 POLICIA NACIONAL PAPEL SECRETARIA DTO DE CALIDAD POLICIA NACIONAL CRONOLOGICO
7700-25 SOLICITUD HISTORIAS CLINICAS PAPEL SECRETARIA DTO DE CALIDAD SOLICITUD HISTORIAS CLINICAS CRONOLOGICO
7700-26 SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD PAPEL SECRETARIA DTO DE CALIDAD SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD CRONOLOGICO
7700-27 VISITAS SECRETARIA DE SALUD PAPEL SECRETARIA DTO DE CALIDAD VISITAS SECRETARIA DE SALUD CRONOLOGICO

CONVENCIONES:

CT = Conservacion lotal

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccion

1Ry a\ ‘s

Firma ge mnaamoa

AN
L 7

Q d
Fecha §e aprobacipit:s: r...aN..muu/OF,fp\mu

e

P

L el o

Firma wmpmm Agshivo:Beneral: .-

N auren R...\\; =




NG
\
>



ACTUALIZACION AGOSTO DE 2009

FUNDACIOM

FUNDACION CARDIOINFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
SUBPROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

DEPARTAMENTO: GARANTIA DE CALIDAD

1, CODIGO

2.NOMBRE DEL REGISTRO

3.TIPO 4. RESPONSABLE

5. INDIZACION

NOTA:

EL SERVICIO NO REGISTRA DOCUMENTACION NUEVA EN ESTA ACTUALIZACION.

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes
S = Seleccion

EBTrUNDACISN CARBIOINFANTIL

Firma de aprobacion:

Fecha de aprobacion:

Firma jefe Archivo General:



6.CLASIFICACION 7.UBICACION 8. ACCESO 9. TIEMPO 10.RISPOSICION FiNAL
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL GT, M S E

11. OBSERVACIONES




ACTUALIZACION ENERO DE 2014 m

_—

SE INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS NUEVOS: (7700-28) (7700-29-01) (7700-29-02) (7700-30) (7700-31),

FIlIm DA CioON
Mm?w CARDIOINEANTIL
INSTITUTO OE CARDICLOGIMN

FUNDACION CARDIO INFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

ANEXO N.1

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 7700

DEPARTAMENTO: CALIDAD Y GESTION CLINICA

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION
7700-28 AUDITORES EXTERNOS PAPEL SECRETARIA DTO DE CALIDAD AUDITORES EXTERNOS
7700-29 CORRESPONDENCIA
7700-29-01 Correspondencia Externa Enviada PAPEL SECRETARIA DTO DE CALIDAD CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA
7700-29-02 Correspondencia Externa Recibida PAPEL SECRETARIA DTO DE CALIDAD CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA
7700-30 EVENTOS EXTERNOS PAPEL SECRETARIA DTO DE CALIDAD EVENTOS EXTERNOS
7700-31 EVENTOS INTERNOS PAPEL SECRETARIA DTO DE CALIDAD EVENTOS INTERNOS

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros sopories

S = Seleccién

Firma de aprobacion: <~
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Fecha de aprobacion:

Firma jefe Archivo General:
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6.CLASIFICACION 7.UBICACION 8. ACCESO & TIEMPO 10.QISPOSICION FINAL 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION | ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E

ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - COORDINADOR - JEFE

CRONOLOGICO GARANTIA DE CALIDAD AUDITORES GARANTIA DE CALIDAD 1 ANO 3 ANOS X PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - COORDINADOR - JEFE

CRONOLOGICO GARANTIA DE CALIDAD AUDITORES GARANTIA DE CALIDAD 5 ANOS 10 ANOS X PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - COORDINADOR - JEFE

CRONOLOGICO GARANTIA DE CALIDAD AUDITORES GARANTIA DE CALIDAD 5 ANOS 10 ANOS X PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - COORDINADOR - JEFE

CRONOLOGICO GARANTIA DE CALIDAD AUDITORES GARANTIA DE CALIDAD 1 ANO 5 ANOS X PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - COORDINADOR - JEFE

CRONOLOGICO GARANTIA DE CALIDAD AUDITORES GARANTIA DE CALIDAD 1 ANO 5 ANOS X PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




