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INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
0 TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
: ANEXO N.1
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 0300 DEPARTAMENTO: CARDIOLOGIA PEDIATRICA
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION 7.UBICACION
0300-01 CATETERISMOS
0300-01-01 Cateterismos CDS. MEDIO MAGNETICO AUX.ADMINISTRATIVO |CATETERISMOS NUMERICO ARCHIVADOR OF. CARDIOPEDIATRIA
0300-01-02 Cateterismos Libros PAPEL AUX.ADMINISTRATIVO  [INFORMES CATETERISMOS NUMERICO ARCHIVADOR OF. CARDIOPEDIATRIA
0300-02 ECOCARDIOGRAMAS LIBROS PAPEL AUX.ADMINISTRATIVO  [INFORMES ECOCARDIOGRAMAS  [NUMERICO ARCHIVADOR OF. CARDIOPEDIATRIA
0300-03 ESTADISTICA PAPEL AUX.ADMINISTRATIVO |ESTADISTICA MENSUAL CRONOLOGICO ARCHIVADOR OF. CARDIOPEDIATRIA
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CONVENCIONES: Firma de aprobacion: / 7945
? FUNDACION CARDIO INFAL

CT = Conservacion total Fecha de aprobacion: 15- uumuv \NGO.H

E = Eliminacion m VDJC
M = Microfilmacion u otros soportes Firma jefe Archivo General: o

S = Seleccién i r\




8. ACCESO 9. TIEMPO 10.DISPOSICION FINAL ¥4, DBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E
AUX.ADM.-ENFERMERAS-MEDICOS 5 15 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
AUX.ADM.-ENFERMERAS-MEDICOS 2 5 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
AUX.ADM.-ENFERMERAS-MEDICOS 2 5 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
AUX.ADMINISTRATIVO 5 5 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
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ACTUALIZACION ABRIL DE 2009

SE INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS NUEVOS: (0300-04) (0300-05) (0300-06) (0300-07).

—

FUNDACION
CARDIOINFANTIL

INGT TO OE CARD

Dafa

FUNDACION CARDIOINFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

TABLA DE RETENCION PARA SUB PROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 0300

DEPARTAMENTO: CARDIOLOGIA PEDIATRICA

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
0300-04 CAMBIOS Y CANCELACIONES PAPEL AUX.ADMINISTRATIVO CAMBIOS Y CANCELACIONES CRONOLOGICO
0300-05 CARRO DE PARO PAPEL AUX.ADMINISTRATIVO CARRO DE PARO CRONOLOGICO
0300-06 PROGRAMACION DIARIA PAPEL AUX.ADMINISTRATIVO PROGRAMACION DIARIA CRONOLOGICO
0300-07 SOLICITUD SUMINISTROS PAPEL AUX.ADMINISTRATIVO SOLICITUD SUMINISTROS CRONOLOGICO

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes
S = Seleccion
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Fecha de aprobacion:
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Firma jefe Archivo General:
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7.UBICACION 8. ACCESO 9. TIEMPO T0.0ISPOSICION FIRAL 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL | CT. | M ST E
ARCHIVADOR OF. CARDIOPEDIATRIA AUX.ADM.-ENFERMERAS-MEDICOS TANO TANO X _|PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF . CARDIOPEDIATRIA AUX.ADM.-ENFERMERAS-MEDICOS TANO TANO X__|PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. CARDIOPEDIATRIA AUX.ADM.-ENFERMERAS-MEDICOS 1ANO TANO X__|PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. CARDIOPEDIATRIA AUX.ADM.-ENFERMERAS-MEDICOS TANO 1ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




ACTUALIZACION JUNIO DE 2011

SE INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS NUEVOS: (0300-08) (0300-09) (0300-10) (0300-11) (0300-12) (0300-13) (0300-14) (0300-15) (0300-16) (0300-17).
SE CAMBIA EL TIEMPO DE RETENCION EN ARCHIVO CENTRAL A LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS: (0300-01-02 CATETERISMOS LIBROS) (0300-02 ECOCARDIOGRAMAS LIBROS ).

FUNDACION CARDIOINFANTIL
FUNDACIAN INSTITUTO DE 0>x0‘_o_.omm>
ARDIOIM TABLA DE RETENCION PARA SUB PROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
TtTUTS Ok ©
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 0300 DEPARTAMENTO: CARDIOLOGIA PEDIATRICA
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION

0300-08 BRIGADAS PAPEL AUX.ADMINISTRATIVO BRIGADAS CRONOLOGICO
0300-09 CARTAS CATETERISMO PAPEL AUX.ADMINISTRATIVO CARTAS CATETERISMO CRONOLOGICO
0300-10 CORRESPONDENCIA
0300-10-01 Comespondencia externa enviada PAPEL AUX.ADMINISTRATIVO CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA CRONOLOGICO
0300-10-02 Comespondencia extema recibida PAPEL AUX.ADMINISTRATIVO CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA CRONOLOGICO
0300-10-03 Comespondencia interna enviada PAPEL AUX.ADMINISTRATIVO CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA CRONOLOGICO
0300-10-04 Correspondencia interna recibida PAPEL AUXADMINISTRATIVO CORRESPONDENCIA INTERNA RECIBIDA CRONOLOGICO
0300-11 INDICADORES DE GESTION PAPEL AUX.ADMINISTRATIVO INDICADORES DE GESTION CRONOLOGICO
0300-12 INVENTARIOS CARDIOLOGIA PEDIATRICA PAPEL AUX ADMINISTRATIVO INVENTARIOS CARDIOLOGIA PEDIATRICA CRONOQLOGICO
0300-13 JUNTA MEDICO QUIRURGICA PAPEL AUX.ADMINISTRATIVO JUNTA MEDICO QUIRURGICA CRONOLOGICO
0300-14 JUNTAS DE MORBIMORTALIDAD PAPEL AUX.ADMINISTRATIVO JUNTAS DE MORBIMORTALIDAD CRONOLOGICO

300-15 REUNICNES PAPEL AUXADMINISTRATIVO REUNIONES CRONOLOGICO
0300-16 ROTACIONES RESIDENTES PAPEL AUX.ADMINISTRATIVO ROTACIONES RESIDENTES CRONOLOGICO
0300-17 TUTELAS PAPEL AUX.ADMINISTRATIVO TUTELAS CRONOLOGICO

\ Y S

CONVENCIONES: Firma de aprobacion:

CT = Conservacion lotal

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccion

Fecha de aprobacion: MVAUT“;_QRAU N\ﬂ \.Nnu:

Firma jefe Archivo General:
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7.UBICACION

8. ACCESO

9. TIE

MPO

10.DISPOSICION FINAL

11, OBSERVACIONES

ARCHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL

C.T.

M

S

m

ARCHIVADOR OF.

CARDIOPEDIATRIA

AUX.ADM.-ENFERMERAS-MEDICOS

1 ANO

1 ANO

>

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

ARCHIVADOR OF.

CARDIOPEDIATRIA

AUX.ADM.-ENFERMERAS-MEDICOS

1 ANO

1 ANO

>

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

ARCHIVADOR OF.

CARDIOPEDIATRIA

AUX.ADM.-ENFERMERAS-MEDICOS

1 ANO

2 ANOS

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

ARCHIVADOR OF.

CARDIOPEDIATRIA

AUX ADM.-ENFERMERAS-MEDICOS

1 ANO

2 ANOS

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

ARCHIVADOR OF.

CARDIOPEDIATRIA

AUX.ADM.-ENFERMERAS-MEDICOS

1 ANO

2 ANOS

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

ARCHIVADOR OF.

CARDIOPEDIATRIA

AUX.ADM.-ENFERMERAS-MEDICOS

1 ANO

2 ANOS

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

ARCHIVADOR OF.

CARDIOPEDIATRIA

AUX.ADM.-ENFERMERAS-MEDICOS

1 ANO

1 ANO

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

ARCHIVADOR OF.

CARDIOPEDIATRIA

AUX.ADM.-ENFERMERAS-MEDICOS

1 ANO

1 ANO

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

ARCHIVADOR OF.

CARDIOPEDIATRIA

AUX.ADM.-ENFERMERAS-MEDICOS

1 ANO

2 ANOS

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

ARCHIVADOR OF.

CARDIOPEDIATRIA

AUX.ADM.-ENFERMERAS-MEDICOS

1 ANO

2 ANOS

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

ARCHIVADOR OF.

CARDIOPEDIATRIA

AUX.ADM.-ENFERMERAS-MEDICOS

1 ANO

1 ANO

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

ARCHIVADOR OF.

CARDIOPEDIATRIA

AUX.ADM.-ENFERMERAS-MEDICOS

1 ANO

1 ANO

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

ARCHIVADOR OF.

CARDIOPEDIATRIA

AUX.ADM.-ENFERMERAS-MEDICOS

1 ANO

5 ANOS

XK XXX} X X XX <

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
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ACTUALIZACION FEBRERO DE 2012

SE INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS NUEVOS: { 0300-

FUNDACION CARDICINFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
TABLA DE RETENCION PARA SUB PROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 0300 DEPARTAMENTC: CARDIOLOGIA PEDIATRICA
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. xmmvozm>mrw 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
\
0300-18 RELACION PACIENTES HEMODINAMIA PEDIATRICA PAPEL AUX ADMINISTRATIVO / RELACION PACIENTES HEMODINAMIA PEDIATRICA CRONOLOGICO - NUMERIC
]
METR S /oRg/fe)
| OV AT
CONVENCIONES: Firma de aprobacion: D a r'%
P rwf.WO’ 1=

CT = Conservacion total Fecha de aprobacion: a’v \J‘VO \M

E = Eliminacion wm ( “ r\\ ;
M = Microfilmacion u otros soportes Firma jefe Archivo Ou:aﬂm_ y & =

S = Seleccion




7.UBICACION

8. ACCESO

9. TIE

MPO

10.DISPOSICION FINAL

11, OBSERVACIONES

ARCHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL

CT,

M

S

ARCHIVADOR OF. CARDIOPEDIATRIA

AUX ADM.-ENFERMERAS-MEDICOS

1 ANO

1 ANO

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




ACTUALIZACION ENERO DE 2014

SE INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS NUEVOS: (0300-19) (0300-20).

FUNDACION
CARDICINEANTIL

e NSTITUTO 25 CARDIRLOG

FUNDACION CARDIOINFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

TABLA DE RETENCION PARA SUB PROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 0300

DEPARTAMENTO: CARDIOLOGIA PEDIATRICA

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
0300-19 HOLTER 24 HORAS PAPEL AUX.ADMINISTRATIVO HOLTER 24 HORAS CRONOLOGICO - NUMERIC
0300-20 MESAS BASCULANTES (Trazados) PAPEL AUX.ADMINISTRATIVO MESAS BASCULANTES CRONOLOGICO - NUMERIC|

DR. MIGUEL RONDER
Cardj P ]
CONVENCIONES: Firma de aprobacion: R 2

= Eliminacion

E
M = Microfilmacion u otros soportes
S

= Seleccion

Fecha de aprobacion: M\ mm -\ - uzﬁ/\t.‘

Q/C 2 f& e 12

Firma jefe Archivo General:




7.UBICACION 8. ACCESO 9. TENPe THDISRERIRIN EI AL 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E
ARCHIVADOR OF. CARDIOPEDIATRIA AUX.ADM.-ENFERMERAS-MEDICOS 2 ANOS . 20 ANOS - X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. CARDIOPEDIATRIA AUX.ADM.-ENFERMERAS-MEDICOS 2 ANOS 20 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




