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TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
ANEXO N.1

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 5505

DEPARTAMENTO: DONACIONES

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION

ANALISTA DE

5505-01 CERTIFICADOS DE DONACION PAPEL DONACIONES CERTIFICADOS DE DONACION

5505-02 CORRESPONDENCIA
ANALISTA DE

5505-02-01 Correspondencia Externa Enviada PAPEL DONACIONES CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA
ANALISTA DE

5505-02-02 Correspondencia Externa Recibida PAPEL DONACIONES CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA
ANALISTA DE

5505-02-03 Correspondencia Interna Enviada PAPEL DONACIONES CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA
ANALISTA DE

5505-02-04 Correspondencia interna Recibida PAPEL DONACIONES CORRESPONDENCIA INTERNA RECIBIDA
ANALISTA DE

5505-03 FACTURACION APROBADA PAPEL DONACIONES FACTURACION APROBADA
ANALISTA DE

5505-04 INSINUACIONES NOTARIALES PAPEL DONACIONES INSINUACIONES NOTARIALES
ANALISTA DE

5505-05 RECIBOS DE CAJA DONACIONES PAPEL DONACIONES RECIBOS DE CAJA DONACIONES
ANALISTA DE

5505-06 SOLICITUDES DONANTES PAPEL DONACIONES SOLICITUDES DONANTES
ANALISTA DE

5505-07 SOLICITUDES SUMINISTROS PAPEL DONACIONES SOLICITUDES SUMINISTROS

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes
S = Seleccion

Firma de aprobacion:

Fecha de aprobacion:

Firma jefe Archivo General:




6.CLASIFICACION 7.UBICACION 8. ACCESO 9. TIEMPO TO-OISFOSIION FINAL 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E

ANALISTA DONACIONES -

NUMERICO DONACIONES GESTORA DE RECURSOS 2 ANOS 3 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ANALISTA DONACIONES -

CRONOLOGICO DONACIONES GESTORA DE RECURSOS 1 ANO 1 ANO X |PIERDE VALORES LEGALES
ANALISTA DONACIONES -

CRONOLOGICO DONACIONES GESTORA DE RECURSOS 1 ANO 1 ANO X |PIERDE VALORES LEGALES
ANALISTA DONACIONES -

CRONOLOGICO DONACIONES GESTORA DE RECURSOS 1 ANO 1 ANO X |PIERDE VALORES LEGALES
ANALISTA DONACIONES -

CRONOLOGICO DONACIONES GESTORA DE RECURSOS 1 ANO 1 ANO X |PIERDE VALORES LEGALES
ANALISTA DONACIONES -

CRONOLOGICO DONACIONES GESTORA DE RECURSOS 1 ANO 1 ANO X |PIERDE VALORES LEGALES
ANALISTA DONACIONES -

CRONOLOGICO DONACIONES GESTORA DE RECURSOS 1 ANO 3 ANOS X  |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ANALISTA DONACIONES -

NUMERICO DONACIONES GESTORA DE RECURSOS 1 ANO 2 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ANALISTA DONACIONES -

CRONOLOGICO DONACIONES GESTORA DE RECURSOS 1 ANO 1 ANO X |PIERDE VALORES LEGALES
ANALISTA DONACIONES -

CRONOLOGICO DONACIONES GESTORA DE RECURSOS 1 ANO 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




/

FUNDACION CARDIO INFANTIL
EUNDAGION INSTITUTC DE CARDIOLOGIA
A TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
ANEXO NA
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 5505 DEPARTAMENTC: DONACIONES
1, CODIGO 2.NMOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO | 4. RESPONSABLE 5, INDIZACION 8.CLASIFICACION

ANALISTA DE

5505-01 CERTIFICADOS DE DONACION PAPEL DONACIONES CERTIFICADOS DE DONACION NUMERICO

£505-02 CORRESPONDENCIA
ANALISTA DE

5505-02-01 |Correspondencia Exierna Enviada PAPEL DONACIONES CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA CRONCLOGICO
ANALISTA DE

5505-02-02 {Cuorrespondencia Externa Recibida PAPEL DONACIONES CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA CRONCLOGICO
ANALISTA DE

5505-02-03 |Correspondencia interna Enviada PAPEL DONACIONES CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA CRONOLOGICO
ANALISTA DE

5508-02-04 | Correspondencia interna Recibida PAPEL DONACIONES CORRESPONDENCIA INTERNA RECIBIDA CRONOLOGICO
ANALISTA DE

55805-03 FACTURACION APROBADA PAPEL DONACIONES FACTURACION APROBADA CRONOLOGICO
ANALISTA DE

5508-04 INSINUACIONES NOTARIALES PAPEL DONACIONES INSINUACIONES NOTARIALES CRONOLOGICO
ANALISTA DE

5505-05 RECIBOS DE CAJA DONACIONES PAPEL DONACIONES RECIBOS DE CAJA DONACIONES NUMERICO
ANALISTA DE

5505-06 SOLICITUDES DONANTES PAPEL DONACIONES SOLICITUDES DONANTES CRONOLOGICO
ANALISTA DE

5505-07 SCLICITUDES SUMINISTROS PAPEL DONACIONES SOLICITUDES SUMINISTROS CRONOCLOGICO
ANALISTA DE

5805-08 SCPORTES CONVENIOS PAPEL DONACIONES SOPORTES CONVENIOS CRONOLOGICO

CONVENCIONES: Firma de aprobacion:

CT = Conservacion total Fecha de aprobacion

acion
imacion u otros soportes Firma jefe Archivo General:

S = wmmmooa: r\ s



7.UBICACION 8. ACCESO 9. TIEMPO HLDISPOSICION FINAL 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION | ARCHVO CENTRAL] €1 1 ™ T 5 T E

ANALISTA DONACIONES -

DONACIONES  |GESTORA DE RECURSOS 2 ARIOS 3 AROS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ANALISTA DONACIONES -

DONACIONES  |GESTORA DE RECURSOS 1 ARO 1 ARO X |PIERDE VALORES LEGALES
ANALISTA DONACIONES -

DONACIONES  |GESTORA DE RECURSOS 1 ARO 1 ANO X |PIERDE VALORES LEGALES
ANALISTA DONACIONES -

DONACIONES  |GESTORA DE RECURSOS 1 ARO 1 ANO X |PIERDE VALORES LEGALES
ANALISTA DONACIONES

DONACIONES  |GESTORA DE RECURSOS 1 ARO 1 ANO X |PIERDE VALORES LEGALES
ANALISTA DONACIONES -

DONACIONES  |GESTORA DE RECURSOS { ARO 1 ARO X |PIERDE VALORES LEGALES
ANALISTA DONACIONES -

DONACIONES  |GESTORA DE RECURSOS 1 AKO 3 AROS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ANALISTA DONAGIONES -

DONACIONES  |GESTORA DE RECURSOS 1 AKO 2 AROS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ANALISTA DONAGIONES -

DONACIONES  |GESTORA DE RECURSOS 1 ARO 1 ANO X |PIERDE VALORES LEGALES
ANALISTA DONACIONES -

DONACIONES ~ |GESTORA DE RECURSOS 1 ANO 1 ARO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ANALISTA DONACIONES -

DONACIONES  |GESTORA DE RECURSOS 1 ARO 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




