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FUNDACION CARDIO INFANTIL
FUNDACION INSTITUTO DE CARDIOLOGIA CODIGO: A-12-04-A-007
@ O.PIU_O_ZTPZ.._._F < =
eaToTS OF CADIOLSCE TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS Versién: 2
ANEXO N.1 Vigencia: 3 afios
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 0601 DEPARTAMENTO: NUTRICION CLINICA
9, TIEMPO Ao._uz_w__uzow__.o_o 11, OBSERVACIONES
1,CODIGO |  2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO  |4.RESPONSABLE| 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION | 7.UBICACION 8. ACCESO
ARCHIVO | ARCAIVO [~ v sl &
GEsTION | cenTrAL |©T
JEFE PROGRAMA NUTRICION NUTRICIONISTAS - . : NO POSEE VALORES
0801-01  |CENSOD R .
O DE PACIENTES PAPEL e R Al CENSO DE PACIENTES |CRONOLOGICO ey o ooy | 140 1 ARO X |yomas VAL
JEFE PROGRAMA |ESTADISTICA DE NUTRICION NUTRICIONISTAS - . . NO POSEE VALORES
060102  |E /
STARISTIGA DE SERVICIO BLECTRONICO | o NUTRICION  |SERVICIO CRONOLOGICO CLINICA JEFE DPT. NUTRICION | 2ANOS | 3ANOS SECUNDARIOS
PRUEBA :
: JEFE PROGRAMA NUTRICION NUTRICIONISTAS - : . NO POSEE VALORES
0601-03 £ £ : 3 E A '
AUDITORIA SERVICIO ALIMENTOS |PAPEL e Noraon  [CRGANOLEPTICA, CRONOLOGICO LN R ooy | T4 1ARO 8 A s
AUDITORIA
PPC DESINFECCIONES,
e . REGISTROS DE . NUTRICIONISTAS -
REGISTROS DE DESINFECCION JEFE PROGRAMA |32 . NUTRICION - g NO POSEE VALORES
0601-04 PAPEL RAMA| HESINFECCION CRONOLOGICO j JEFE DPT. NUTRICION- | 1 ARO 1 ARO X
1= 5 3 !
PUNTOS CRITICOS DE CONTROL DENUTRIGION [DooMEEceit o CLINICA A T SECUNDARIOS
CONTROL
: NUTRICIONISTAS -
PROGRAMAS COMER CON JEFE PROGRAMA |PROGRAMA COMER NUTRICION - : NO POSEE VALORES
0601-05 A 5 -
ALEGRIA PABEL DENUTRICION  |CON ALEGRIA CRONOLOGICO CLINICA JEFE DFT. NUTRIGION: ;- 5.ANO TaNO X |sEcuNDARIOS
. SECRETARIA
oso1.05  |REGISTRO CARGAS Y CONTROL |, 0 JEFE PROGRAMA|REGISTRO CARGAS Y | oo oo [NUTRICION e e e con. | 1ato | aatos « [No PoSEE vALORES
BIOLOGICO DE NUTRICION  |CONTROL BIOLOGICO CLINICA SECRETARIA B SECUNDARIOS
. NUTRICIONISTAS -
REGISTROS DE CONTROL JEFE PROGRAMA|TEMPERATURA NUTRICION o NO POSEE VALORES
0601-07 . / 3
TEMPERTURA NEVERAS FAPEL DE NUTRICION |NEVERAS LRONOLOGICO CLINICA m_mm_no_wmﬂwnq_w_qm_o_oz TANG X |SECUNDARIOS

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes
S = Seleccioén

Firma de aprobacion jefe Nutricion clinica:

Z2?los fzop 2

Fecha de aprobacion:

Firma Jefe Gestion Documental:
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\ JACION CARDIO INFANTIL

2 (
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
0_ TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
ANEXO N.1
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 4000 DEPARTAMENTOQ: NUTRICION
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION 7.UBICACION
ARCHIVADOR OF.
4000-01 ACTAS REUNIONES PAPEL NUTRICIONISTAS ACTAS REUNIONES CRONOLOGICO NUTRICION
ARCHIVADOR OF.
4000-02 CENSO DE PACIENTES PAPEL NUTRICIONISTAS CENSO DE PACIENTES CRONOLOGICO NUTRICION
4000-03 COMUNICADOS
ARCHIVADOR OF.
4000-03-01 Comunicados Externos Enviados PAPEL NUTRICIONISTAS COMUNICADOS EXTERNOS ENVIADOS CRONOLOGICO NUTRICION
- ARCHIVADOR OF.
4000-03-02 Comunicados Externos Recibidos PAPEL NUTRICIONISTAS COMUNICADOS EXTERNOS RECIBIDOS CRONOLOGICO NUTRICION
ARCHIVADOR OF.
4000-03-03 Comunicados Internos Enviados PAPEL NUTRICIONISTAS COMUNICADOS INTERNOS ENVIADOS CRONOLOGICO NUTRICION
ARCHIVADOR OF.
4000-03-04 Comunicados Internos Recibidos PAPEL NUTRICIONISTAS COMUNICADOS INTERNOS RECIBIDOS CRONOLOGICO NUTRICION
CUENTAS SERVICIO DE ALIMENTOS CUENTAS SERVICIO DE ARCHIVADOR OF.
4000-04 Y LACTARIO PAPEL NUTRICIONISTAS ALIMENTOS Y LACTARIO CRONOLOGICO NUTRICION
ARCHIVADOR OF.
4000-05 ESTADISTICA DE SERVICIO PAPEL NUTRICIONISTAS ESTADISTICA DE SERVICIO CRONOLOGICO NUTRICION
ORDENES DE DIETAS ARCHIVADOR OF.
4000-06 ORDENES DE DIETAS ESPECIALES PAPEL NUTRICIONISTAS ESPECIALES CRONOLOGICO NUTRICION
ARCHIVADOR OF.
4000-07 PRUEBA ORGANOLEPTICA PAPEL NUTRICIONISTAS PRUEBA ORGANOLEPTICA CRONOLOGICO NUTRICION
ARCHIVADOR OF.
4000-08 RECIBOS INTERCONSULTAS PAPEL NUTRICIONISTAS RECIBOS INTERCONSULTAS CRONOLOGICO NUTRICION
RELACION DE CARGOS ARCHIVADOR OF.
4000-09 RELACION DE CARGOS NUTRICION ENTERAL PAPEL NUTRICIONISTAS NUTRICION ENTERAL CRONOLOGICO NUTRICION
ARCHIVADOR OF.
4000-10 SOLICITUD DE SUMINISTROS PAPEL NUTRICIONISTAS SOLICITUD DE SUMINISTROS CRONOLOGICO NUTRICION

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccion

Firma de aprobacion:

Fecha de aprobacion:

Firma jefe Archivo General:
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9. TIEMPO 10.DISPOSICION FINAL
8. ACCESO 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E
NUTRICIONISTAS -
JEFE DPT. NUTRICION 5 ANOS 1 ANO X POSEE VALOR HISTORICO
NUTRICIONISTAS -
JEFE DPT. NUTRICION 6 MESES 6 MESES X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
NUTRICIONISTAS -
JEFE DPT. NUTRICION 1 ANO NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
NUTRICIONISTAS -
JEFE DPT. NUTRICION 1 ANO NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
NUTRICIONISTAS -
JEFE DPT. NUTRICION 1 ANO NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
NUTRICIONISTAS -
JEFE DPT. NUTRICION 1 ANO NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
NUTRICIONISTAS -
JEFE DPT. NUTRICION 1 ANO 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
NUTRICIONISTAS -
JEFE DPT. NUTRICION PERMANENTE NO APLICA
NUTRICIONISTAS -
JEFE DPT. NUTRICION 6 MESES NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
NUTRICIONISTAS -
JEFE DPT. NUTRICION 6 MESES NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
NUTRICIONISTAS -
JEFE DPT. NUTRICION 6 MESES NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
NUTRICIONISTAS -
JEFE DPT. NUTRICION 6 MESES 6 MESES X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
NUTRICIONISTAS -
JEFE DPT. NUTRICION 1 ANO NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
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ACTUALIZACION ABRIL DE 2009

FUNDACION CARDIOINFANTIL
ACION INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
ﬁmﬁmydﬁwm TABLA DE RETENCION PARA SUB PROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
= CARDMOLOGIA
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 4000 DEPARTAMENTO: NUTRICION
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION 7.UBICACION
NOTA:

EL SERVICIO NO REGISTRA DOCUMENTACION NUEVA EN ESTA ACTUALIZACION.

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes
S = Seleccién

Firma de aprobacion:

. Q-
Fecha de aprobacion: 5& - i

Firma jefe Archivo General:




8. ACCESO

9. TIEMPO

10.DISPOSICION FINAL

11, OBSERVACIONES

ARCHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL

C.T.

M

S

E
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ACTUALIZACION MAYO 2014
SE INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS NUEVOS: (4000-11).

b, FUNDACION CARDIOINFANTIL
O INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
FUNDACION
% Obvﬁuuomﬁ,ﬁp%.ﬂf SUBPROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
L IMSTITUTO DE GARDIOLOGIA TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 4000 DEPARTAMENTO: NUTRICION
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION 7.UBICACION
ARCHIVADOR OF.
4000-11 CARGOS FACTURACION PAPEL MARTHA LEAL RECIBOS FACTURACION CRONOLOGICO NUTRICION
CONVENCIONES: Firma de aprobacion: S LEple INFANTIL
CT = Conservacion total Fecha de aprobacion:
E = Eliminacion
M = Microfilmacion u otros soportes Firma jefe Archivo Generai:

S = Seleccion




8. ACCESO 9. TIEMPO 10.DISPOSICION FINAL
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E

11. OBSERVACIONES

NUTRICIONISTAS -

JEFE DPT. NUTRICION 6 MESES 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




