P ] v ( FUUNDACION CARDIO INFANTIL
-/ INSTITUTC DE CARDIOLOGIA
TABLA DE RETENCION PARA CONTRCL DE REGISTROS ADMINIST
ANEXO N.1
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 4110 DEPARTAMENTO: BIBLIOTECA
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
ACTA COMITE BIBLIOTECA PAPEL JEFE DE DPT. CRONOLOGICO
BIBLIOTECA MARIA INES LLERAS PAPEL JEFE DE DPT. CRONQOLOGICO
BUSQUEDA BIBLIOGRAFICA PAPEL JEFE DE DPT. CRONOLOGICO
CONTROL ENTREGA A TESORERIA PAPEL JEFE DE DPT. Y PROMOTOR |CONTROL ENTRECGA A TESORERIA CRONOLOGICO
CURSOS BIBLIOTECA {PAPE JEFE DE.DPT. CURSOS BIiBLIGTECA CRONOLOGICO
4110-06 ESTADISTICA
4110-06-01 Estadistica Consulta MEDIO MAGNETICO JEFE DE DPT. ESTADISTICA CONSULTA CRONOLOGICO
4110-06-02 Estadistica de Obtencion PAPEL PROMQTOR BIBLIOTECA ESTADISTICA DE DOCUMENTOS RECUPERADOS CRONOLOGICO
4110-06-03 Estadistica Prestamos MED!O MAGNETICO JEFE DE DPT. ESTADISTICA PRESTAMOS CRONOLQGICO
4110-07 PRACTICANTES Y CONVENIOS PAPEL JEFE DE DPT. : PRACTICANTES Y CONVENIOS CRONOLOGICO
4110-08 RECIBO DE PAGOS DE SERVICIOS PAPEL PROMOTOR BIBLIOTECA RECIBO DE PAGOS DE SERVICIOS CONSECUTIVO
4110-09 REPORTE DE CONSULTA PAPEL PROMOTOR BIBLIOTECA REPORTE DE CONSULTA CRONOLOGICO
4110-10 REVISTAS POR SUSCRIPCION PAPEL JEFE DE DPT. REVISTAS POR SUSCRIPCION CRONOLOGICO
4110-11 SOCIEDAD SANTANDEREANA DE OBSTETRICIA PAPEL JEFE DE DPT. SOCIEDAD SANTANDEREANA DE OBSTETRICIA CRONOLOGICO
4110-12 SOLICITUD DE SUMINISTROS PAPEL PROMOCTOR BIBLIOTECA SOLICITUD DE SUMINISTROS CRONOLOGICO
4110-13 UNIRECS PAPEL JEFE DE DPT. UNIRECS CRONOLOGICO
CONVENCIONES: Firma de aprobacion:
CT = Conservacion total Fecha de aprobacion:
E = Eliminacion
M = Microfilmacion u otros soportes Firma jefe Archivo Om:m&_

= Seleccion



RATIVOS
7 UBICACION 8. ACCESO 9. TIEMPO 10.DISPOSICION FINAL B —
ARCHIVO GESTION ENTRAL M S E

ARCHIVADOR 3IBLIOTECA JEFE BIBLIOTECA Y PROMOTOR 5
ARCHIVADOR BIBLIOTECA JEFE BIBLIOTECA Y PROMOTOR 10 5
ARCHIVADOR SiBLIOTECA JEFE BIBLIOTECA Y PROMOTOR 2 NO APLICA X |PIERDE VALORES
ARCHIVADOR BIBLIOTECA JEFE BIBLIOTECA Y PROMOTOR 10 NO APLICA X |PIERDE VALORES
ARCHIVADOR BIBLIOTECA JEFE BIBLIOTECA Y PROMOTOR 5 5 X |PIERDE VALORES ~
PC.PROGRAMA EXCEL JEFE BIBLIOTECA Y PROMOTOR 5 NO APLICA X |PIERDE VALORES /
ARCHIVADOR BIBLIOTECA JEFE BIBLIOTECA Y PROMOTOR 5 5 X |PIERDE VALORES ~

A EXCEL JEFE BIBLIOTECA Y PROMOTOR 5 NO APLICA X |PIERDE VALORES /
ARCHIVADOR BIBLIOTECA JEFE BIBLIOTECA Y PROMOTOR 5 5 X |PIERDE VALORES AD
ARCHIVADOR SIBLIOTECA JEFE DE BIBLIOTECA Y CONTABILIDAD 10 NO APLICA X
ARCHIVADOR BIBLIOTECA JEFE BIBLIOTECA Y PROMOTOR 2 NO APLICA X |PIERDE VALORES AD#
ARCHIVADOR BIBLIOTECA JEFE BIBLIOTECA Y PROMOTOR 5 5 X |PIERDE VALORES AD
ARCHIVADOR BIBLIOTECA JEFE BIBLIOTECA Y PROMOTOR 5 5 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVCS
ARCHIVADOR BIBLIOTECA JEFE BIBLIOTECA Y PROMOTOR 5 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADW
ARCHIVADOR BIBLICTECA JEFE BIBLIOTECA Y PROMOTOR 10 5 X TIENE VALOR HISTORICO




ACTUALIZACION ABRIL DE 2009

FUNDACION CARDIOINFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

TABLA DE RETENCION PARA SUB PROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 4110

DEPARTAMENTO: BIBLIOTECA

1, CODIGO

2.NOMBRE DEL REGISTRO

3.TIPO

4. RESPONSABLE

5. INDIZACION 6.CLASIFICACION 7.UBICACION

NOTA:

EL SERVICIO NO REGISTRA DOCUMENTACION NUEVA EN ESTA ACTUALIZACION.

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total
E = Eliminacion
M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccién

FFUNDACION CARDIO- INFANTIL
~—._ B9CH INSTFUTO DE CARDIOLOGIA
. JEFE BIBLIOTECA
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8. ACCESO

9. TIEMPO

10.DISPOSICION FINAL

11, OBSERVACIONES
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o . ACTUALIZACION ABRIL DE 2012 4
’ SE INGRESA LA SIGUIENTE DOCUMENTACION NUEVA: (4110-14) (4110-15) (4110-15-01) (4110-15-02) (4110-18).

FUNDACION CARDIOINFANTIL
FUNDACION INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
CARDIOINFANTIL SUBPROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
INSTITUTO DE CARDICLOGIA TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 4110 DEPARTAMENTO: BIBLIOTECA
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION
4110-14 CONMUTACION BIBLIOGRAFICA PAPEL JEFE DE DPT. Y PROMOTOR CONMUTACION BIBLIOGRAFICA
4110-15 CORRESPONDENCIA
4110-15-01 Correspondencia Externa PAPEL JEFE DE DPT. Y PROMOTOR CORRESPONDENCIA EXTERNA
4110-15-02 Cormrespondencia Interna PAPEL JEFE DE DPT. Y PROMOTOR CORRESPONDENCIA INTERNA
4110-16 RECIBOS DE CAJA PAPEL JEFE DE DPT. Y PROMOTOR RECIBOS DE CAJA
. m,w FUNDACION CARDIO- INFANTIL
W:}/ L8 WSTITUTC DECARDIOLOGIA

CONVENCIONES: Firma de aprobacion: Aﬁd\d JEFE BIBLIOTECA
CT = Conservacion total Fecha de aprobacion: W\\W&(\ \WQ \\ A

E = Eliminacion % ANP\ \\%
M = Microfilmacion u otros soportes Firma jefe Archivo General: Y2 G

S = Seleccién \\ M
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6.CLASIFICACION 7.UBICACION 8. ACCESO 2. TIEMFO 10.DISFOSICION FINAL 11. OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E
CRONOLOGICO ARCHIVADOR BIBLIOTECA JEFE BIBLIOTECA Y PROMOTOR 5 ANOS 5 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
CRONOLOGICO ARCHIVADOR BIBLIOTECA JEFE BIBLIOTECA Y PROMOTOR 5 ANOS 5 ANOS X__|PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
CRONOLOGICO ARCHIVADOR BIBLIOTECA JEFE BIBLIOTECA Y PROMOTOR 5 ANOS 5 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
CRONOLOGICO ARCHIVADOR BIBLIOTECA JEFE BIBLIOTECA Y PROMOTOR 5 ANOS 5 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




