7

/ON CARDIO INFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

ANEXO N.1

DEPARTAMENTO:

FARMACIA DE URGENCIAS

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 1030

1. CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TiPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION 7.UBICACION
1030-01 DEVOLUCION DE MEDICAMENTOS PAPEL AUX. FARMACIA DEVOLUCION DE MEDICAMENTOS CRONOLOGICA OFICINA FARMACIA DE URGENCIAS
1030-02 FORMULAS DE CONTROL ESPECIAL PAPEL AUX. FARMACIA INVENTARIOS CRONOLQGICA OFICINA FARMACIA DE URGENCIAS
1030-03 INVENTARIOS PAPEL AUX. FARMACIA INVENTARIOS CRONOLQGICA OFICINA FARMACIA DE URGENCIAS
1030-04 ORDEN MEDICA MEDICAMENTOS PAPEL AUX. FARMACIA ORDEN MEDICA MEDICAMENTOS CRONOLOGICA OFICINA FARMACIA DE URGENCIAS
1030-05 REGISTROS FORMATOS NO POS PAPEL AUX. FARMACIA REGISTROS FORMATOS NO POS CRONOLOGICA OFICINA FARMACIA DE URGENCIAS
1030-0€ REQUISICIONES PAPEL AUX. FARMACIA REQUISICIONES CRONOLOGICA OFICINA FARMACIA DE URGENCIAS
1030-07 TRASLADOS PAPE AUX. FARMACIA TRASLADOS CRONOLOGICA OFICINA FARMACIA DE URGENCIAS

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccién

Firma de aprobacion:

Fecha de aprobacion:

Firma jefe Archivo General:




=N

8. ACCESO

9. TIEMPO

10.DISPOSICION FINAL

11, OBSERVACIONES

ARCHIVO GESTIOM ARCHIVO CENTRAL C. . M S E
AUX.FARMACIA - JEFE DPT. 1 MES 6 MESES X |PIERDE VALORES A /0S
AUX.FARMACIA - JEFE DPT. 6 MESES 5 ANCS X  |SE PUEDE ELIMINAR CUANDO LA REVISE SECRETARIA DE SALUD
AUX.FARMACIA - JEFE DPT. 6 MESES 6 MESES X vOS
AUX.FARMACIA - JEFE DPT. 1 MES X |PIERDE VALORES ADW TRATIVOS
AUX.FARMACIA - JEFE DPT. 1 ANO 6 MESES X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
AUX.FARMACIA - JEFE DPT. 1 MES 6 MESES X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
AUX.FARMACIA - JEFE DPT. 1 MES 6 MESES X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




ACTUALIZACION ABRIL DE 2009

)

FUNDACION
CARDIOINFANTIL

INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

FUNDACION CARDIOINFANTIL

INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

SUBPROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

CODIGO CENTRO DE COSTOS:1030

DEPARTAMENTO: FARMACIA URGENCIAS

1, CODIGO

2.NOMBRE DEL REGISTRO

3.TIPO | 4.RESPONSABLE | 5.INDIZACION 6.CLASIFICACION 7.UBICACION

NOTA:

EL SERVICIO NO REGISTRA DOCUMENTACION NUEVA EN ESTA ACTUALIZACION.

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total
E = Eliminacion
M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccion

Firma de aprobacion:

Fecha de aprobacion:

Firma jefe Archivo General:




8. ACCESO

9. TIEMPO

10.DISPOSICION FINAL

ARCHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL

C.T.

M

S

E

11. OBSERVACIONES
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ACTUALIZACION ENERO DE 2012
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SE INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTQOS NUEVOS : (1030-08) (1030-08-01) (1030-08-02) (1030-08-03) (1030-09) (1030-10) {1030-11) ,

FUNDACION CARDIOINFANTIL

INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
SUBPROCESQ CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 1030

DEPARTAMENTO: FARMACIA DE URGENCIAS

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRC 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 8.CLASIFICACION
1030-08 CONCEPTO
CONCEPTO 003 DEVOLUCIONES ARTICULOS DE
1030-08-01 Concepto 003 Devoluciones Articulos De Pacientes PAPEL AUX. FARMACIA PACIENTES CRONOLOGICA
CONCEPTO 103 SUMINISTRO DE MEDICAMENTOS A
1030-08-02 Concepto 103 Suministro De Medicamentos A Pacientes-Fuente 10 PAPEL AUX. FARMACIA PACIENTES-FUENTE 10 CRONOLOGICA
CONCEPTO 111 LEGALIZACION SUMINISTROS A
1030-08-03 Concepto 111 Legalizacion Suministros A Pacientes PAPEL AUX. FARMACIA PACIENTES CRONCLOGICA
1030-09 FUENTE 031 TRASLADO ENTRE BODEGAS PAPEL AUX. FARMACIA FUENTE 031 TRASLADO ENTRE BODEGAS CRONOLOGICA
1030-10 POSIBLES GLOSAS PAPEL AUX. FARMACIA POSIBLES GLOSAS CRONOLOGICA
1030-11 REGISTRO FORMULAS DE CONTROL ESPECIAL PAPEL AUX. FARMACIA REGISTRO FORMULAS DE CONTROL CRONOLOGICA

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccion

Firma de aprobacion:

Fecha de aprobacion:

Firma jefe Archivo General:




7.UBICACION 8. ACCESO %, FiEWPG 10.RISPOSICION FINAL 11. OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL CT. M S E
OFICINA FARMACIA URGENCIAS ~ |AUX.FARMACIA - JEFE DPT. 2 MESES 6 MESES PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
OFICINA FARMACIA URGENCIAS ~ |AUX.FARMACIA - JEFE DPT. 2 MESES 6 MESES PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
OFICINA FARMACIA URGENCIAS ~ |AUX.FARMACIA - JEFE DPT. 2 MESES 6 MESES PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
OFICINA FARMACIA URGENCIAS ~ |AUX.FARMACIA - JEFE DPT. 2 MESES 6 MESES PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
OFICINA FARMACIA URGENCIAS ~ |AUX.FARMACIA - JEFE DPT. 2 MESES 6 MESES PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
OFICINA FARMACIA URGENCIAS  |AUX.FARMACIA - JEFE DPT. 1 ANO 10 ANOS SE PUEDE ELMINIAR CUANDO LA REVISE SECRETARIA DE SALUD




