= ﬂ v A FUNDACION CARDIO INFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMII
ANEXO N.1
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 0600 DEPARTAMENTO: CONSULTA EXTERNA PEDIATRICA
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
0600-01 CAMBIOS Y CANCELACIONES PAPEL JEFE DEPARTAMENTO CAMBIOS Y CANCELACIONES CRONOLOGICO
0600-02 ESTADISTICA C.E.P. PAPEL JEFE DEPARTAMENTO ESTADISTICA CRONOLOGICO
0600-03 PROGRAMACION DIARIA DE CONSULTA PAPEL JEFE DEPARTAMENTO PROGRAMACION DIARIA DE CONSULTA CRONOLOGICO
0600-04 REGISTRO RETARDOS PAPEL JEFE DEPARTAMENTO REGISTRO RETARDOS CRONOLOGICO
0600-05 SOLICITUD DE HISTORIAS CLINICAS PAPEL AUX.ADMINISTRATIVO SOLICITUD DE HISTORIAS CLINICAS CRONOLOGICO
0600-06 SOLICITUD DE SUMINISTROS PAPEL JEFE DEPARTAMENTO SOLICITUD DE SUMINISTROS CRONOLOGICO
£
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CONVENCIONES: Firma de aprobacion:
CT = Conservacion total Fecha de aprobacion: OM m ~

E = Eliminacion m é %
M = Microfilmacion u otros soportes Firma jefe Archivo Generat:. vz 2
S = Seleccion s \ /N




NISTRATIVOS

—

7.UBICACION

8. ACCESO

9. TIEMPO

10.DISPOSICION FINAL

11, OBSERVACIONES

ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S £
ARCHIVADCR OF.C.E.A. JEFE DPT.- SECRETARIA 2 NO APLICA % |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. C.EP. JEFE DPT.- AUX ADM.-ENFERMERAS 3 NO APLICA X IPIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. C.E.P. JEFE DPT.- AUX ADM.-ENFERMERAS 1 1 x  |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF.C.E A. JEFE DPT .- SECRETARIA 2 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. C.E.P. JEFE DPT.- AUX ADM.-ENFERMERAS 1 1 X __IPIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. C.E.P. JEFE DPT.- AUX ADM.-ENFERMERAS 1 NO APLICA ¥ [PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




ACTUALIZACION ABRIL DE 2009 A (

SE ELIMINAN LAS SIGUIENTES SERIES DOCUMENTALES PORQUE EL SERVICIO NO LA PRODUCE MAS:

0600-02 ESTADISTICA C.E.P.
0600-04 REGISTRO RETARDOS

NO SE INGRESA DOCUMENTACION NUEVA.

FUNDACION CARDIOINFANTIL
FUNDACION INSTITUTO DE o>mc._o_.oo_>
m,b,mﬂu OQINFANTI! V TABLA DE RETENCION PARA SUB PROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
1 LITOQ RE CARDIQL P
CODIGO CENTRO DE OOm._]Om 0600 DEPARTAMENTO: CONSULTA EXTERNA PEDIATRICA
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION . 6.CLASIFICACION
Ubpe VS
CONVENCIONES: Firma de aprobacion: __ S R MA >
CT = Conservacion total Fecha de aprobacion: Q \h m%ﬂd pmﬂjnj
E = Eliminacion K @\\i \ﬁ\%/
M = Microfilmacion u otros soportes Firma jefe Archivo General: JZ G2
S = Seleccion
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7.UBICACION
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ACTUALIZACION NOVIEMBRE DE 2011
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SE INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS NUEVOS: (0600-07) (0600-08) .

FUN
CARD

FUNDACION CARDIOINFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
TABLA DE RETENCION PARA SUB PROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

T T
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 0600

DEPARTAMENTO: CONSULTA EXTERNA PEDIATRICA

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
0600-07 EDUCACION AREA AMBULATORIA PAPEL JEFE DEPARTAMENTO EDUCACION AREA AMBULATORIA CRONOLOGICO
0600-08 ENTREGA DE CONTRAREFERENCIA PAPEL SECRETARIA ENTREGA DE CONTRAREFERENCIA CRONOLOGICO

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccidn

Firma de aprobacion:

7 #
Fecha de aprobacion: Nm - m.xc

m\m@ LAV

Firma jefe Archivo General: \W vy E§
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7.UBICACION 8. ACCESO 3. TIEMPO 19BISPOSICION FINAL 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVOCENTRAL | €¢T. | M | s | E
ARCHIVADOR OF.C.E.P. JEFE DPT.- AUX ADM -ENFERMERAS 6 MESES 1 ARO X__|PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF.C.E.P. COORDINADORA- SECRETARIA - JEFE MEDICO 6 MESES 14RO X__|PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




