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NDACION CARDIO INFANTIL

ANEXO N.1

INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 1002

DEPARTAMENTO: DIVISION DIRECCION CIRUGIA

1,CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION

1002-01 ACTAS
SECRETARIA Actas Comité CRONOLOGICO

1002-01-01 Actas Comité Especialidades Quirurgicas PAPEL DEPARTAMENTO Especialidades Quirurgicas NUMERICO
SECRETARIA ACTAS COMITE CRONOLOGICO

1002-01-02 Actas Comité Infecciones PAPEL DEPARTAMENTO INFECCIONES NUMERICO
SECRETARIA ACTAS COMITE JUNTA CRONOLOGICO

1002-01-03 Actas Comité Junta Directiva PAPEL DEPARTAMENTO DIRECTIVA NUMERICO
SECRETARIA ACTAS COMITE MEJORAMIENTO CRONOLOGICO

1002-01-04 Actas Comité Mejoramiento de la Calidad PAPEL DEPARTAMENTO DE LA CALIDAD NUMERICO
SECRETARIA ACTAS COMITE SALAS CRONOLOGICO

1002-01-05 Actas Comité Salas de Cirugia PAPEL DEPARTAMENTO DE CIRUGIA NUMERICO

AUTORIZACION INGRESO A SECRETARIA AUTORIZACION INGRESO A

1002-02 SALAS DE CIRUGIA PAPEL DEPARTAMENTO SALAS DE CIRUGIA CRONOLOGICO

1002-03 COMUNICADOS
SECRETARIA COMUNICADOOS EXTERNOS

1002-03-01 Comunicados Externos Enviados PAPEL DEPARTAMENTO ENVIADOS CRONOLOGICO
SECRETARIA COMUNICADOOS EXTERNOS

1002-03-02 Comunicados Externos Recibidos PAPEL DEPARTAMENTO RECIBIDOS CRONOLOGICO
SECRETARIA COMUNICADOOS INTERNOS

1002-03-03 Comunicados Internos Enviados PAPEL DEPARTAMENTO ENVIADOS CRONOLOGICO
SECRETARIA COMUNICADOOS INTERNOS

1002-03-04 Comunicados Internos Recibidos PAPEL DEPARTAMENTO RECIBIDOS CRONOLOGICO
SECRETARIA

1002-04 COPIAS EXAMENES ENTREGADOS PAPEL DEPARTAMENTO COPIAS EXAMENES ENTREGADOS CRONOLOGICO

1002-05 ESTADISTICA :
SECRETARIA ESTADISTICA AMBULATORIA

1002-05-01 Estadistica Ambulatoria Salas de Cirugia PAPEL DEPARTAMENTO SALAS DE CIRUGIA CRONOLOGICO
SECRETARIA ESTADISTICA GENERAL

1002-05-02 Estadistica General Salas de Cirugia PAPEL DEPARTAMENTO SALAS DE CIRUGIA CRONOLOGICO

INFORME MORBI - MORTALIDAD SECRETARIA INFORME MORBI - MORTALIDAD

1002-06 DE ESPECIALIDADES QUIRURGICAS PAPEL DEPARTAMENTO DE ESPECIALIDADES QUIRURGICAS CRONOLOGICO
SECRETARIA

1002-07 MEDICOS ESTAFF PAPEL DEPARTAMENTO MEDICOS ESTAFF ALFABETICO
SECRETARIA

1002-08 SOLICITUD DE SUMINISTROS PAPEL DEPARTAMENTO SOLICITUD DE SUMINISTROS CRONOLOGICO
SECRETARIA

1002-09 TURNOS PAPEL DEPARTAMENTO TURNOS CRONOLOGICO

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccién

Fecha de aprobacion:

Firma jefe Archivo General: _ "

i




7.UBICACION 8. ACCESO 9 TIEMPO SRS L 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E

ARCHIVADOR OF.
DIRECCION CIRUGIA SECRETARIA - JEFE DPT. 2 ANOS 1 ANO X POSEE VALOR HISTORICO
ARCHIVADOR OF. -
DIRECCION CIRUGIA SECRETARIA - JEFE DPT. 2 ANOS 1 ANO X POSEE VALOR HISTORICO
ARCHIVADOR OF.
DIRECCION CIRUGIA SECRETARIA - JEFE DPT. 2 ANOS 1 ANO X POSEE VALOR HISTORICO
ARCHIVADOR OF.
DIRECCION CIRUGIA SECRETARIA - JEFE DPT. 2 ANOS 1 ANO X POSEE VALOR HISTORICO
ARCHIVADOR OF.
DIRECCION CIRUGIA SECRETARIA - JEFE DPT. 2 ANOS 1 ANO X POSEE VALOR HISTORICO
ARCHIVADOR OF.
DIRECCION CIRUGIA SECRETARIA - JEFE DPT. 2 ANOS | ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF.
DIRECCION CIRUGIA SECRETARIA - JEFE DPT. 1 ANO 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF.
DIRECCION CIRUGIA SECRETARIA - JEFE DPT. 1 ANO 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF.
DIRECCION CIRUGIA SECRETARIA - JEFE DPT. 1ANO 1 ANO X  |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF.
DIRECCION CIRUGIA SECRETARIA - JEFE DPT. 1 ANO 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF.
DIRECCION CIRUGIA SECRETARIA - JEFE DPT. 1 ANO NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF.
DIRECCION CIRUGIA SECRETARIA - JEFE DPT. 2 ANOS 1 ANO X POSEE VALOR HISTORICO
ARCHIVADOR OF.
DIRECCION CIRUGIA SECRETARIA - JEFE DPT. 2 ANOS 1 ANO X POSEE VALOR HISTORICO
ARCHIVADOR OF.
DIRECCION CIRUGIA SECRETARIA - JEFE DPT. 2 ANOS 1 ANO X POSEE VALOR HISTORICO
ARCHIVADOR OF.
DIRECCION CIRUGIA SECRETARIA - JEFE DPT. . 1 ANO 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF.
DIRECCION CIRUGIA SECRETARIA - JEFE DPT. 2 ANOS NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF.
DIRECCION CIRUGIA SECRETARIA - JEFE DPT. 1 ANO NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




ACTUALIZACION ABRIL DE 2009

FUNDACION CARDIOINFANTIL
FUNDACION INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
CARDIOINFANTIL.  |SUBPROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA | TaAB) A DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 1002 DEPARTAMENTO: DIVISION DIRECCION DE CIRUGIA
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO | 4.RESPONSABLE | 5.INDIZACION | 6.CLASIFICACION | 7.UBICACION
NOTA:

EL SERVICIO NO REGISTRA DOCUMENTACION NUEVA EN ESTA ACTUALIZACION.

CONVENCIONES: Firma de aprobacion:

CT = Conservacion total Fecha de aprobacion:

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes Firma jefe Archivo General:

S = Seleccién



8. ACCESO

9. TIEMPO

10.DISPOSICION FINAL

ARCHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL

C.T.

M

S

E

11. OBSERVACIONES
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ACTUALIZACION FEBREROL DE 2011 n
Se Ingresa la siguiente documentacion nueva: (1 002:u1-06) (1002-01-07) (1002-01-08) (1002-01-09) (1002-10)

-

1002-11) (1002-12) (1002-13-01) (1002-13-02) (1002-13-03) (1002-14) (1002-15)

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccion

Firma de aprobacion:

FUNDACION CARDIOINFANTIL
FUNDACION INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
i CARDIOIMNFAMNTIL SUBPROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
H INSTITUTO DE CARDICLOGIA TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
OOD_OO Omz._.mo DE COSTOS: 1002 DEPARTAMENTO: DIVISION DIRECCION CIRUGIA
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION

SECRETARIA CRONOLOGICO

1002-01-06 Actas Comité de Etica PAPEL DEPARTAMENTO ACTAS COMITE DE ETICA NUMERICO
SECRETARIA CRONOLOGICO

1002-01-07 Actas Comité de Innovacion Biomedica PAPEL DEPARTAMENTO ACTAS COMITE DE INNOVACION BIOMEDICA NUMERICO
SECRETARIA CRONOLOGICO

1002-01-08 Actas Comité de Trasplantes PAPEL DEPARTAMENTO ACTAS COMITE DE TRASPLANTES NUMERICO
SECRETARIA CRONOLOGICO

1002-01-09 Actas Comote de Rehuso / Esterilizacion PAPEL DEPARTAMENTO ACTAS COMITE DE REHUSO /ESTERILIZACION NUMERICO
SECRETARIA

1002-10 ACREDITACION PAPEL DEPARTAMENTO ACREDITACION CRONOLOGICO
SECRETARIA

1002-11 INCAPACIDADES PAPEL DEPARTAMENTO INCAPACIDADES CRONOLOGICO
SECRETARIA :

1002-12 INCIDENTES PAPEL DEPARTAMENTO INCIDENTES CRONOLOGICO

1002-13 INFORMES
SECRETARIA

1002-13-01 Informe de Enfermeria PAPEL DEPARTAMENTO INFORME ENFERMERIA CRONOLOGICO
SECRETARIA

1002-13-02 Informe de Perfusion PAPEL DEPARTAMENTO INFORME ANUAL PERFUSION CRONOLOGICO
SECRETARIA

1002-13-03 Informes de Gestion PAPEL DEPARTAMENTO INFORME DE GESTION CRONOLOGICO
SECRETARIA CRONOLOGICO

1002-14 JUNTAS MEDICO QUIRURGICA PAPEL DEPARTAMENTO JUNTAS MEDICO QUIRURGICA NUMERICO
SECRETARIA ]

1002-15 PLEXUS PAPEL DEPARTAMENTO PLEXUS CRONOLOGICO
SECRETARIA

1002-16 PRESUPUESTO PAPEL DEPARTAMENTO PRESUPUESTO CRONOLOGICO

CONVENCIONES:

Fecha de aprobacion:

72- W2 - 36)

Firma jefe Archivo General:
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(1002-16) .

7.UBICACION 8. ACCESO % TIEMPO SUBIMPOSICIEN HNAL 11. OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL CT. M S E

ARCHIVADOR OF.

DIRECCION CIRUGIA SECRETARIA - JEFE DPT. 2 ANOS 1 ANO X POSEE VALOR HISTORICO

ARCHIVADOR OF.

DIRECCION CIRUGIA SECRETARIA - JEFE DPT. 2 ANOS 1 ANO X POSEE VALOR HISTORICO

ARCHIVADOR OF.

DIRECCION CIRUGIA SECRETARIA - JEFE DPT. 2 ANOS 1 ANO X POSEE VALOR HISTORICO

ARCHIVADOR OF.

DIRECCION CIRUGIA SECRETARIA - JEFE DPT. 2 ANOS 1 ANO X POSEE VALOR HISTORICO

ARCHIVADOR OF.

DIRECCION CIRUGIA SECRETARIA - JEFE DPT. 2 ANOS 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

ARCHIVADOR OF.

DIRECCION CIRUGIA SECRETARIA - JEFE DPT. 2 ANOS 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

ARCHIVADOR OF.

DIRECCION CIRUGIA SECRETARIA - JEFE DPT. 2 ANOS 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

ARCHIVADOR OF.

DIRECCION CIRUGIA SECRETARIA - JEFE DPT. 2 ANOS 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

ARCHIVADOR OF.

DIRECCION CIRUGIA SECRETARIA - JEFE DPT. 2 ANOS 1ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

ARCHIVADOR OF.

DIRECCION CIRUGIA SECRETARIA - JEFE DPT. 2 ANOS 1 ARO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

ARCHIVADOR OF .

DIRECCION CIRUGIA SECRETARIA - JEFE DPT. 2 ANOS 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

ARCHIVADOR OF.

DIRECCION CIRUGIA SECRETARIA - JEFE DPT. 2 ANOS 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

ARCHIVADOR OF.

DIRECCION CIRUGIA SECRETARIA - JEFE DPT. 2 ANOS 1 ARO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




