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FUNDACION CARDIO INFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMIM
ANEXO N.1

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 1020

DEPARTAMENTO: ALMACEN DE HEMODINAMIA

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION

1020-01 CONCEPTO

1020-01-01 Concepto 103 Suministro de Medicamentos a Pacientes MEDIO MAGNETICO AUX. ALMACEN DE HEMODINAMIA CONCEPTO 103 CRONOLOGICO - NUMERICO

Concepto 204 Suministro de Medicamentos a Paciente

1020-01-02 descargado a la cuenta del paciente PAPEL AUX. ALMACEN DE HEMODINAMIA CONCEPTO 204 CRONOLOGICO - NUMERICO
1020-01-03 Concepto 205 Suministro de Medicamentos a Pacientes en Consignacion |MEDIO MAGNETICO AUX. ALMACEN DE HEMODINAMIA CONCEPTO 205 CRONOLOGICO - NUMERICO
1020-02 CORTES DE CONSIGNACION PAPEL COORDINADOR ALMACEN HEMODINAMIA |CORTES DE CONSIGNACION CRONOLOGICO - NUMERICO
._omo.,nm DEVOLUCION EN CONSIGNACION PAPEL COORDINADOR ALMACEN HEMODINAMIA |DEVOLUCION EN CONSIGNACION [CRONOLOGICO - NUMERICO
1020-04 INVENTARIO ALEATORIO MEDIO MAGNETICO AUX. ALMACEN DE HEMODINAMIA INVENTARIO ALEATORIO CRONOLOGICO - NUMERICO
1020-05 REQUISICION DE SUMINISTROS PAPEL AUX. ALMACEN DE HEMODINAMIA REQUISICIONES | CRONOLOGICO - NUMERICO

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccion

/

Fecha de muacmm_o:“ s

Firma jefe Archivo General: ANq




JISTRATIVOS

10.DISPOSICION FINAL

£ 9. TIEMPO
7.UBICACION 8. ACCESO 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E

AUX. ALMACEN HEMODINAMIA

PC. OFICINA ALMACEN HEMODINAMIA COORDINADOR 1 NO APLICA X SE HACE BACK UP.

ARCHIVADOR OF. ALMACEN AUX. ALMACEN HEMODINAMIA

HEMODINAMIA COORDINADOR 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
AUX. ALMACEN HEMODINAMIA

PC. OFICINA ALMACEN HEMODINAMIA COORDINADOR 1 NO APLICA X SE HACE BACK UP.

ARCHIVADOR OF. ALMACEN AUX. ALMACEN HEMODINAMIA

HEMODINAMIA COORDINADOR 1 1 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

ARCHIVADOR OF. ALMACEN AUX. ALMACEN HEMODINAMIA

HEMODINAMIA COORDINADOR 2 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
AUX. ALMACEN HEMODINAMIA

PC. OFICINA ALMACEN HEMODINAMIA COORDINADOR 1 NO APLICA X SE HACE BACK UP.

ARCHIVADOR OF. ALMACEN AUX. ALMACEN HEMODINAMIA

HEMODINAMIA COORDINADOR 1 1 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




LiIZACION JULIC DE 20610

SE INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS NUEVOS: (1020-086) (1020-07) (1020-08).

FUNDACION CARDIOINFANTIL
FUNDACIOMN INSTITUTO DE CARDIOLOGIA _
CARDICINFA SUBPROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
IMBTITUTO D in TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 1020 DEPARTAMENTO: ALMACEN DE HEMODINAMIA
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION
1020-06 CONSUMO STENTS PAPEL AUX. ALMACEN DE HEMODINAMIA CONSUMO STENTS
1020-07 HOJAS DE SUMINISTRO PAPEL AUX. ALMACEN DE HEMODINAMIA HOJAS DE SUMINISTRO
1020-08 REGISTRO DE PROCEDIMIENTO PAPEL AUX. ALMACEN DE HEMODINAMIA REGISTRO DE PROCEDIMIENTO
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CONVENCIONES: Firma de aprobacion: f/?éi&
N
CT = Conservacion total Fecha de aprobacion:
E = Eliminacion
M = Microfilmacion u otros soportes Firma jefe Archivo General:

S = Seleccién



6.CLASIFICACION

7.UBICACION

8. ACCESO

9. TIEMPO

10.DISPOSICION FINAL

11. OBSERVACIONES

ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E
ARCHIVADOR OF. ALMACEN AUX. ALMACEN HEMODINAMIA )
CRONOLOGICO - NUMERICO  |HEMODINAMIA COORDINADOR 1 ANO 2 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. ALMACEN AUX. ALMACEN HEMODINAMIA
CRONOLOGICO - NUMERICO ~ |[HEMODINAMIA COORDINADOR 1 ANO 2 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. ALMACEN AUX. ALMACEN HEMODINAMIA
CRONOLOGICO - NUMERICO  |[HEMODINAMIA COORDINADOR 1 ANO 2 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




ACTUALIZACION MARZO DE 2011

.

SE INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS NUEVOS: (1020-01-04) (1020-01-05) (1020-09) .
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FUNDACION CARDIOINFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

SUBPROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 1020

DEPARTAMENTO: ALMACEN DE HEMODINAMIA

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
1020-01-04 Concepto 022 Entrada En Consignacion PAPEL AUX. ALMACEN DE HEMODINAMIA ENTRADA EN CONSIGNACION |CRONOLOGICO - NUMERICO
1020-01-05 Concepto 201 Traslado De Articulos PAPEL AUX. ALMACEN DE HEMODINAMIA TRASLADO DE ARTICULOS CRONOLOGICO - NUMERICO
1020-08 SUMINISTROS ESPECIALES PAPEL AUX. ALMACEN DE HEMODINAMIA SUMINISTROS ESPECIALES CRONOLOGICO - NUMERICO

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccion

Firma de aprobacion: At ek S .
._.N..va//\.\ iy |

Fecha de aprobacion:

Firma jefe Archivo General:




7.UBICACION 8. ACCESO B TIEED: 10DISROSICION FINAL 11. OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E
ARCHIVADOR OF. ALMACEN AUX. ALMACEN HEMODINAMIA
HEMODINAMIA COORDINADOR 1 ANO 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. ALMACEN AUX. ALMACEN HEMODINAMIA
HEMODINAMIA COORDINADOR 1 ANO 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. ALMACEN AUX. ALMACEN HEMODINAMIA
HEMODINAMIA COORDINADOR 1 ANO 2 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




