ACTUALIZACION ENERQ DE 2017

NOTA: Se actualiza el tiempo de retencion para el siguiente documento : {5201-06}

FUNDACION CARDIO INFANTIL
FUNDACION i
N L INSTITUTO DE O%WOWOVOQMD
e e TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
ANEXO N.1
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 5201 DEPARTAMENTO: REFERENCIA Y CONTRAREFERENCIA
1.CODIGO 2. NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPQ 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 8.CLASIFICACION
PROGRAMA
PROGRAMA HOSPITALIZACION ENFERMERAS JEFE DEL _ ; )
5201-06 DOMICILIARIA PAPEL DEPARTAMENTO IOOW%KM%&NM%%? CRONOLOGICO

Firma de aprobacionJefe del Servicio: Vj.anwz/ m z@@&(

Fecha de aprobacion: 1M nevs 20V -

CT = Conservacion total
E = Eliminacion \.
i = Microfiilmacion u otros sopories Firma Jefe | nformacion Hospitalaria: .i“ ;

8 = Seleccidn

CONVENCIONES:




-\

v
£

FUNDACION CARDIO INFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

ANEXO N.1

DEPARTAMENTOQO: REFERENCIA Y CONTRAREFERENCIA

7.UBICACION 8. ACCESO

9. TIEMPO

10.DISPOSICION FINAL 11, OBSERVACIONES

ARCHIVO GESTION | ARCHIVO CENTRAL | C.T. | M S E

ARCHIVADOR OFICINA
REFERENCIA JEFE'Y ENFERMERAS
Y CONTRAREFERENCIA | DEL DEPARTAMENTO

1 ANO

2 ANOS

X PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes
S = Seleccion




7.

fe

mCZDbA CARDIO INFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

ANEXO N.1

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 5201

DEPARTAMENTO: REFERENCIA Y CONTRAREFERENCIA

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4, RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
CONFIRMACION DE REMISIONES ENFERMERAS JEFE DEL CONFIRMACION DE REMISIONES

5201-01 ACEPTADAS MEDIO MAGNETICO DEPARTAMENTO ACEPTADAS NUMERICO
ENFERMERAS JEFE DEL

5201-02 DISPONIBILIDAD DE CAMAS PAPEL DEPARTAMENTO DISPONIBILIDAD DE CAMAS CRONOLOGICO
ENFERMERAS JEFE DEL

5201-03 ENTREGA DE TURNO PAPEL DEPARTAMENTO ENTREGA DE TURNO CRONOLOGICO

5201-04 SOLICITUD
ENFERMERAS JEFE DEL

5201-04-01 Solicitud de Contraremisiones PAPEL DEPARTAMENTO SOLICITUD DE CONTRAREMISIONES NUMERICO
ENFERMERAS JEFE DEL

5201-04-02 Solicitud de Remisiones MEDIO MAGNETICO DEPARTAMENTO SOLICITUD DE REMISIONES NUMERICO

5201-05 TABULACION
ENFERMERAS JEFE DEL

5201-05-01 Tabulacion de Contraremisiones MEDIO MAGNETICO DEPARTAMENTO TABULACION DE CONTRAREMISIONES NUMERICO
ENFERMERAS JEFE DEL

5201-05-02 Tabulacion de Remisiones PAPEL DEPARTAMENTO TABULACION DE REMISIONES NUMERICO

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccion

Firma de aprobacion:

z S

Fecha de aprobacion: fm
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Firma jefe Archivo Om:mﬂm_




7.UBICACION

8. ACCESO

9. TIEMPO

10.DISPOSICION FINAL

11, OBSERVACIONES

ARCHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL

C.T. M S

E

PC. OFICINA REFERENCIA

JEFE Y ENFERMERAS

Y CONTRAREFERENCIA DEL DEPARTAMENTO 5 NO APLICA X SE HACE BACK UP.
JEFE Y ENFERMERAS
ARCHIVADOR OFICINA DEL DEPARTAMENTO 2 1 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
PC. OFICINA REFERENCIA
Y CONTRAREFERENCIA JEFE Y ENFERMERAS
ARCHIVADOR OFICINA DEL DEPARTAMENTO 1 NO APLICA X __|PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
PC. OFICINA REFERENCIA
Y CONTRAREFERENCIA JEFE Y ENFERMERAS
ARCHIVADOR OFICINA DEL DEPARTAMENTO 2 1 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
PC. OFICINA REFERENCIA JEFE Y ENFERMERAS
Y CONTRAREFERENCIA DEL DEPARTAMENTO 5 NO APLICA X SE HACE BACK UP.
PC. OFICINA REFERENCIA JEFE Y ENFERMERAS
Y CONTRAREFERENCIA DEL DEPARTAMENTO 5 NO APLICA X SE HACE BACK UP.
PC. OFICINA REFERENCIA
Y CONTRAREFERENCIA JEFE Y ENFERMERAS
ARCHIVADOR OFICINA DEL DEPARTAMENTO 2 1 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




ACTUALIZACION MARZO DE 2009

NOTA: Se ingresa el siguiente documento nuevo : (5201-06) y se cambia
el periodo de retencion en Archivo de Gestion a los siguientes documentos
(5201-02) ( 5201-04-01)

FUNDACION CARDIO INFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTR,
ANEXO N.1

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 5201

DEPARTAMENTO: REFERENCIA Y CONTRAREFERENCIA

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccion

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
ENFERMERAS JEFE DEL
5201-06 PROGRAMA HOSPITALIZACION DOMICILIARIA PAPEL DEPARTAMENTO PROGRAMA HOSPITALIZACION DOMICILIARIA CRONOLOGICO
»
| :
CONVENCIONES: Firma de aprobacion: 05

Fecha de aprobacion: \Np \ \NA .N,ﬁv % \v «V/G O 0.
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Firma jefe Archivo General:




ATIVOS

7.UBICACION

8. ACCESO

9. TIEMPO

10.DISPOSICION FINAL

11, OBSERVACIONES

ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E
PC. OFICINA REFERENCIA
Y CONTRAREFERENCIA JEFE Y ENFERMERAS
ARCHIVADOR OFICINA DEL DEPARTAMENTO 1 ANO 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
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ACTUALIZACIONM JUNIO DE 2010 3

SE INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS NUEVOS: ( 5201-07 RESUMEN HISTORIA CLINICA EXTRAINSTITUCIONALES ).

FUNDACION CARDIO INFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

ANEXO N.1

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 5201

DEPARTAMENTO: REFERENCIA Y CONTRAREFERENCIA

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TiPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION
ENFERMERAS JEFE DEL RESUMEN HISTORIA CLINICA
5201-07 RESUMEN HISTORIA CLINICA EXTRAINSTITUCIONALES PAPEL DEPARTAMENTO EXTRAINSTITUCIONALES

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccion
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Firma de aprobacion: EDSQ "
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6.CLASIFICACION 7.UBICACION 8. ACCESO = TIEMFQ 10.DISPOSICION FINAL 11, OBSERVACIONES

ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E

ARCHIVADOR OFICINA REFERENCIA JEFE Y ENFERMERAS

CRONOLOGICO Y CONTRAREFERENCIA DEL DEPARTAMENTO 1 ANO 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




