FUNDACION oEﬁ NFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

ANEXO N.1

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 5500

DEPARTAMENTO: DIRECCION MEDICA

1, CODIGO 2.NCMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION 7.UBICACION

5500-01 ACTAS

5500-01-01 Actas Comité Codigo Azul PAPEL SECRETARIA DPT. ACTAS COMITE CODIGO AZUL CRONOLOGICO ARCHIVADOR OF. DIRECCICN MEDICA
5500-01-02 Actas Comité Medicina Interna PAPEL SECRETARIA DPT. ACTAS COMITE MEDICINA INTERNA CRONOLOGICO ARCHIVADOR OF. DIRECCION MEDICA
5500-01-03 Actas Comité Mortalidad PAPEL SECRETARIA DPT. ACTAS COMITE MORTALIDAD CRONOLOGICO ARCHIVADOR OF. DIRECCION MEDICA
5500-02 ANALISIS MORTALIDAD

5500-02-01 Analisis Mortalidad Pisos PAPEL SECRETARIA DPT. ANALISIS MORTALIDAD EN PISO CRONOLOGICO ARCHIVADOR OF. DIRECCION MEDICA
5500-02-02 Analisis Mortalidad U.C.1. PAPEL SECRETARIA DPT. ANALISIS MORTALIDAD EN UCI. CRONOLOGICO ARCHIVADOR OF. DIRECCION MEDICA
5500-03 MEMORANDOS A MEDICOS PAPEL SECRETARIA DPT. MEMCRANDOS A MEDICOS CRONOLOGICO ARCHIVADOR OF. DIRECCION MEDICA
5500-04 PERMISOS Y VACACIONES PAPEL SECRETARIA DPT. PERMISOS Y VACACIONES CRONOLOGICO ARCHIVADOR OF. DIRECCION MEDICA

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccion

Firma de aprobacion:

05- g

Fecha de aprobacion:

Firma jefe Archivo Generai: RC 2
A

M




10.DISPOSICION FINAL

9. TIEMPO
8. ACCESO 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CEMNTRAL CT. M S E

SECRETARIA - JEFE DPT, 3 7 X POSEEN VALOR HISTORICO
SECRETARIA - JEFE DPT. 3 7 X POSEEN VALOR HISTORICO
SECRETARIA - JEFE DPT. 3 7 X POSEEN VALOR HISTORICO
SECRETARIA - JEFE DPT. 3 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - JEFE DPT. 3 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - JEFE DPT. 3 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - JEFE DPT. 3 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




ACTUALIZACION ABRIL DE 2009

SE INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS NUEVOS: (5500-05-01) (5500-05-02) (56500-05-03) (5500-05-04).

SE ELIMINAN LAS SIGUIENTES SERIES DOCUMENTALES PORQUE EL SERVICIO NO LA PRODUCE MAS:

5500-01-08  Actas Comité Mortalidad
5500-02 ANALISIS MORTALIDAD
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FUNDACION
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FUNDACION CARDIOINFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
SUBPROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 5500

DEPARTAMENTO: DIRECCION MEDICA

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
5500-05 CORRESPONDENCIA
5500-05-01 Correspondencia Externa Enviada PAPEL SECRETARIA DPT. CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA CRONOLOGICO
5500-05-02 Correspondencia Externa Recibida PAPEL SECRETARIA DPT. CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA CRONOLOGICO
5500-05-03 Correspondencia Interna Enviada PAPEL SECRETARIA DPT. CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA CRONOLOGICO
5500-05-04 Correspondencia Interna Recibida PAPEL SECRETARIA DPT. CORRESPONDENCIA INTERNA RECIBIDA CRONOLOGICO
-
“N\
CONVENCIONES: Firma de aprobacion:
CT = Conservacion total Fecha de aprobacion: N @ \), .\ \ Q
E= m__.z.__zm._o_o:. . ) . . mVe 5 /F.n\
M = Microfilmacion u otros soportes Firma jefe Archivo General: / — 7
S = Seleccion :

A

T
T g e



7.UBICACION 8. ACCESO 9 TEMPO Rl 11. OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL | CT. | ™ G
ARCHIVADOR OF. DIRECCION MEDICA SECRETARIA - JEFE DPT. 3 ANOS TANO X [FIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. DIRECCION MEDICA SECRETARIA - JEFE DPT. 3 ANOS TARNO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. DIRECCION MEDICA SECRETARIA - JEFE DPT. 3 ANOS TANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. DIRECCION MEDICA SECRETARIA - JEFE DPT. 3ANOS TANO X _|PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




ACTUALIZACION 8G0OSTO DE 2014 N /

FUNDACION CARDIOCINFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
SUBPROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

DEPARTAMENTO:
1, CODIGO 2 NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
PROYECTO MISSEP: MODELO INCORPORAGION, EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE LA
§500-08  |PRACTICA MEDICA. ANALISTA DIRECCION
5500-07  |SOPORTES DOCUMENTALES CREDENGIALES MEDICAS PAPEL ANALISTA DIRECOI

4 de Bogota

2 Vacunadio




7.UBICACION

9. TIEMPC

10.DISPOSICION FINAL

11. OBSERVACIONES




O 2.NOMBRE DEL REGISTRO b 4 3. TIPQ 4. RESPOMNSAL...: 5. INDIZACION 8.CLASIFICATION

$800-08 ACTAS COMITE MEDICO

CRONCLOGICO

AS

5500-08 ASISTENCIA A CHARLAS O CONFERENCIAS

PAPEL CONFERENCIA CRONOLOGICO
5500-10  |CASOS MEDICO LEGAL PAPEL ANALISTA CA LEGAL LOGICO
5500-11  |COPASO PAPEL ANALISTA DIRECCION ME

§500-12 PROCESC DE INDUCCION MEDICOS

ECCION ME

PROCESC DE

§500-13 VALIDACIONES COMSELFIN RECCION MEDICA VALIDACIONES COMSELFIN

CONVENCIONES:

CT = Conservacion tola

AR




8. TIEMPQ 10.DISPOSICION 12%( 1. OBSERVACIONES

7.UBICACION 8. ACCESO

AR

192)

DIRECCION

19204

X POSEEN VALOR HISTORICQ

- DIRECC

ECCICN

RECCION R MEDICC - ANALIST
CCION MEDICA 1 ANC

DIRECCION

Ll

. DIRECK \LISTA
MEDICA DIRECCION MEDICA 1

VALORES LE

{3




