FUNDAGION CARDIO INFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

ANEXO N.1

A

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 3600

DEPARTAMENTO: MEDICINA INTERNA

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION

SECRETARIA DPT.

3600-01 ACTIVIDADES MEDICINA INTERNA MEDIO MAGNETICO MEDICINA INTERNA ACTIVIDADES MEDICINA INTERNA CRONOLOGICO
SECRETARIA DPT.

3600-02 CONGRESO MEDICINA INTERNA PAPEL MEDICINA INTERNA CONGRESO MEDICINA INTERNA CRONOLOGICO
SECRETARIA DPT.

3600-03 DISPONIBILIDAD DE TURNOS INTERNISTAS PAPEL MEDICINA INTERNA DISPONIBILIDAD DE TURNOS INTERNISTAS CRONOLOGICO
SECRETARIA DPT.

3600-04 EVALUACION DE HISTORIAS CLINICAS PAPEL MEDICINA INTERNA EVALUACION DE HISTORIAS CLINICAS CRONOLOGICO

3600-05 HOJAS DE VIDA
SECRETARIA DPT.

3600-05-01 Hojas de Vida Internistas PAPEL MEDICINA INTERNA INTERNISTAS ALFABETICO
SECRETARIA DPT.

3600-05-02 Hojas de Vida residentes PAPEL MEDICINA INTERNA RESIDENTES ALFABETICO
SECRETARIA DPT.

3600-06 INFORMES DE GESTION PAPEL MEDICINA INTERNA INFORMES DE GESTION CRONOLOGICO
SECRETARIA DPT.

3600-07 PERMISOS Y VACACIONES PAPEL MEDICINA INTERNA PERMISOS Y VACACIONES CRONOLOGICO
SECRETARIA DPT.

3600-08 PRESUPUESTO PAPEL MEDICINA INTERNA PRESUPUESTO CRONOLOGICO
SECRETARIA DPT.

3600-08 PROGRAMA REUNION INSTITUCIONAL PAPEL MEDICINA INTERNA PROGRAMA REUNION INSTITUCIONAL CRONOLOGICO
SECRETARIA DPT.

3600-10 RNTACION RESIDENTES PAPEL MEDICINA INTERNA ROTACION RESIDENTES CRONOLOGICO
SECRETARIA DPT.

3600-11 SOLICITUD INTERCONSULTA MEDIO MAGNETICO MEDICINA INTERNA SOLICITUD INTERCONSULTA CRONOLOGICO
SECRETARIA DPT.

3600-12 TRABAJOS DE INVESTIGACION PAPEL MEDICINA INTERNA TRABAJOS DE INVESTIGACION CRONOLOGICO

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccién

Fecha de aprobacion:
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ACTUALIZACION ABRIL DE 2009

SE INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS NUEVOS : (3600-13) (3600-14) (3600-15) (3600-16) (3600-16-01) (3600-16-02) (3600-16-03) (3600-16-04) (3600-17) (3600-18) (3600-19) (3600-20) .

SE ELIMINAN LAS SIGUIENTES SERIES DOCUMENTALES PORQUE EL SERVICIO NO LA PRODUCE MAS:

3600-12 TRABAJOS DE INVESTIGACION

FUNDACION
CARDIGINFANTIL

INGTITUTO DE CARDIOLOGIA

FUNDACION CARDIOINFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
SUBPROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 3600

DEPARTAMENTO: MEDICINA INTERNA

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION

SECRETARIA DPT.

3600-13 ACTAS GRUPO PRIMARIO PAPEL MEDICINA INTERNA ACTAS GRUPO PRIMARIO CRONOLOGICO
SECRETARIA DPT.

3600-14 BASE DE DATOS ANTICOAGULACION MEDIO MAGNETICO MEDICINA INTERNA BASE DE DATOS ANTICOAGULACION CRONOLOGICO
SECRETARIA DPT.

3600-15 BIBLIOGRAFIA ESPECIALIZACIONES PAPEL MEDICINA INTERNA BIBLIOGRAFIA ESPECIALIZACIONES CRONOLOGICO

3600-16 CORRESPONDENCIA
SECRETARIA DPT.

3600-16-01 Correspondencia Externa Enviada PAPEL MEDICINA INTERNA CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA CRONOLOGICO
SECRETARIA DPT.

3600-16-02 Correspondencia Externa Recibida PAPEL MEDICINA INTERNA CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA CRONOLOGICO
SECRETARIA DPT.

3600-16-03 Correspondencia Interna Enviada PAPEL MEDICINA INTERNA CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA CRONOLOGICO
SECRETARIA DPT.

3600-16-04 Correspondencia Interna Recibida PAPEL MEDICINA INTERNA CORRESPONDENCIA INTERNA RECIBIDA CRONOLOGICO
SECRETARIA DPT.

3600-17 EXAMENES RESIDENTES MEDICINA INTERNA MEDIO MAGNETICO MEDICINA INTERNA EXAMENES RESIDENTES MEDICINA INTERNA CRONOLOGICO
SECRETARIA DPT.

3600-18 NOTAS RESIDENTES MEDIO MAGNETICO MEDICINA INTERNA NOTAS RESIDENTES CRONOLOGICO
SECRETARIA DPT.

3600-19 ROTACION ESPECIALIDADES MEDIO MAGNETICO MEDICINA INTERNA FORMATO ROTACION ESPECIALIDADES CRONOLOGICO
SECRETARIA DPT.

3600-20 TEMAS GRUPO PRIMARIO MEDIO MAGNETICO MEDICINA INTERNA TEMAS GRUPO PRIMARIO CRONOLOGICO

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccion
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