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ﬁ A UNDACION CARDIO INFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA ’
: 0 TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
ANEXO N.1
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 0900 DEPARTAMENTO: GASTROENTEROLOGIA
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION 7.UBICACION

0900-01 ASIGNACION CITAS PAPEL SECRETARIA DPT. ASIGNACION CITAS CRONOLOGICO ARCHIVADOR OF. GASTRO.
0900-02 FACTURAS PROCEDIMIENTOS PAPEL SECRETARIA DPT. FACTURAS PROCEDIMIENTOS CRONOLOGICO ARCHIVADOR OF. GASTRO.
0900-03 RESULTADOS

0900-03-01 Resultados Colangiografia PAPEL SECRETARIA DPT. RESULTADOS COLANGIOGRAFIAS ALFABETICO ARCHIVADOR OF. GASTRO.
0900-03-02 Resultados Colonoscopia PAPEL SECRETARIA DPT. RESULTADOS COLONOSCOPIA ALFABETICO ARCHIVADOR OF. GASTRO.
0900-03-03 Resultados Endoscopia PAPEL SECRETARIA DPT. RESULTADOS ENDOSCOPIA ALFABETICO ARCHIVADOR OF. GASTRO.
0900-03-04 Resultados PH Metria PAPEL SECRETARIA DPT. RESULTADOS PH. METRIA ALFABETICO ARCHIVADOR OF. GASTRO.
0900-03-05 Resultados Rectosimoidoscopia PAPEL SECRETARIA DPT. RESULTADOS RECTOSIMOIDOSCOPIA ALFABETICO ARCHIVADOR OF. GASTRO.
0900-04 SOLICITUD SUMINISTROS PAPEL SECRETARIA DPT. SOLICITUD SUMINISTROS CRONOLOGICO ARCHIVADOR OF. GASTRO.
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CONVENCIONES: Firma de aprobacion: » e

CT = Conservacion total Fecha de aprobacion:
E = Eliminacion ;
M = Microfilmacion u otros soportes Firma jefe Archivo General:

S = Seleccion i\\ \ \ P
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. TIEMPO 0.DISPOSICI NAL
8. ACCESO ° ! SR 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E
SECRETARIA - MEDICOS - ENFERMERAS 1 ANO NO APLICA X __|PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - MEDICOS - ENFERMERAS 6 MESES NO APLICA X _|PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - MEDICOS - ENFERMERAS 1 ANO 5 anos X _|QUEDA UNA COPIA EN LA H.C.
SECRETARIA - MEDICOS - ENFERMERAS 1 ANO 5 anos X |QUEDA UNA COPIA EN LA H.C.
SECRETARIA - MEDICOS - ENFERMERAS 1ANO 5 anos X |QUEDA UNA COPIA EN LA H.C.
SECRETARIA - MEDICOS - ENFERMERAS 1 ANO 5 anos X |QUEDA UNA COPIA EN LA H.C.
SECRETARIA - MEDICOS - ENFERMERAS 1ANO 5 afos X__|QUEDA UNA COPIA EN LA H.C.
SECRETARIA - MEDICOS - ENFERMERAS 1 ANO NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




ACTUALIZACION ABRIL DE 2009 « ﬂ

SE INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS NUEVOS: (0900-03-06) (0900-03-07) (0900-03-08) (0900-03-09) (0900-03-10) .

FUNDACION CARDIOINFANTIL

INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

SUBPROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

DEPARTAMENTO: GASTROENTEROLOGIA

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION 7.UBICACION
0900-03-06 Resultados Dilatacion PAPEL SECRETARIA DPT. RESULTADOS DILATACION ALFABETICO ARCHIVADOR OF. GASTRO.
0900-03-07 Resultados Esteroscopia PAPEL SECRETARIA DPT. RESULTADOS ESTEROSCOPIA ALFABETICO ARCHIVADOR OF. GASTRO.
0900-03-08 Resultados Gastrostomias PAPEL SECRETARIA DPT. RESULTADOS GASTROSTOMIAS ALFABETICO ARCHIVADOR OF. GASTRO.
0900-03-09 Resultados Ligaduras PAPEL SECRETARIA DPT. RESULTADOS LIGADURAS ALFABETICO ARCHIVADOR OF. GASTRO.
0900-03-10 Resultados Polipectomias PAPEL SECRETARIA DPT. RESULTADOS POLIPECTOMIAS ALFABETICO ARCHIVADOR OF. GASTRO.

CONVENCIONES: Firma de aprobacion:

e
CT = Conservacion total Fecha de aprobacion: “
E = Eliminacion
M = Microfilmacion u otros soportes Firma jefe Archivo General:

S = Seleccion




8. ACCESO

9.TIE

MPO

10.DISPOSICION FINAL

11. OBSERVACIONES

ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S =
SECRETARIA - MEDICOS - ENFERMERAS 1 ANO 5 ANOS X |QUEDA UNA COPIA EN LA H.C.
SECRETARIA - MEDICOS - ENFERMERAS 1 ANO 5 ANOS X |QUEDA UNA COPIA EN LA H.C.
SECRETARIA - MEDICOS - ENFERMERAS 1 ANO 5 ANOS X |QUEDA UNA COPIA EN LA H.C.
SECRETARIA - MEDICOS - ENFERMERAS 1 ANO 5 ANOS X |QUEDA UNA COPIA EN LA H.C.
SECRETARIA - MEDICOS - ENFERMERAS 1 ANO 5 ANOS X |QUEDA UNA COPIA EN LAH.C.




