ACTUALIZACION ABRIL DE 2009

FUNDACION
CARDIOINFANTIL

INSTITUTO DE CARBIOLOGIA

FUNDACION CARDIOINFANTIL

INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

SUBPROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 7300

DEPARTAMENTO: PLANEACION

1, CODIGO

2.NOMBRE DEL REGISTRO

3.TIPO | 4. RESPONSABLE | 5.INDIZACION 6.CLASIFICACION 7.UBICACION

NOTA:

EL SERVICIO NO REGISTRA DOCUMENTACION NUEVA EN ESTA ACTUALIZACION.

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total
E = Eliminacion
M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccion

Firma de aprobacion:

Fecha de aprobacion:

Firma jefe Archivo General:




8. ACCESO

9. TIEMPO

10.DISPOSICION FINAL

ARCHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL

C.T.

M

S

E

11. OBSERVACIONES
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A ACION CARDIO INFANTIL A J
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
0, TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
ANEXO N.1 .
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 7300 DEPARTAMENTO: PLANEACION
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
7300-01 ACHC
SECRETARIA DEPARTAMENTO
7300-01-01 ACHC Normas PAPEL PLANEACION A.C.H.C. NORMAS CRONOLOGICO
SECRETARIA DEPARTAMENTO
7300-01-02 ACHC Requisiciones PAPEL PLANEACION A.C.H.C. REQUISICIONES CRONOLOGICO
7300-02 ACTAS CRONOLOGICO
SECRETARIA DEPARTAMENTO
7300-02-01 Actas Comité de Comunicaciones PAPEL PLANEACION ACTAS COMITE COMUNICACIONES CRONOLOGICO
MEDIO JEFE DEPARTAMENTO
7300-02-02 Actas Comité de Planeacion MAGNETICO  |[PLANEACION ACTAS COMITE PLANEACION CRONOLOGICO
SECRETARIA DEPARTAMENTO
7300-02-03 Actas de comité Gagas PAPEL PLANEACION ACTAS COMITE CAGAS CRONOLOGICO
SECRETARIA DEPARTAMENTO
7300-03 AMERICAN FRIENDS PAPEL PLANEACION AMERICAN FRIENDS CRONOLOGICO
SECRETARIA DEPARTAMENTO
7300-04 ARTICULOS PAPEL PLANEACION ARTICULOS CRONOLOGICO
7300-05 COMITE
MEDIO
7300-05-01 Comité Costos MAGNETICO  |JEFE DPT. PLANEACION COMITE DE COSTOS CRONOLOGICO
MEDIO
7300-05-02 Comite de Calidad MAGNETICO  |JEFE DPT. PLANEACION COMITE DE CALIDAD CRONOLOGICO
MEDIO
7300-05-03 Comite de Direccion MAGNETICO  |JEFE DPT. PLANEACION COMITE DE DIRECCION CRONOLOGICO
MEDIO
7300-05-04 Comité GAGAS MAGNETICO  |JEFE DPT. PLANEACION COMITE DE GAGAS CRONOLOGICO
MEDIO
7300-05-05 Comité Gerencia MAGNETICO  |JEFE DPT. PLANEACION COMITE DE GERENCIA CRONOLOGICO
MEDIO
7300-05-06 Comité Gestion MAGNETICO  [JEFE DPT. PLANEACION COMITE DE GESTION CRONOLOGICO
MEDIO
7300-05-07 Comité Gestion de Recursos MAGNETICO  |JEFE DPT. PLANEACION COMITE GESTION DE RECURSOS CRONOLOGICO
MEDIO
7300-05-08 Comité Médico MAGNETICO  |JEFE DPT. PLANEACION COMITE MEDICO CRONOLOGICO
MEDIO -
7300-05-09 Comité Mercadeo MAGNETICO  |JEFE DPT. PLANEACION COMITE DE MERCADEQ CRONOLOGICO
MEDIO X
7300-05-10 Comité Sistemas MAGNETICO  |JEFE DPT. PLANEACION COMITE DE SISTEMAS CRONOLOGICO
MEDIO
7300-05-11 Comité UCI- Médica MAGNETICO  |JEFE DPT. PLANEACION COMITE DE UCI. MEDICA CRONOLOGICO




— Ppp— 9. TIEMPO 10.DISPOSICION FINAL T —
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E
ARCHIVADOR OFICINA SECRETARIA - JEFE
PLANEACION DEPARTAMENTO 5 3 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA SECRETARIA - JEFE
PLANEACION DEPARTAMENTO 5 3 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA SECRETARIA - JEFE
PLANEACION DEPARTAMENTO 5 3 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
PC.JEFE DEPARTAMENTO
PLANEACION JEFE DEPARTAMENTO 5 NO APLICA X SE HACE BACK UP
ARCHIVADOR OFICINA SECRETARIA - JEFE
PLANEACION DEPARTAMENTO 5 3 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA SECRETARIA - JEFE
PLANEACION DEPARTAMENTO 5 3 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA SECRETARIA - JEFE
PLANEACION DEPARTAMENTO 5 3 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
PC.JEFE DEPARTAMENTO
PLANEACION JEFE DEPARTAMENTO 5 NO APLICA X SE HACE BACK UP
PC.JEFE DEPARTAMENTO
PLANEACION JEFE DEPARTAMENTO 5 NO APLICA X SE HACE BACK UP
PC.JEFE DEPARTAMENTO
PLANEACION JEFE DEPARTAMENTO 5 NO APLICA X SE HACE BACK UP
PC.JEFE DEPARTAMENTO
PLANEACION JEFE DEPARTAMENTO 5 NO APLICA X SE HACE BACK UP
PC.JEFE DEPARTAMENTO
PLANEACION JEFE DEPARTAMENTO 5 NO APLICA X SE HACE BACK UP
PC.JEFE DEPARTAMENTO
PLANEACION JEFE DEPARTAMENTO 5 NO APLICA X SE HACE BACK UP
PC.JEFE DEPARTAMENTO
PLANEACION JEFE DEPARTAMENTO 5 NO APLICA X SE HACE BACK UP
PC.JEFE DEPARTAMENTO
PLANEACION JEFE DEPARTAMENTO 5 NO APLICA X SE HACE BACK UP
PC.JEFE DEPARTAMENTO
PLANEACION JEFE DEPARTAMENTO 5 NO APLICA X SE HACE BACK UP
PC.JEFE DEPARTAMENTO
PLANEACION JEFE DEPARTAMENTO 5 NO APLICA X SE HACE BACK UP
PC.JEFE DEPARTAMENTO
PLANEACION JEFE DEPARTAMENTO 5 NO APLICA X SE HACE BACK UP




B o

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE A 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
SECRETARIA DEPARTAMENTO
7300-06 COMUNICADOS EXTERNOS RECIBIDOS PAPEL PLANEACION COMUNICADOS EXTERNOS RECIBIDOS CRONOLOGICO
SECRETARIA DEPARTAMENTO
7300-07 COMUNICADOS INTERNOS RECIBIDOS PAPEL PLANEACION COMUNICADOS INTERNOS RECIBIDOS CRONOLOGICO
SECRETARIA DEPARTAMENTO
7300-08 COSTOS PAPEL -|PLANEACION COSTOS CRONOLOGICO
SECRETARIA DEPARTAMENTO
7300-09 GERIATRIA PAPEL PLANEACION GERIATRIA CRONOLOGICO
SECRETARIA DEPARTAMENTO
7300-10 INDEXCOL PAPEL PLANEACION INDEXCOL CRONOLOGICO
MEDIO
7300-11 INDICADORES DE GESTION MAGNETICO JEFE DEPARTAMENTO INDICADORES DE GESTION CRONOLOGICO
7300-12 INFORMES PAPEL
MEDIO
7300-12-01 Informes Acemi MAGNETICO JEFE DPT. PLANEACION INFORMES ACEMI CRONOLOGICO
SECRETARIA DEPARTAMENTO
7300-12-02 Informes C.E. PAPEL PLANEACION INFORMES C.E. CRONOLOQGICO
MEDIO
7300-12-03 Informes de Costos MAGNETICO ANALISTA DE COSTOS INFORMES COSTOS CRONOLOGICO
MEDIO
7300-12-04 Informes de DRG. MAGNETICO ANALISTA DE COSTOS INFORMES D.R.G. CRONOLOGICO
MEDIO PROFESIONAL DE
7300-12-05 Informes de Proyectos y Paquetes MAGNETICO PLANEACION INFORMES DE PROYECTOS Y PAQUETES CRONOLOGICO
SECRETARIA DEPARTAMENTO
7300-12-06 Informes Planeacion PAPEL PLANEACION INFORMES PLANEACION CRONOLOGICO
SECRETARIA DEPARTAMENTO
7300-13 PAQUETE DE CIRUGIA PAPEL PLANEACION PAQUETE DE CIRUGIA CRONOLOGICO
SECRETARIA DEPARTAMENTO
7300-14 PLANOS PAPEL PLANEACION PLANOS CRONOLOGICO
SECRETARIA DEPARTAMENTO
7300-15 PRESENTACIONES PAPEL PLANEACION PRESENTACIONES CRONOLOGICO
SECRETARIA DEPARTAMENTO
7300-16 PROGRAMA NUTRICIONAL PAPEL PLANEACION PROGRAMA NUTRICIONAL CRONOLOGICO
SECRETARIA DEPARTAMENTO
7300-17 PROGRAMA SOCIAL PAPEL PLANEACION PROGRAMA SOCIAL CRONOLOGICO
7300-18 PROYECTOS PAPEL
SECRETARIA DEPARTAMENTO
7300-18-01 Proyectos PAPEL PLANEACION PROYECTOS CRONOLOGICO
SECRETARIA DEPARTAMENTO
7300-18-02 Proyectos B.1. PAPEL PLANEACION PROYECTOS B.I. CRONOLOGICO
SECRETARIA DEPARTAMENTO
7300-18-03 Proyectos D.R.G. PAPEL PLANEACION PROYECTOS D.R.G. CRONOLOGICO




‘_oﬁ

HSICION FINAL

7.UBICACION 8. ACCESO 3. TIERRO 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHVO CENTRAL | CT. | ™ S
ARCHIVADOR OFICINA SECRETARIA - JEFE
PLANEACION DEPARTAMENTO 1 3 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA SECRETARIA - JEFE
PLANEACION DEPARTAMENTO 1 3 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA SECRETARIA - JEFE
PLANEACION DEPARTAMENTO 5 3 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA SECRETARIA - JEFE
PLANEACION DEPARTAMENTO 5 3 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA SECRETARIA - JEFE
PLANEACION DEPARTAMENTO 5 3 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
PC.JEFE DEPARTAMENTO
PLANEACION JEFE DEPARTAMENTO 5 NO APLICA X SE HACE BACK UP
PC . OFICINA JEFE DPT
PLANEACION JEFE DPT. PLANEACION 5 NO APLICA X SE HACE BACK UP
ARCHIVADOR OFICINA SECRETARIA - JEFE
PLANEACION DEPARTAMENTO 5 3 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ANALISTA DE COSTOS
PC. ANALISTA DE COSTOS SECRETARIA JEFE DPT. 5 NO APLICA X SE HACE BACK UP
ANALISTA DE COSTOS
PC. ANALISTA DE COSTOS SECRETARIA JEFE DPT. 5 NO APLICA X SE HACE BACK UP
PC. PROFECIONAL DE PROFECIONAL PLANEACION
PLANEACION JEFE DEPARTAMENTO 8 NO APLICA X SE HACE BACK UP
ARCHIVADOR OFICINA SECRETARIA - JEFE
PLANEACION DEPARTAMENTO 5 3 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA SECRETARIA - JEFE
PLANEACION DEPARTAMENTO 5 3 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA SECRETARIA - JEFE
PLANEACION DEPARTAMENTO 5 3 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA SECRETARIA - JEFE
PLANEACION DEPARTAMENTO 5 3 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA SECRETARIA - JEFE
PLANEACION DEPARTAMENTO 5 3 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA SECRETARIA - JEFE
PLANEACION DEPARTAMENTO 5 3 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA SECRETARIA - JEFE
PLANEACION DEPARTAMENTO 5 3 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA SECRETARIA - JEFE
PLANEACION DEPARTAMENTO 5 3 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA SECRETARIA - JEFE
PLANEACION DEPARTAMENTO 5 3 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




{
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO { 3. TIPO 4. RESPONSABLE A 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION  *.
SECRETARIA DEPARTAMENTO
7300-19 REFERENCIACION F.C.I. PAPEL PLANEACION REFERENCIACION F.C.I. CRONOLOGICO g
SECRETARIA DEPARTAMENTO
7300-20 SALUD OCUPACIONAL PAPEL PLANEACION SALUD OCUPACIONAL CRONOLOGICO
SECRETARIA DEPARTAMENTO
7300-21 SISTEMA DE HABILITACION PAPEL PLANEACION SISTEMA DE HABILITACION CRONOLOGICO
7300-22 SOPORTES
PROFESIONAL DE
7300-22-01 Soportes de Paquetes PAPEL PLANEACION SOPORTE DE PAQUETES CRONOLOGICO
PROFESIONAL DE
7300-22-02 Soportes de Proyectos PAPEL PLANEACION SOPORTE DE PROYECTOS CRONOLOGICO
7300-22-03 Soportes de Respaldo en Costos PAPEL ANALISTA DE COSTOS SOPORTES DE RESPALDO EN COSTOS CRONOLOGICO
SECRETARIA DEPARTAMENTO
7300-23 VACUNACION NO POS PAPEL PLANEACION VACUNACION NO POS CRONOLOGICO
P S
=

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes
S = Seleccion
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Fecha de aprobacion:

Firma jefe Archivo General:

S




7.UBICACION

8. ACCESO

9. TIEMPO

-

JSICION FINAL

11, OBSERVACIONES

ARCHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL

C.T.

M

S

ARCHIVADOR OFICINA

SECRETARIA - JEFE

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

PLANEACION DEPARTAMENTO 5 3

ARCHIVADOR OFICINA SECRETARIA - JEFE

PLANEACION DEPARTAMENTO 5 3 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OFICINA SECRETARIA - JEFE

PLANEACION DEPARTAMENTO 5 3 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

ANALISTA DE COSTOS

PC. ANALISTA DE COSTOS SECRETARIA JEFE DPT. 3 NO APLICA PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ANALISTA DE COSTOS

PC. ANALISTA DE COSTOS SECRETARIA JEFE DPT. 3 NO APLICA PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

ARCHIVADOR OFICINA ANALISTA DE COSTOS

PLANEACION SECRETARIA JEFE DPT. 3 NO APLICA PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

ARCHIVADOR OFICINA SECRETARIA - JEFE

PLANEACION DEPARTAMENTO 5 3 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




