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FUNDACION CARDIO INFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

ANEXO N.1
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 1103 DEPARTAMENTO: HOSPITALIZACION
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
AUTORIZACION-PROCEDIMIENTO, . ENFERMERAS - AUX. AUTORIZAGION PROCEDIMIENTO :
1103-01 QUIRUGICO 0 ESPECIAL ADULTOS |PAPEL ADMINISTRATIVO QUIRUGICO oﬂmm_umo_z. >ocﬂom” -] CRONOLOGICO
AUTORIZACI zvmon”mo__s_mzqo_ : : ENFERMERAS - AUX. R L T
1103-02 QUIRURGICO'PEDIATRIA - " - |PAPEL ADMINISTRATIVO >cq.0m_w>o_.oz__u.moomu_z_sz o.x._umgﬁw A |CRONOLOGICO
ENFERMERAS - AUX.
1103-03 CENSO DE PACIENTES PAPEL ADMINISTRATIVO CENSO DE PACIENTES CRONOLOGICO
: ENFERMERAS - AUX. e e S e B :
1103-04 oOzmmzdg_mzqo“ zmmqmm 0 ‘|PAPEL ADMINISTRATIVO CONSENTIMIENTO ANESTESICO. |CRONOLOGICO
1103-05 oozdﬁo_.mm . : s e
. ENFERMERAS - AUX. i
1103-05-01 |PAPEL ADMINISTRATIVO CRONOLOGICO
: ENFERMERAS - AUX. :
1103-05-02 |PAPEL ADMINISTRATIVO CRONOLOGICO
: ENFERMERAS - AUX.
1103-05-03 ‘|PAPEL ADMINISTRATIVO ]CRONOLOGICO
ENFERMERAS - AUX.
1103-05-04 ‘|PAPEL ADMINISTRATIVO JcrRONOLOGICO
: ENFERMERAS - AUX. :
1103-05-05 |PAPEL ADMINISTRATIVO ]CRONOLOGICO
T R O “ ENFERMERAS - AUX.
1103-06 CUADRO DE TURNO- |PAPEL ADMINISTRATIVO CRONOLOGICO
: ENFERMERAS - AUX. ]
1103-07 ‘|PAPEL ADMINISTRATIVO JCRONOLOGICO
i ; ENFERMERAS - AUX.
1103-08 PAPEL ADMINISTRATIVO |CRONOLOGICO
1103-09 :
ENFERMERAS - AUX.
1103-09-01 Hojas de Admision PAPEL ADMINISTRATIVO CRONOLOGICO
: : ENFERMERAS - AUX. ”
1103-09-02 “|PAPEL ADMINISTRATIVO | CRONOLOGICO
: ENFERMERAS - AUX. S e :
1103-09-03 - |PAPEL ADMINISTRATIVO HOJANEUROLOGICA |CRONOLOGICO




A

S 4, AEGESD 9. TIEMPO 10.DISPOSICION FINAL P T——
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E

SE ARCHIVA EN AUX.ADM. - MEDICOS QUEDA A DISPOSICION DE
LA HISTORIA CLINICA ENFERMERAS. NO APLICA NO APLICA REGISTROS MEDICOS
SE ARCHIVA EN AUX.ADM. - MEDICOS QUEDA A DISPOSICION DE
LA HISTORIA CLINICA ENFERMERAS. NO APLICA NO APLICA REGISTROS MEDICOS
ARCHIVADOR STAN ENFERMERAS - AUX. PIERDE VALORES

DE ENFERMERIA ADMINISTRATIVA 6 MESES NO APLICA X |ADMINISTRATIVOS

SE ARCHIVA EN AUX.ADM. - MEDICOS QUEDA A DISPOSICION DE
LA HISTORIA CLINICA ENFERMERAS. NO APLICA NO APLICA REGISTROS MEDICOS

SE ARCHIVA EN AUX.ADM. - MEDICOS QUEDA A DISPOSICION DE
LA HISTORIA CLINICA ENFERMERAS. NO APLICA NO APLICA REGISTROS MEDICOS
ARCHIVADOR STAN ENFERMERAS - AUX. QUEDA A DISPOSICION DE
DE ENFERMERIA ADMINISTRATIVA NO APLICA NO APLICA DPT DE EPIDEMIOLOGIA
ARCHIVADOR STAN ENFERMERAS - AUX. PIERDE VALORES

DE ENFERMERIA ADMINISTRATIVA 6 MESES NO APLICA X |ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR STAN ENFERMERAS - AUX. PIERDE VALORES

DE ENFERMERIA ADMINISTRATIVA 6 MESES NO APLICA X |ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR STAN ENFERMERAS - AUX. PIERDE VALORES

DE ENFERMERIA ADMINISTRATIVA 6 MESES NO APLICA X |ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR STAN ENFERMERAS - AUX. PIERDE VALORES

DE ENFERMERIA ADMINISTRATIVA 6 MESES NO APLICA X |ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR STAN ENFERMERAS - AUX. PIERDE VALORES

DE ENFERMERIA ADMINISTRATIVA 6 MESES NO APLICA X |ADMINISTRATIVOS

SE ARCHIVA EN AUX.ADM. - MEDICOS QUEDA A DISPOSICION DE
LA HISTORIA CLINICA ENFERMERAS. NO APLICA NO APLICA REGISTROS MEDICOS

SE ARCHIVA EN AUX.ADM. - MEDICOS QUEDA A DISPOSICION DE
LA HISTORIA CLINICA ENFERMERAS. NO APLICA NO APLICA REGISTROS MEDICOS

SE ARCHIVA EN AUX.ADM. - MEDICOS QUEDA A DISPOSICION DE
LA HISTORIA CLINICA ENFERMERAS. NO APLICA NO APLICA REGISTROS MEDICOS

SE ARCHIVA EN AUX.ADM. - MEDICOS QUEDA A DISPOSICION DE
LA HISTORIA CLINICA ENFERMERAS. NO APLICA NO APLICA REGISTROS MEDICOS




A

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION *
SR e ENFERMERAS - AUX. T
1103-10 ORDEN MEDICA -+ |PAPEL ADMINISTRATIVO omomz _smo_n> n>vm .- |CRONOLOGICO
IR o A o S ENFERMERAS - AUX. PREPARACION _u>o_mzqm> e e
1103-11 mwm;w.po_oz.;n_mz&m»nmoomu_g_szmm " |PAPEL ADMINISTRATIVO nxOOmo_z_mzqo,nh : oo oo {CRONOLOGICO
e ¥ : L ENFERMERAS - AUX. e e e e
1103-12 nxm<mza_oz cm c_.omm>w DE nxmm_oZ.. L |PAPEL ADMINISTRATIVO mmm<mzo_oz,om..Cnomm>wom PRESION- - -0 0o+ - |CRONOLOGICO
110313 REGISTROS. - H T i i
ENFERMERAS - AUX.
1103-13-01 Registros de Cuidado de Enfermeria PAPEL ADMINISTRATIVO REGISTRO DE CUIDADO DE ENFERMERIA CRONOLOGICO

o ENFERMERAS - AUX. : S
- |PAPEL ADMINISTRATIVO REGISTRO DE MEDICAMENTOS

1103-13-02 __|Régistro de Medicamentos. | CRONOLOGICO

ENFERMERAS - AUX.

1103-13-03 Registros de UCI. PAPEL ADMINISTRATIVO REGISTRO DE UCI CRONOLOGICO
: : : B ENFERMERAS - AUX. SRR : :
1103-13-04 Registro de' Signos Vitales : S |PAPEL ADMINISTRATIVO REGISTRO:SIGNOS VITALES Lo R | CRONOLOGICO
ENFERMERAS - AUX. T
1103-14 PAPEL ADMINISTRATIVO “|crRONOLOGICO
e e B ENFERMERAS - AUX.
1103-15 SOLICITUD DEDIETAS' - ~:|PAPEL ADMINISTRATIVO :|CRONOLOGICO
R e ENFERMERAS - AUX.
1103-16 SOPORTE DIALITICO: :|PAPEL ADMINISTRATIVO “|CRONOLOGICO
CONVENCIONES: Firma de aprobacion: . 2
2l f 3
CT = Conservacion total Fecha de aprobacion: S aZus A K%.\/\) 1 SATRICIA 302W04F .
E = Eliminacion . 1 / om%,W%mM> e
M = Microfilmacion u otros soportes Firma jefe Archivo General: L34

S = Seleccién



—_—.

e

\

' 5 9. TIEMPO 10.DISPt .IN FINAL
. 7.UBICACION 8. ACCESO : 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E
SE ARCHIVA EN AUX.ADM. - MEDICOS QUEDA A DISPOSICION DE
LA HISTORIA CLINICA ENFERMERAS. NO APLICA NO APLICA REGISTROS MEDICOS
SE ARCHIVA EN AUX.ADM. - MEDICOS QUEDA A DISPOSICION DE
LA HISTORIA CLINICA ENFERMERAS. NO APLICA NO APLICA REGISTROS MEDICOS
ARCHIVADOR STAN ENFERMERAS - AUX. QUEDA A DISPOSICION DE
DE ENFERMERIA ADMINISTRATIVA NO APLICA NO APLICA DPT DE EPIDEMIOLOGIA
X |ADMINISTRATIVOS
SE ARCHIVA EN AUX.ADM. - MEDICOS QUEDA A DISPOSICION DE
LA HISTORIA CLINICA ENFERMERAS. NO APLICA NO APLICA REGISTROS MEDICOS
SE ARCHIVA EN AUX.ADM. - MEDICOS QUEDA A DISPOSICION DE
LA HISTORIA CLINICA ENFERMERAS. NO APLICA NO APLICA REGISTROS MEDICOS
SE ARCHIVA EN AUX.ADM. - MEDICOS QUEDA A DISPOSICION DE
LA HISTORIA CLINICA ENFERMERAS. NO APLICA NO APLICA REGISTROS MEDICOS
SE ARCHIVA EN AUX.ADM. - MEDICOS QUEDA A DISPOSICION DE
LA HISTORIA CLINICA ENFERMERAS. NO APLICA NO APLICA REGISTROS MEDICOS
ARCHIVADOR STAN ENFERMERAS - AUX. QUEDA A DISPOSICION DE
DE ENFERMERIA ADMINISTRATIVA NO APLICA NO APLICA DPT DE EPIDEMIOLOGIA
ARCHIVADOR STAN ENFERMERAS - AUX. PIERDE VALORES
DE ENFERMERIA ADMINISTRATIVA 6 MESES NO APLICA X |ADMINISTRATIVOS
SE ARCHIVA EN AUX.ADM. - MEDICOS QUEDA A DISPOSICION DE
LA HISTORIA CLINICA ENFERMERAS. NO APLICA NO APLICA REGISTROS MEDICOS
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FUNDACION
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FUNDACION CARDIOINFANTIL

INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

SUBPROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

CODIGO CENTRO DE COSTOS:1103

DEPARTAMENTO: HOSPITALIZACION

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO 4. RESPONSABLE | 5.INDIZACION 6.CLASIFICACION 7.UBICACION
NOTA:
EL SERVICIO NO REGISTRA DOCUMENTACION NUEVA EN ESTA ACTUALIZACION.

CONVENCIONES: Firma de aprobacion:

CT = Conservacion total
E = Eliminacion
M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccion

Fecha de aprobacion:

Firma jefe Archivo General:




8. ACCESO

9. TIEMPO

10.DISPOSICION FINAL

ARCHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL

C.T.

M

S

E

11. OBSERVACIONES
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