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. A JACION CARDIO INFANTIL A
‘ INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
- ANEXO N.1
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 7000 DEPARTAMENTO: EDUCACION MEDICA
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION
7000-01 ACTAS
7000-01-01 Actas de Comite Docente Asistencial PAPEL JEFE DEL DPT. ACTAS DE COMITE DOCENTE ASISTENCIAL
7000-01-02 Actas de Comité Fondo Educacion Medica PAPEL JEFE DEL DPT. FONDO DE EDUCACION
7000-02 ASPIRANTES A INTERNADO MEDIO MAGNETICO JEFE DEL DPT. INTERNADO
7000-03 AUTORIZACION SALIDA EQUIPOS PAPEL SECRETARIA DEL DPT. AUTORIZACION SALIDA EQUIPOS
CAPACIDAD INSTALADA ESTUDIANTES
7000-04 POR SERVICIO MEDIO MAGNETICO JEFE DEL DPT. PROCESOS EDUCACION MEDICA
7000-05 CERTIFICADOS
7000-05-01 Certificados de Entrenamiento PAPEL SECRETARIA DEL DPT. CERTIFICADOS DE ENTRENAMIENTO
7000-05-02 Certificados Para Icetex PAPEL SECRETARIA DEL DPT. CERTIFICADOS PARA ICETEX
7000-06 CONTROL DE SALONES Y AUDIOVISUALES MEDIO MAGNETICO AUX. ADMINISTRATIVO CALENDARIO MICROSOFT OUTLOOK
7000-07 CONVENIO DOCENTE ASISTENCIAL PAPEL JEFE DEL DPT. CONVENIO DOCENTE ASISTENCIAL
7000-08 CONVOCATORIA INTERNADO MEDIO MAGNETICO SECRETARIA DEL DPT. INTERNADO
7000-09 CRONOGRAMA CURSOS CAPACITACION MEDIO MAGNETICO JEFE DEL DPT. COMITE EDUCACION
7000-10 CUADRO
7000-10-01 Cuadro de Rotaciones MEDIO MAGNETICO JEFE DEL DPT. CUADRO DE ROTACIONES
7000-10-02 Cuadro Inscripciones Cursos de Capacitacion MEDIO MAGNETICO SECRETARIA DEL DPT. COMITE DE EDUCACION
7000-11 ENTREVISTAS ASPIRANTES A PROGRAMAS INSTITUCIONALES PAPEL SECRETARIA DEL DPT. PAQUETE DE NO ADMITIDOS DE PROCESO DE SELECCION
7000-12 ESTADISTICA ESTUDIANTES MEDIO MAGNETICO SECRETARIA DEL DPT. ESTADISTICA
7000-13 FACTURACION UNIVERSIDADES PAPEL SECRETARIA DEL DPT. FACTURACION UNIVERSIDADES
7000-14 HOJA DE REGISTROS PAPEL SECRETARIA DEL DPT. NOTAS ROTANTES
7000-15 PRESUPUESTO EDUCACION MEDICA MEDIO MAGNETICO JEFE DEL DPT. PRESUPUESTOS Y BALANCES
7000-16 SOLICITUDES
7000-16-01 Solicitudes Capacitacion por Area PAPEL SECRETARIA DEL DPT. FONDO DE EDUCACION
7000-16-02 Solicitudes de Internado PAPEL SECRETARIA DEL DPT. PAQUETE DE NO ADMITIDOS DE PROCESO DE SELECCION
7000-16-03 tudes de Suministros PAPEL SECRETARIA DEL DPT. SOLICITUD DE SUMINISTROS
7000-16-04 Solicitudes universidades PAPEL SECRETARIA DEL DPT. SOLICITUDES UNIVERSIDADES

CONVENCIONES:

2T = Conservacion total

£ = Eliminacion

VI = Microfilmacion u otros soportes
5 = Seleccioén

Firma de aprobacion:
* T
IN3T
Fecha de aprobacion: AW#W.—. H%.A\Umméwuhﬂ_h

Firma jefe Archivo Omsz\MNC\VE@ !




6.CLASIFICACION 7.UBICACION 8. ACCESO % HEWRD 10.DISPOSICION FINAL 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E

CRONOLOGICO ARCHIVADOR OF. EDUCACION MEDICA JEFE DPT. - SECRETARIA 10 1 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
CRONOLOGICO ARCHIVADOR OF. EDUCACION MEDICA JEFE DPT. - SECRETARIA 3 1 X POSEE VALOR HISTORICO
CRONOLOGICO PC. JEFE DEPARTAMENTO JEFE DPT. - SECRETARIA 3 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
CRONOLOGICO ARCHIVADOR OF. EDUCACION MEDICA JEFE DPT. - SECRETARIA 1 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
POR AREAS ARCHIVADOR OF. EDUCACION MEDICA JEFE DPT. - SECRETARIA 1 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
CRONOLOGICO ARCHIVADOR OF. EDUCACION MEDICA JEFE DPT. - SECRETARIA 2 1 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
CRONOLOGICO ARCHIVADOR OF. EDUCACION MEDICA JEFE DPT. - SECRETARIA 1 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
CRONOLOGICO PC. AUX. ADMINISTRATIVO AUX.ADM. - SECRETARIA 1 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ALFABETICO ARCHIVADOR OF. EDUCACION MEDICA JEFE DPT. - SECRETARIA 4 1 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
CRONOLOGICO ARCHIVADOR OF. EDUCACION MEDICA JEFE DPT. - SECRETARIA 1 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
CRONOLOGICO ARCHIVADOR OF. EDUCACION MEDICA JEFE DPT. - SECRETARIA 3 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
CRONOLOGICO ARCHIVADOR OF. EDUCACION MEDICA JEFE DPT. - SECRETARIA 1 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
NUMERICO PC. SECRETARIA DPT. JEFE DPT. - SECRETARIA 1 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
CRONOLOGICO ARCHIVADOR OF. EDUCACION MEDICA JEFE DPT. - SECRETARIA 1 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
CRONOLOGICO ARCHIVADOR OF. EDUCACION MEDICA JEFE DPT. - SECRETARIA 5 NO APLICA X SE HACE BACK UP.

CRONOLOGICO ARCHIVADOR OF. EDUCACION MEDICA JEFE DPT. - SECRETARIA 2 1 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ALFABETICO ARCHIVADOR OF. EDUCACION MEDICA JEFE DPT. - SECRETARIA 2 3 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
CRONOLOGICO ARCHIVADOR OF. EDUCACION MEDICA JEFE DPT. - SECRETARIA 1 NO APLICA X SE HACE BACK UP.

CRONOLOGICO ARCHIVADOR OF. EDUCACION MEDICA JEFE DPT. - SECRETARIA 2 2 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
CRONOLOGICO ARCHIVADOR OF. EDUCACION MEDICA JEFE DPT. - SECRETARIA 1 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
CRONOLOGICO ARCHIVADOR OF. EDUCACION MEDICA JEFE DPT. - SECRETARIA 1 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
CRONOLOGICO ARCHIVADOR OF. EDUCACION MEDICA JEFE DPT. - SECRETARIA 2 1 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




g ACTUALIZACION JUNIO DE 2008
" NOTA: Se ingresan los siguientes documentos nuevos (7000-17)

FUNDACION CARDIO INFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

0 TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
ANEXO N.1
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 7000 DEPARTAMENTO: EDUCACION MEDICA
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION

SECRETARIA DEL DPT.
7000-17 SEGUIMIENTO ESTUDIANTES PAPEL AUX. DEL DPT. SEGUIMIENTO ESTUDIANTES CRONOLOGICO

CONVENCIONES: Firma de aprobacion:
by r c th\lqs)n
CT = Conservacion total Fecha de aprobacion: n\A%l m& bh\\v\ﬁ\u % &MU @
E = Eliminacion V \_d _, §
M = Microfilmacion u otros soportes . Firma jefe Archivo General: or IQ(\_,\ A \

S = Seleccién R\ ./ \\ f




7.UBICACION 8. ACCESO A TIERPO BEDISFOSIEIUN FNAL 11, OBSERVACIONES

ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E

ARCHIVADOR OF. EDUCACION MEDICA JEFE DPT. - SECRETARIA 1 ANO 3 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




ACTUALIZACION ABRIL DE 2009

FUNDACION CARDIOINFANTIL
FUNDACION INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
CARDIOINFANTIL  |SUBPROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA | 7ABIL A DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
CODIGO CENTRO DE COSTOS:7000 DEPARTAMENTO: EDUCACION MEDICA
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO | 4.RESPONSABLE | 5.INDIZACION | 6.CLASIFICACION | 7.UBICACION
NOTA:

EL SERVICIO NO REGISTRA DOCUMENTACION NUEVA EN ESTA ACTUALIZACION.

CONVENCIONES: Firma de aprobacion:

CT = Conservacion total Fecha de aprobacion:

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes Firma jefe Archivo General:

S = Seleccién



8. ACCESO

9. TIEMPO

10.DISPOSICION FINAL

ARCHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL

C.T.

M

S

E

11. OBSERVACIONES
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FU.  .CION CARDIOINFANTIL ﬁ
EUN U}nmgﬂz INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
CARDIOINFANTIL  |TABLA DE RETENCION PARA SUB PROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
INSTITUTO DE CARDIOLUG!A
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 6201 DEPARTAMENTO: EJECUTIVOS DE CUENTA
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
6201-01 COMUNICADOS CONVENIOS PAPEL EJECUTIVOS DE CUENTA COMUNICADOS CONVENIOS CRONOLOGICO
6201-02 ESTADOS DE CARTERA PAPEL EJECUTIVOS DE CUENTA ESTADOS DE CARTERA CRONOLOGICO
6201-02-01 Informes Comité Area PAPEL EJECUTIVOS DE CUENTA INFORMES COMITES AREA CRONOLOGICO
6201-02-02 Informes Comité Cartera PAPEL EJECUTIVOS DE CUENTA INFORMES COMITES CARTERA CRONOLOGICO
6201-03 PAGARES PAPEL EJECUTIVOS DE CUENTA PAGARES CRONOLOGICO
6201-04 REPORTE CONCILIACIONES PAPEL EJECUTIVOS DE CUENTA REPORTE CONCILIACIONES pa CRONOLOGICO
/
/ /]
Vi 77
T
CONVENCIONES: Firma de aprobacion: { \PN\VVD ~\ R.P
CT = Conservacion total Fecha de aprobacion: /dﬂ. %.Wﬂ@ \WOOQ \J
E = Eliminacion f \ =~
\/
M = Microfilmacion u otros soportes Firma jefe Archivo General: v e P\\ A

S = Seleccién
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7.UBICACION 8. ACCESO 9. TIEMPO 10.DISPOSICION FINAL 41, ORSERRACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E
ARCHIVADOR OF. EJECUTIVOS DE CUENTA EJECUTIVOS DE CUENTA 1 ANO 2 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. EJECUTIVOS DE CUENTA EJECUTIVOS DE CUENTA 1 ANO N.A. X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. EJECUTIVOS DE CUENTA EJECUTIVOS DE CUENTA 1 ANO N.A. X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. EJECUTIVOS DE CUENTA EJECUTIVOS DE CUENTA 1 ANO N.A. X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. EJECUTIVOS DE CUENTA EJECUTIVOS DE CUENTA 1 ANO 2 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. EJECUTIVOS DE CUENTA EJECUTIVOS DE CUENTA 1 ANO N.A. X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




