/, JDACION CARDIO INFANTIL

INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

ANEXO N.1

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 5100 DEPARTAMENTO: LOGISTICA
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION

5100-01 ACTAS
5100-01-01 Actas Comité Codigo Azul PAPEL SECRETARIA DPT. ACTAS COMITE CODIGO AZUL CRONOLOGICO
5100-01-02 Actas Comité Compras PAPEL |SECRETARIA DPT. ACTAS COMITE COMPRAS CRONOLOGICO
5100-01-03 Actas Comité Farmacia PAPEL  |SECRETARIA DPT. ACTAS COMITE FARMACIA CRONOLOGICO
5100-01-04 Actas Comité Supervisores PAPEL SECRETARIA DPT. ACTAS COMITE SUPERVISORES CRONOLOGICO
5100-01-05 Actas de Comité Su , Cop PAPEL SECRETARIA DPT. ACTAS DE COMITE SU, COP CRONOLOGICO
5100-02 APERTURA ALMACEN PAPEL SECRETARIA DPT. APERTURA ALMACEN CRONOLOGICO
5100-03 AUTORIZACION RETIRO MERCANCIA PAPEL SECRETARIA DPT. AUTORIZACION RETIRO MERCANCIA CRONOLOGICO
5100-04 COMUNICADOS EXTERNOS ENVIADOS PAPEL SECRETARIA DPT. COMUNICADOS EXTERNOS ENVIADOS CRONOLOGICO
5100-05 COMUNICADOS EXTERNOS RECIBIDOS PAPEL SECRETARIA DPT. OOZCZ_O>UOW EXTERNOS RECIBIDOS CRONOLOGICO
5100-06 COMUNICADOS INTERNOS ENVIADOS PAPEL SECRETARIA DPT. COMUNICADOS INTERNOS ENVIADOS CRONOLOGICO
5100-07 COMUNICADOS INTERNOS RECIBIDOS PAPEL SECRETARIA DPT. COMUNICADOS INTERNOS RECIBIDOS CRONOLOGICO
5100-08 CONCEPTO
5100-08-01 Concepto 005 Devolucion Consumo Interno PAPEL SECRETARIA DPT, CONCEPTO 005 DEVOLUCION CONSUMO INTERNO NUMERICO
5100-08-02 Concepto 006 Entrada por Ajuste PAPEL SECRETARIA DPT. CONCEPTO 006 ENTRADA POR AJUSTE NUMERICO
5100-08-03 Concepto 007 Entrada por Ajuste en Valor PAPEL SECRETARIA DPT. CONCEPTO 007 ENTRADA POR AJUSTE EN VALOR NUMERICO
5100-08-04 Concepto 008. Entrada por Ajuste Valor y Cantidad PAPEL SECRETARIA DPT. CONCEPTO 008 ENTRADA POR AJUSTE VALOR Y CANTIDAD NUMERICO
5100-08-05 Concepto 009 Entrada Elementos Reesteriles PAPEL SECRETARIA DPT. CONCEPTO 009 ENTRADA ELEMENTOS REESTERILES NUMERICO
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7.UBICACION

8. ACCESO

9. TIEMPO

10.DISPOSICION FINAL

11, OBSERVACIONES

ARCHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL

C.T. M S

ARCHIVADOR OF.

SECRETARIA - AUXILIAR

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 2 1

ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 2 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 2 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 2 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 2 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

ARCHIVADOR OF.
LOGISTICA

SECRETARIA - AUXILIAR
JEFE DEPARTAMENTO

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

ARCHIVADOR OF.
LOGISTICA

SECRETARIA - AUXILIAR
JEFE DEPARTAMENTO

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

ARCHIVADOR OF.
LOGISTICA

SECRETARIA - AUXILIAR
JEFE DEPARTAMENTO

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

ARCHIVADOR OF.
LOGISTICA

SECRETARIA - AUXILIAR
JEFE DEPARTAMENTO

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

ARCHIVADOR OF.
LOGISTICA

SECRETARIA - AUXILIAR

JEFE DEPARTAMENTO

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
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. INDIZACION

1, coDIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO - 3. TIPO 4. RESPONSABLE 6.CLASIFICACION
5100-08-06 Concepto 010 Entrada Mercancia en Donacion PAPEL SECRETARIA DPT. CONCEPTO 010 ENTRADA MERCANCIA EN DONACION NUMERICO
5100-08-07 Concepto 018 Entrada Ajuste PAPEL SECRETARIA DPT. CONCEPTO 018 ENTRADA AJUSTE NUMERICO
5100-08-08 Concepto 020 entrada préstamos de terceros PAPEL SECRETARIA DPT. CONCEPTO 020 ENTRADA PRESTAMOS DE TERCEROS NUMERICO
5100-08-09 Concepto 021 Devolucion Préstamo a Terceros PAPEL SECRETARIA DPT. CONCEPTO 021 DEVOLUCION PRESTAMO A TERCEROS NUMERICO
5100-08-10 Concepto 022 Entrada Mercancia en Consignacion PAPEL SECRETARIA DPT. CONCEPTO 022 ENTRADA MERCANCIA EN CONSIGNACION NUMERICO
5100-08-11 Concepto 027 Entrada Mercancia Consignacion PAPEL SECRETARIA DPT. CONCEPTO 027 ENTRADA MERCANCIA CONSIGNACION NUMERICO
5100-08-12 Concepto 030 Entrada Ajuste PAPEL SECRETARIA DPT. CONCEPTO 030 ENTRADA AJUSTE NUMERICO
5100-08-13 Concepto 031 Devolucion Traslados PAPEL SECRETARIA DPT. CONCEPTO 031 DEVOLUCION TRASLADOS NUMERICO
5100-08-14 Concepto 032 Entrada por Ajuste PAPEL SECRETARIA DPT. CONCEPTO 032 ENTRADA POR AJUSTE NUMERICO
5100-08-15 Concepto 033 Entrada por Sobrantes de Inventario PAPEL SECRETARIA DPT. CONCEPTO 033 ENTRADA POR SOBRANTES DE INVENTARIO NUMERICO
5100-08-16 Concepto 101 Devolucion Articulos Proveedores PAPEL SECRETARIA DPT. CONCEPTO 101 DEVOLUCION ARTICULOS PROVEEDORES NUMERICO
5100-08-17 Concepto 102 Venta de Droga Y Material Medico Quirurgico PAPEL SECRETARIA DPT. CONCEPTO 102 VENTA DE DROGA Y MATERIAL MEDICO QUIRURGICO NUMERICO
5100-08-18 Concepto 103 Suministro Medicamentos PAPEL SECRETARIA DPT. CONCEPTO 103 SUMINISTRO MEDICAMENTOS NUMERICO
5100-08-19 Concepto 105 Salida por Consumo Interno PAPEL SECRETARIA DPT. CONCEPTO 105 SALIDA POR CONSUMO INTERNO NUMERICO
5100-08-20 Concepto 107 Salida por Ajuste en Valor PAPEL SECRETARIA DPT. CONCEPTO 107 SALIDA POR AJUSTE EN VALOR NUMERICO
5100-08-21 Concepto 108 Salida por Ajuste Cantidad Valor PAPEL SECRETARIA DPT. CONCEPTO 108 SALIDA POR AJUSTE CANTIDAD VALOR NUMERICO
5100-08-22 Concepto 120 Salida Devolucion Préstamo a Terceros v>mmr SECRETARIA DPT. CONCEPTO 120 SALIDA DEVOLUCION PRESTAMO A TERCEROS NUMERICO
5100-08-23 Concepto 121 Salida Prestamo a Terceros PAPEL SECRETARIA DPT. CONCEPTO 121 SALIDA PRESTAMO A TERCEROS NUMERICO
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2 ! 10.DISPOSIC .NAL
7.UBICACION 8. ACCESO 9. TIEMPO = 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S

ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
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1. copIGo 2.NOMBRE DEL REGISTRO A 3.TIPO | 4.RESPONSABLE " 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
5100-08-24 __|Concepto 122 Devolucion Mercancia Consumo PAPEL _|SECRETARIA DPT. CONCEPTO 122 DEVOLUCION MERCANCIA CONSUMO NUMERICO
5100-08-25 _|Concepto 130 Salida Ajuste PAPEL _ [SECRETARIA DPT. CONCEPTO 130 _SALIDA AJUSTE NUMERICO
5100-08-26 __[Concepto 132 Salida Ajuste Cantidad PAPEL _ |SECRETARIA DPT. CONCEPTO 132 _SALIDA AJUSTE CANTIDAD NUMERICO
5100-08-27 __[Concepto 154 Salida a Puntos Farmacia PAPEL _ |SECRETARIA DPT. CONCEPTO 154 _SALIDA A PUNTOS FARMACIA NUMERICO
5100-08-28 [Concepto 201 Traslados PAPEL _ |SECRETARIA DPT. CONCEPTO 201 _TRASLADOS NUMERICO
5100-08-29 |Concepto 202 Traslados consignacion PAPEL _ |SECRETARIA DPT. CONCEPTO 202 TRASLADOS CONSIGNACION NUMERICO
5100-09 CONCEPTOS TEGNICOS PAPEL __|SECRETARIA DPT. CONCEPTOS TEGNICOS CRONOLOGICO
5100-10 COTIZACIONES PAPEL __ |SECRETARIA DPT. COTIZACIONES CRONOLOGICO
5100-11 CREACION Y MODIFICACION DE CODIGOS PAPEL _|SECRETARIA DPT. CREACION Y MODIFICACION DE CODIGOS CRONOLOGICO
5100-12 CUADROS COMPARATIVOS PAPEL _ |SECRETARIA DPT. CUADROS COMPARATIVOS CRONOLOGICO
5100-13 DEVOLUCION A PROVEEDORES PAPEL _|SECRETARIA DPT. DEVOLUCION A PROVEEDORES CRONOLOGICO
5100-14 DONACIONES PAPEL _ |SECRETARIA DPT. DONACIONES CRONOLOGICO
5100-15 IMPORTACIONES PAPEL _ |SECRETARIA DPT. IMPORTACIONES CRONOLOGICO
5100-16 INVENTARIOS PAPEL __|SECRETARIA DPT. INVENTARIOS CRONOLOGICO
5100-17 PROVEEDORES PAPEL __|SECRETARIA DPT. PROVEEDORES CRONOLOGICO
5100-18 SOLICITUDES
5100-18-01 __[Solicitud a Compras PAPEL _|SECRETARIA DPT. SOLICITUD A COMPRAS NUMERICO
5100-18-02 __|Solicitud de Suministros Para Cirugia PAPEL _ |SECRETARIA DPT. SOLICITUD DE SUMINISTROS PARA CIRUGIA CRONOLOGICO
CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccién

Firma de aprobacion;
Fecha de mu_.ocmomo:“.

Firma jefe Archivo General:
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5 9. TIEMPO 10.DISPOSICIL. ~ .NAL
7.UBICACION 8. ACCESO 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M

ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

“[LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR
LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR
LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR
LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR
LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR
LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR
LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR
LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR
LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR
LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR
LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR
LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR
LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 5 5 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR
LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR
LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 2 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR
LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR
LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 1 PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




ACTUALIZACION JULIO DE 2007

NOTA: Se cambia el periodo de retencion en Archivo de gestion a los siguientes
documentos: ( 5100-08-10) (5100-08-17) (5100-08-19) (5100-08-28) (5100-08-29)
(5100-11) (5100-12) (5100-18-02) , Se ingresan los siguientes documentos nuevos
(5100-19-01) (5100-19-02) (5100-20).

FUNDACION CARDIO INFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

ANEXO N.1

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 5100

DEPARTAMENTO: LOGISTICA

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION
5100-01 ACTAS
5100-01-01 Actas Comité Codigo Azul PAPEL SECRETARIA DPT. ACTAS COMITE CODIGO AZUL
5100-01-02 Actas Comité Compras PAPEL SECRETARIA DPT. ACTAS COMITE COMPRAS
5100-01-03 Actas Comité Farmacia PAPEL SECRETARIA DPT. ACTAS COMITE FARMACIA
5100-01-04 Actas Comité Supervisores PAPEL SECRETARIA DPT. ACTAS COMITE SUPERVISORES
5100-01-05 Actas de Comité Su, Cop PAPEL SECRETARIA DPT. ACTAS DE COMITE SU, COP
5100-02 APERTURA ALMACEN PAPEL SECRETARIA DPT. APERTURA ALMACEN
5100-03 AUTORIZACION RETIRO MERCANCIA PAPEL SECRETARIA DPT. AUTORIZACION RETIRO MERCANCIA
5100-04 COMUNICADOS EXTERNOS ENVIADOS PAPEL SECRETARIA DPT. COMUNICADOS EXTERNOS ENVIADOS
5100-05 COMUNICADOS EXTERNOS RECIBIDOS PAPEL SECRETARIA DPT. COMUNICADOS EXTERNOS RECIBIDOS
5100-06 COMUNICADOS INTERNOS ENVIADOS PAPEL SECRETARIA DPT. COMUNICADOS INTERNOS ENVIADOS
5100-07 COMUNICADOS INTERNOS RECIBIDOS PAPEL SECRETARIA DPT. COMUNICADOS INTERNOS RECIBIDOS
5100-08 CONCEPTO
5100-08-01 Concepto 005 Devolucion Consumo Interno PAPEL SECRETARIA DPT. CONCEPTO 005 DEVOLUCION CONSUMO INTERNO
5100-08-02 Concepto 006 Entrada por Ajuste PAPEL SECRETARIA DPT. CONCEPTO 006 - ENTRADA POR AJUSTE
5100-08-03 Concepto 007 Entrada por Ajuste en Valor PAPEL SECRETARIA DPT. CONCEPTO 007 ENTRADA POR AJUSTE EN VALOR
5100-08-04 Concepto 008 Entrada por Ajuste Valor y Cantidad PAPEL SECRETARIA DPT. CONCEPTO 008 ENTRADA POR AJUSTE VALOR Y CANTIDAD
5100-08-05 Concepto 009 Entrada Elementos Reesteriles PAPEL SECRETARIA DPT. CONCEPTO. 009 ENTRADA ELEMENTOS REESTERILES
5100-08-06 Concepto 010 Entrada Mercancia en Donacion PAPEL SECRETARIA DPT. CONCEPTO 010 ENTRADA MERCANCIA EN DONACION
5100-08-07 Concepto 018 Entrada Ajuste PAPEL SECRETARIA DPT. CONCEPTO 018 ENTRADA AJUSTE
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6.CLASIFICACION 7.UBICACION 8. ACCESO % THENPD SHONCEINAL 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL CT. M S

ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

NUMERICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 ANO 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

NUMERICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 ANO 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR /

NUMERICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 2 MESES 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

NUMERICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 ANO 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

NUMERICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 ANO 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

NUMERICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 ANO 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

NUMERICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 ANO 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF, SECRETARIA - AUXILIAR

NUMERICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 ANO 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

NUMERICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 ANO 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

NUMERICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 2 MESES 1ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

NUMERICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 ANO 1 ARO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

NUMERICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 2 MESES 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

NUMERICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 ANO 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

NUMERICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 ARO 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

g ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

NUMERICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1ANO 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

NUMERICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 ANO 1ARO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

NUMERICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 ARO 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

NUMERICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 ANO 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

NUMERICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 ANO 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

NUMERICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 ANO 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

NUMERICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 2 MESES 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

\UMERICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 4 MESES 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

SRONOLOGICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 ANO 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

SRONOLOGICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 ANO 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

SRONOLOGICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 2 MESES 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

SRONOLOGICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 2 MESES 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
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o> 7f
1, mUOU._OO 2.NOMBRE DEL REGISTRO ,,\ 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION
5100-13 DEVCLUCION A PROVEEDORES PAPEL SECRETARIA DPT. DEVOLUCION A PROVEEDORES
5100-14 DONACIONES PAPEL SECRETARIA DPT. DONACIONES
5100-15 IMPORTACIONES PAPEL SECRETARIA DPT. IMPORTACIONES
5100-16 INVENTARIOS PAPEL SECRETARIA DPT. INVENTARIOS
5100-17 PROVEEDORES PAPEL SECRETARIA DPT. PROVEEDORES
5100-18 SOLICITUDES
5100-18-01 Solicitud a Compras PAPEL SECRETARIA DPT. SOLICITUD A COMPRAS
5100-18-02 Solicitud de Suministros Para Cirugia PAPEL SECRETARIA DPT. SOLICITUD DE SUMINISTROS PARA CIRUGIA
NUEVOS DOCUMENTOS ACTUALIZACION JULIO DE 2007
5100-19 MODIFICACION
5100-19-01 Modificacion Descripcion Codigo PAPEL SECRETARIA DPT. MODIFICACION DESCRIPCION CODIGO
5100-19-02 Modificacion Tarifa Ventas PAPEL Mmom..m._.>m_> DPT. MODIFICACION TARIFA VENTAS
RECETARIOS PARA MEDICAMENTOS DE RECETARIOS PARA MEDICAMENTOS DE
5100-20 CONTROL ESPECIAL PAPEL SECRETARIA DPT. CONTROL mm_umo_.>_.
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CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccién

EACELN LN

Fecha de mnacmomozn

Firma jefe Archivo General:

\ A_



6.CLASIFICACION

7.UBICACION

8. ACCESO

N

9. TIEMPO

‘_o.c\

{ON FINAL

pd

11, OBSERVACIONES

ARCHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL

CT.

M

S

ARCHIVADOR OF.

SECRETARIA - AUXILIAR

CRONOLOGICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1ANO 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

CRONOLOGICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1ANO 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

CRONOCLOGICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 5 ANOS 5 ANOS PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

CRONOLOGICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1ANO 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

CRONOLOGICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 2 ANOS 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

NUMERICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1 ANO 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

CRONOLOGICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 3 MESES 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

CRONOLOGICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 2 MESES 1 ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR

CRNONOLOGICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 2 MESES 1ANO PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

I ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - AUXILIAR SE PUEDE ELIMINAR CUANDO SEA

CRONOLOGICO LOGISTICA JEFE DEPARTAMENTO 1ANO 5 ANOS REVISADO POR LA SECRETARIA DE SALUD




ACTUALIZACION ABRIL DE 2009

FUNDACION
CARDIOINFANTIL

INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

FUNDACION CARDIOINFANTIL

INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

SUBPROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 1020 - 510d

DEPARTAMENTO: ALMACEN HEMODINAMIA - LOGISTICA

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE | 5.INDIZACION 6.CLASIFICACION 7.UBICACION
NOTA:
EL SERVICIO NO REGISTRA DOCUMENTACION NUEVA EN ESTA ACTUALIZACION.

CONVENCIONES: Firma de aprobacion:

CT = Conservacion total
E = Eliminacion
M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccion

Fecha de aprobacion:

Firma jefe Archivo General:




8. ACCESO

9. TIEMPO

10.DISPOSICION FINAL

ARCHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL

C.T.

M

S

E

11. OBSERVACIONES
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