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FUNDACION
CARDICINFANTIL

NSTITUTO DE CARDIQLDGIA

mczc>ow, ARDIOINFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

TABLA DE RETENCION PARA SUB PROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 7400

DEPARTAMENTO: CENTRO DE ESPECIALISTAS

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION 7.UBICACION
7400-01 AGENDA GENERAL PAPEL CALL CENTER AGENDA GENERAL CRONOLOGICO ARCHIVADOR OFICINA
CAMBIOS Y CANCELACIONES DE

7400-02 CAMBIOS Y CANCELACIONES DE CONSULTA PAPEL SECRETARIAS CONSULTA NUMERICO ARCHIVADOR OFICINA
LISTADO DE MEDICAMENTOS- DISPOSITIVOS

7400-03 MEDICOS PAPEL AUXILIAR DE ENFERMERIA DISTRIBUCION MEDICAMENTOS CRONOLOGICA ARCHIVADOR ENFEREMERIA

7400-04 PLANILLA CAJA MENOR PAPEL SECRETARIAS CAJA MENOR CRONOLOGICO ARCHIVADOR OFICINA

7400-05 RELACION ENTREGA SOPORTES CONVENIOS PAPEL SECRETARIAS ENTREGA SOPORTES CRONOLOGICO ARCHIVADOR OFICINA

7400-06 SOLICITUD DE SUMINISTROS PAPEL AUXILIAR ADMITIVO PEDIDOS CRONOLOGICO ARCHIVADOR OFICINA

7400-07 SOLICITUD HC PAPEL AUXILIAR ADMINISTRATIVO SOLICITUD HC CRONOLOGICO ARCHIVADOR OFICINA

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion
M = Microfilmacion u otros soportes
S = Seleccién




9. TIEMPO 10.DISPOSICION FINAL
8. ACCESO 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL CT. M S E
SECRETARIAS- AUXILIAR ADMITIVO
ADMINISTRADORA 1 ANO NA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIAS- AUXILIAR ADMITIVO
ADMINISTRADORA 1ANO NA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
AUXILIAR ENFERMERIA
ADMINISTRADORA 1 ANO NA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA- ADMINISTRADORA 1 ANO NA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA- ADMINISTRADORA 1 ANO NA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIAS- AUXILIAR ADMITIVO
ADMINISTRADORA
ENFERMERIA 1 ANO NA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIAS- AUXILIAR ADMITIVO
ADMINISTRADORA 1ANO NA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




