ST & DACION CARDIO INFANTIL « \M
L INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
b 6 TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
ANEXO N.1
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 3800 DEPARTAMENTO: SALUD EN LA MUJER
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4, RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
SECRETARIA DPT.
3800-01 ACTAS REUNIONES PAPEL SALUD EN LA MUJER ACTAS REUNIONES CRONOLOGICO
SECRETARIA DPT.
3800-02 AGENDA CITAS PAPEL SALUD EN LA MUJER AGENDA CITAS CRONOLOGICO
SECRETARIA DPT.
3800-03 AGENDA PENDIENTES PAPEL SALUD EN LA MUJER AGENDA PENDIENTES CRONOLOGICO
3800-04 ASISTENCIA
SECRETARIA DPT.
3800-04-01 Asistencia a Charlas PAPEL SALUD EN LA MUJER ASISTENCIA A CHARLAS CRONOLOGICO
SECRETARIA DPT.
3800-04-02 Asistencia a Reuniones PAPEL SALUD EN LA MUJER ASISTENCIA A REUNIONES CRONOLOGICO
3800-05 BASE DE DATOS
SECRETARIA DPT.
3800-05-01 Base de Datos Administrativa MEDIO MAGNETICO SALUD EN LA MUJER BASE DE DATOS ADMINISTRATIVA CRONOLOGICO
SECRETARIA DPT.
3800-05-02 Base de Datos Clinica MEDIO MAGNETICO SALUD EN LA MUJER BASE DE DATOS CLINICA CRONOLOQGICO
SECRETARIA DPT.
3800-06 CONTROLES DE ENFERMERIA PAPEL SALUD EN LA MUJER CONTROLES DE ENFERMERIA CRONOLOGICO
3800-07 ENTREGAS
Entregas de Historias Clinicas a SECRETARIA DPT.
3800-07-01 Registros Medicos PAPEL SALUD EN LA MUJER ENTREGA HISTORIAS CLINICAS CRONOLOGICO
Entregas de Reportes a SECRETARIA DPT.
3800-07-02 Registros Medicos PAPEL SALUD EN LA MUJER ENTREGA REPORTES CRONOLOGICO
SECRETARIA DPT.
3800-08 ESTADISTICA MEDIO MAGNETICO SALUD EN LA MUJER ESTADISTICA CRONOLOGICO
SECRETARIA DPT.
3800-09 FACTURAS PAPEL SALUD EN LA MUJER FACTURAS CRONOLOGICO
SECRETARIA DPT.
3800-10 RELACION ELECTROCARDIOGRAMAS PAPEL SALUD EN LA MUJER RELACION ELECTROCARDIOGRAMAS NUMERICO
SECRETARIA DPT.
3800-11 SOLICITUD DE SUMINISTROS PAPEL SALUD EN LA MUJER SOLICITUD DE SUMINISTROS CRONOLOGICO
SECRETARIA DPT.
3800-12 SOPORTES ELECTROCARDIOGRAMAS PAPEL SALUD EN LA MUJER SOPORTES ELECTROCARDIOGRAMAS NUMERICO
SECRETARIA DPT.
3800-13 TEST DE ZUNG PAPEL SALUD EN LA MUJER TEST DE ZUNG CRONOLOGICO

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccion
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7.UBICACION 8. ACCESO 9. TIEMPO 10.DISPOSICION FINAL 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E

ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - JEFE
SALUD EN LA MUJER DEPARTAMENTO 2 ANOS NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - JEFE
SALUD EN LA MUJER DEPARTAMENTO 1 ANO NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOCR OF. SECRETARIA - JEFE
SALUD EN LA MUJER DEPARTAMENTO 1 ANO NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - JEFE
SALUD EN LA MUJER DEPARTAMENTO 1 ANO NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - JEFE
SALUD EN LA MUJER DEPARTAMENTO 1 ANO NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
PC. OFICINA SALUD SECRETARIA - JEFE
EN LA MUJER DEPARTAMENTO 1 ANO NO APLICA X SE HACE BACK UP.
PC. OFICINA SALUD SECRETARIA - JEFE
EN LA MUJER DEPARTAMENTO 1 ANO NO APLICA X SE HACE BACK UP.
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - JEFE ’
SALUD EN LA MUJER DEPARTAMENTO 3 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - JEFE
SALUD EN LA MUJER DEPARTAMENTO 1 ANO NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - JEFE
SALUD EN LA MUJER DEPARTAMENTO 1 ANO NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
PC. OFICINA SALUD SECRETARIA - JEFE
EN LA MUJER DEPARTAMENTO 1 ANO NO APLICA X SE HACE BACK UP.
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - JEFE
SALUD EN LA MUJER DEPARTAMENTO 1 ANO NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - JEFE .
SALUD EN LA MUJER DEPARTAMENTO 1 ANO NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - JEFE
SALUD EN LA MUJER DEPARTAMENTO 1 ANO NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - JEFE
SALUD EN LA MUJER DEPARTAMENTO 1 MES NO APLICA SE ENTREGA EN HONORARIOS MEDICOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA - JEFE SE ARCHIVA EN LA HISTORIA CLINICA
SALUD EN LA MUJER DEPARTAMENTO NO APLICA NO APLICA QUEDA A DISPOSICION DE REGISTROS MEDICOS




ACTUALIZACION ABRIL DE 2009

SE INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS NUEVOS: (3800-05-03) (3800-07-03) (3800-14).

FUMDACION

CARDICINFANTIL

O CORDIOLOCGIA

FUNDACION CARDIOINFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

TABLA DE RETENCION PARA SUB PROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 3800

DEPARTAMENTO: SALUD EN LA MUJER

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
SECRETARIA DPT.
3800-05-03 Base de Datos Estadistica Precios MEDIO MAGNETICO SALUD EN LA MUJER BASE DE DATOS ESTADISTICA PRECIOS CRONOLOGICO
SECRETARIA-ENFERMERA DPT.
3800-07-03 Entregas de Reportes a Pacientes PAPEL SALUD EN LA MUJER ENTREGA REPORTES A PACIENTES CRONOLOGICO
3800-14 REGISTRO TOMA DE CITOLOGIAS PAPEL ENFERMERA DPT SALUD DE LA MUJER REGISTRO TOMA DE CITOLOGIAS CRONOLOGICO

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfiimacion u otros soportes
S = Seleccion
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9. TIEMPO 10.DISPOSICION FINAL

7.UBICACION 8. ACCESO 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E

PC. OFICINA SALUD SECRETARIA - JEFE

EN LA MUJER DEPARTAMENTO 1 ANO NO APLICA X SE HACE BACK UP.
SECRETARIA-

LIBRO OF. ENFERMERA - JEFE

SALUD EN LA MUJER DEPARTAMENTO 1 ANO NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - .

ENFERMERA-JEFE
LIBRO OF. SALUD DE LA MUJER DEPARTAMENTO 2 ANOS NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




