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A FUNDACION| D INFANTIL ~
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
0. TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
ANEXO N.1
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 2601 DEPARTAMENTO: REHABILITACION FISICA
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION 7.UBICACION
SECRETARIA DPT. PC. SECRETARIA
2601-01 CITAS TERAPEUTICAS MEDIO MAGNETICO REHABILITACION FISICA CITAS TERAPEUTICAS CRONOLOGICO RHB. FISICA
ENTREGA DE PLANILLAS SECRETARIA DPT. ENTREGA DE PLANILLAS ARCHIVADOR OF.
2601-02 A FACTURACION PAPEL REHABILITACION FISICA A FACTURACION CRONOLOGICO RHB. FISICA
PC. SECRETARIA
2601-03 ESTADISTICA MEDIO MAGNETICO TERAPEUTAS - SECRETARIA ESTADISTICA CRONOLOGICO RHB. FISICA
SE ARCHIVA EN
2601-04 EVOLUCION HISTORIAS CLINICAS PAPEL TERAPEUTAS - SECRETARIA EVOLUCIONES NUMERICO LA HISTORIA CLINICA
SECRETARIA DPT. ARCHIVADOR OF.
2601-05 INCIDENTES PAPEL REHABILITACION FISICA INCIDENTES CRONOLOGICO RHB. FISICA
) SE ARCHIVA EN
2601-06 INFORMES TERAPIAS FISICAS PAPEL TERAPEUTAS INFORMES NUMERICO LA HISTORIA CLINICA
ARCHIVADOR OF.
2601-07 INVENTARIOS PAPEL TERAPEUTAS INVENTARIOS CRONOLOGICO RHB. FISICA
2601-08 ORDENES
Ordenes Tratamiento de Pacientes SECRETARIA DPT. ORDENES TRATAMIENTO ARCHIVADOR OF.
2601-08-01 Externos PAPEL REHABILITACION FISICA PACIENTES EXTERNOS CRONOLOGICO RHB. FISICA
Ordenes Tratamiento de Pacientes SECRETARIA DPT. ORDENES TRATAMIENTO ARCHIVADOR OF.
2601-08-02 Ambutatorios TF - FG - TO PAPEL REHABILITACION FISICA DE PACIENTES HOSP. POR FISIATRA RHB. FISICA
Ordenes Tratamiento de Pacientes SECRETARIA DPT. ORDENES TRATAMIENTO ARCHIVADOR OF.
2601-08-03 Hospitalizados TF - FG - TO PAPEL REHABILITACION FISICA DE PACIENTES AVMB. CRONOLOGICO RHB. FISICA
Ordenes Tratamiento de Pacientes SECRETARIA DPT. ORDENES TRATAMIENTO ARCHIVADOR OF.
2601-08-04 Cita Incumplida PAPEL REHABILITACION FISICA PACIENTES CITA INCUMPLIDA POR FISIATRA RHB. FISICA
SECRETARIA DPT. PRESTAMOS MULETAS ARCHIVADOR OF.
2601-09 PRESTAMOS PACIENTES PAPEL REHABILITACION FISICA Y CAMINADORES CRONOLOGICO RHB. FISICA
SECRETARIA DPT. ARCHIVADOR OF.
2601-10 SOLICITUD DE SUMINISTROS PAPEL REHABILITACION FISICA SOLICITUD DE SUMINISTROS CRONOLOGICO RHB. FISICA
SECRETARIA DPT. SOLICITUD HISTORIAS ARCHIVADOR OF.
2601-10 SOLICITUD HISTORIAS CLINICAS PAPEL REHABILITACION FISICA CLINICAS NUMERICO RHB. FISICA
SECRETARIA DPT. ARCHIVADOR OF.
2601-11 SOLICITUD PAPELERIA PAPEL REHABILITACION FISICA SOLICITUD PAPELERIA CRONOLOGICO RHB. FISICA
s
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E = Eliminacion
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& MOEEED 9. TIEMPO 10.DISPOSICION FINAL 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL CT. M S E

SECRETARIA - FISIATRAS
JEFE DPT. RHB. FISICA 1 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - FISIATRAS
JEFE DPT. RHB. FISICA 1 1 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - FISIATRAS
JEFE DPT. RHB. FISICA 2 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - FISIATRAS .
JEFE DPT. RHB. FISICA NO APLICA NO APLICA QUEDA A DISPOSICION DE REGISTROS MEDICOS
SECRETARIA - FISIATRAS
JEFE DPT. RHB. FISICA 1 1 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - FISIATRAS
JEFE DPT. RHB. FISICA NO APLICA NO APLICA QUEDA A DISPOSICION DE REGISTROS MEDICOS
SECRETARIA - FISIATRAS
JEFE DPT. RHB. FISICA 1 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA -
JEFE DPT. RHB. FISICA 1 1 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA -
JEFE DPT. RHB. FISICA 1 1 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA -
JEFE DPT. RHB. FISICA 1 1 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - -
JEFE DPT. RHB. FISICA 1 1 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - FISIATRAS
JEFE DPT. RHB. FISICA 1 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA -
JEFE DPT. RHB. FISICA 1 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - FISIATRAS
JEFE DPT. RHB. FISICA 1 NO APLICA X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA -
JEFE DPT. RHB. FISICA 1 1 X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




ACTUALIZACION FEBRERO DE 2008

NOTA: Se ingresan los siguientes documentos
nuevos (2601-12) (2601-13) .
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FUNDACION CARDIO INFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

ANEXO N.1

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 2601

DEPARTAMENTO: REHABILITACION FISICA

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
SECRETARIA DPT.
REHABILITACION FISICA-
2601-12 FORMATOS HOSPITIZADOS FT-FG-TO PAPEL TERAPEUTAS CONTROL DE HORAS LABORADAS [CRONOLOGICO
SECRETARIA DPT.
2601-13 HOJAS DE EVOLUCIONES PAPEL REHABILITACION FISICA EVOLUCIONES SIN H.C. CRONOLOGICO

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes
S = Seleccion
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7.UBICACION 8. ACCESO % TIEWPD e 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E
SECRETARIA -
ARCHIVADOR OF. JEFE DPT. RHB. FISICA-
RHB. FISICA TERAPEUTAS 1 ANO 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. SECRETARIA -
RHB. FISICA JEFE DPT. RHB. FISICA 1 ANO 5 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




ACTUALIZACION ABRIL DE 2009

_ucz_u>0_02 CARDIOINFANTIL
FUNDACION INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
O%ﬂwmﬁggzﬁw TABLA DE RETENCION PARA SUB PROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
INSTITUTC DE CARDICLOGIA
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 2601 DEPARTAMENTO: REHABILITACION FISICA
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO | 4.RESPONSABLE | 5.INDIZACION 6.CLASIFICACION 7.UBICACION
NOTA:

EL SERVICIO NO REGISTRA DOCUMENTACION NUEVA EN ESTA ACTUALIZACION.

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes
S = Seleccion
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8. ACCESO

9. TIEMPO

10.DISPOSICION FINAL

11, OBSERVACIONES
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