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2 . - . ﬁ FUNDAGION o>xo,,« ANTIL )
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
ANEXO N.1
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 1000 DEPARTAMENTO: ANESTESIA
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRQO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION 7.UBICACION 8. ACCESC

1000-01 DOCUMENTOS RESIDENTES PAPEL AUX. ADMINISTRATIVO DOCUMENTOS RESID ES ALFABETICO ARCHIVADOR OF. ANESTESIA MEDICOS - Al

- nota apreciativas

- examen oral y escrito :
1000-02 ESTADISTICA PAPEL AUX. ADMINISTRATIVO ESTADISTICA CRONOLOGICO ARCHIVADOR OF. ANESTESIA MEDICOS - AUX.
1000-03 NOTAS ESTUDIANTES PAPEL AUX. ADMINISTRATIVO NCTAS ESTUDIANTES ALFABETICO ARCHIVADOR OF. ANESTESIA MEDICOS - AUX.

- nota apreciativa

- examen de conocimientos

- nota trabajos
1000-04 TURNOS DE ROTACION PAPEL AUX. ADMINISTRATIVO TURNOS DE ROTACION CRONOLOGICO ARCHIVADOR OF. ANESTESIA MEDICOS - AUX. ADM.
CONVENCIONES: Firma de apr
CT = Conservacion total Fecha de aprobacion: \wﬁ Aod.

E = Eliminacion AN .ﬁ\p\
M = Microfilmacion u otros soportes Firma jefe Archivo General: CVQ m\ /r\
S = Seleccion \ \




9. TIEMPO 10.DISPOSICION FINAL
11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTICN | ARCHIVOCENTRAL [CT.[ M [ S | E
1 X __|PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
1 X POSEEN VALOR HISTORICO

X

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS

PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




ACTUALIZACION FEBRERO DE 2008

NOTA: Se ingresan los siguientes documentos nuevos
(1000-05) (1000-05-01) (1000-05-02) (1000-05-03)
(1000-05-04) (1000-06) (1000-07).
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ANEXO N.1

FUNDACION CARDIO INFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 1000

DEPARTAMENTO: ANESTESIA

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION

1000-05 COMUNICADOS

1000-05-01 Comunicados Externos Enviados PAPEL AUX. ADMINISTRATIVO COMUNICADOS EXTERNOS ENVIADOS CRONOLOGICO
1000-05-02 Comunicados Externos Recibidos PAPEL AUX. ADMINISTRATIVO COMUNICADOS EXTERNOS RECIBIDOS CRONOLOGICO
1000-05-03 Comunicados Internos Enviados PAPEL AUX. ADMINISTRATIVO COMUNICADOS INTERNOS ENVIADOS CRONOLOGICO
1000-05-04 Comunicados Internos Recibidos PAPEL AUX. ADMINISTRATIVO COMUNICADOS INTERNOS RECIBIDOS CRONOLOGICO
1000-06 INCIDENTES PAPEL AUX. ADMINISTRATIVO INCIDENTES DE ANESTESIA CRONOLOGICO
1000-07 REGISTRO CONTROL DE CALIDAD PAPEL AUX. ADMINISTRATIVO REGISTRO CONTROL DE CALIDAD = CRONOLOGICO

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes
S = Seleccion

Firma de aprobacion:

Fecha de aprobacion:

Firma jefe Archivo General:




7.UBICACION 8. ACCESO 9 TIEMPO 10.DISPOSICION FINAL 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL G.T. M S E
ARCHIVADOR OF. ANESTESIA MEDICOS - AUX. ADM. 1ANO 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. ANESTESIA MEDICOS - AUX. ADM. 1 ANO 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. ANESTESIA MEDICOS - AUX. ADM 1 ANO 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. ANESTESIA MEDICOS - AUX. ADM. 1ANO 1 ANO X [PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. ANESTESIA MEDICOS - AUX. ADM. 1 ANO 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR OF. ANESTESIA MEDICOS - AUX. ADM. 1 ANO 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




ACTUALIZACION ABRIL DE 2009

FUNDACION CARDIOINFANTIL
FUNDACION INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
CARDIOINFANTIL  |TABLA DE RETENCION PARA SUB PROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
. INSTITUTO DE CARDIZLOGIA £
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 1000 DEPARTAMENTO: ANESTESIA
1, CODIGO 2 NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO | 4. RESPONSABLE | 5.INDIZACION | 6.CLASIFICACION | 7.UBICACION
NOTA:

EL SERVICIO NO REGISTRA DOCUMENTACION NUEVA EN ESTA ACTUALIZACION.

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes
S = Seleccion

Firma de aprobacion:

i
|74

Fecha de aprobacion: 3@4 ,w =

Firma jefe Archivo General: ___ (\MW( :

S




8. ACCESO

9. TIEMPO

10.DISPOSICION FINAL

11, OBSERVACIONES

ARCHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL

C.T.

M

S

E




