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FUNDACION
CARDIOINFANTIL

YL

QGLA

FUNDACION CARDIOINFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

TABLA DE RETENCION PARA SUB PROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 6900

DEPARTAMENTO: SEGURIDAD

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3.TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
6900-01 APERTURA Y CIERRE DE DEPENDENCIAS Papel COORDINADOR DE SEGUIRIDAD PLANILLAS NORTE 10 CRONOLOGICO ASCENDENTE
6900-02 CONTROL DE SALIDA Y ENTRADA DE EUIPOS Papel COORDINADOR DE SEGUIRIDAD SALIDA Y ENTRADA DE EQU. CRONOLOGICO ASCENDENTE
6900-03 CONTROL VEHICULAR RSG Papel COORDINADOR DE SEGUIRIDAD VEHICULOS CRONOLOGICO ASCENDENTE
6900-04 INGRESOS A TERCEROS Papel COORDINADOR DE SEGUIRIDAD INGRESOS A TERCEROS CRONOLOGICO ASCENDENTE
6900-05 PAZ Y SALVOS DE SALIDA DE PACIENTES Papel COORDINADOR DE SEGUIRIDAD PAZ Y SALVOS CRONOLOGICO ASCENDENTE
6900-06 PLANILLA DE VISITAS UCI Papel COORDINADOR DE SEGUIRIDAD VISITAS NUMERACION ASCENDENTE
6900-07 PRESTAMO DE LLAVES Papel COORDINADOR DE SEGUIRIDAD PRESTAMO DE LLAVES NUMERACION ASCENDENTE
6900-08 RECIBO Y ENTREGA FALLECIDOS papel SUPERVISOR MEDIOS TECNLG. FALLECIDOS NUMERACION ASCENDENTE
6900-09 RECIBO Y ENTREGA PERTENENCIAS EN CUSTODIA Papel COORDINADOR DE SEGUIRIDAD PERTENENCIAS CRONOLOGICO ASCENDENTE
CONVENCIONES: Firma de aprobacion:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccion

Fecha de aprobacion:

Firma jefe Archivo General:

&




7.UBICACION 8. ACCESO 9. TIEMPO 10.DISPOSICION FINAL 11, CBSERVAGIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL CT. M S E
CENTRAL SEGURIDAD REST/ CONSULTA DE SEGURIDAD 1 ANO N/A X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
CENTRAL SEGURIDAD REST/ CONSULTA DE SEGURIDAD 1 ANO N/A X  |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
CENTRAL SEGURIDAD REST/ CONSULTA DE SEGURIDAD 1 ANO N/A X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
CENTRAL SEGURIDAD REST/ CONSULTA DE SEGURIDAD 1 ANO N/A X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
CENTRAL SEGURIDAD REST/ CONSULTA DE SEGURIDAD 1ANO N/A X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
CENTRAL SEGURIDAD REST/ CONSULTA DE SEGURIDAD 1 ANO N/A X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
CENTRAL SEGURIDAD REST/ CONSULTA DE SEGURIDAD 1 ANO N/A X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
CENTRAL SEGURIDAD REST/ CONSULTA DE SEGURIDAD 1 ANO N/A X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
CENTRAL SEGURIDAD REST/ CONSULTA DE SEGURIDAD 1 ANO N/A X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
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ACTUALIZACION FEBRERO DE 2011

SE INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS NUEVOS: (6900-10 MINUTAS NOVEDADES).
SE CAMBIA EL PERIODO DE RETENCION EN ARCHIVO CENTRAL A LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS( 6900-08 RECIBO Y ENTREGA FALLECIDOS - 1 ANO)

FLE DDA N
CARDIOINFEANTIL

INSTITUTO O CARDIOLOGGIA

FUNDACION CARDIO INFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

ANEXO N.1

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 6900

DEPARTAMENTO: SEGURIDAD

1, CODIGO

2.NOMBRE DEL REGISTRO

3. TIPO

4. RESPONSABLE

5. INDIZACION

6.CLASIFICACION

6900-10

MINUTAS NOVEDADES

PAPEL

COORDINADOR DE SEGUIRIDAD

MINUTAS NOVEDADES

CRONOLOGICO ASCENDENTE

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccion

i)

Firma de aprobacion:

Fecha de aprobacion:

\Snmo oy

Firma jefe Archivo General: K
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7.UBICACION 8. ACCESO % TIEMRO 1GRISPASISION FINAL 11, OBSERVACIONES

ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E

CENTRAL SEGURIDAD REST/ CONSULTA DE SEGURIDAD 1 ANO 1 ANO X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




