£ P
mczcbﬂ. SARDIO INFANTIL
INSTITUTO DE CARDIOLOGIA
TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
ANEXO N.1
CODIGO CENTRO DE COSTOS: 2400 DEPARTAMENTO: PATOLOGIA
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION 7.UBICACION
SECRETARIA DPT. ARCHIVADOR OF.
2400-01 LAMINAS HISTOLOGICAS VIDRIO DE PATOLOGIA LAMINAS HISTOLOGICAS NUMERICA LABORATORIO DE PATOLOGIA
MUESTRAS QUIRURGICAS EN SECRETARIA DPT. MUESTRAS QUIRURGICAS EN ARCHIVADOR OF.
2400-02 BLOQUES DE PARAFINA PARAFINA DE PATOLOGIA BLOQUES DE PARAFINA NUMERICO LABORATORIO DE PATOLOGIA
2400-03 REPORTES
SECRETARIA DPT. ARCHIVADOR OF.
2400-03-01 Reporte de Biopsias PAPEL DE PATOLOGIA REPORTE DE BIOPSIAS NUMERICO LABORATORIO DE PATOLOGIA
SECRETARIA DPT. REPORTES DE CITOLOGIAS ARCHIVADOR OF.
2400-03-02 Reporte de Citologias de Liquidos PAPEL DE PATOLOGIA DE LIQUIDOS NUMERICO LABORATORIO DE PATOLOGIA
SECRETARIA DPT. ARCHIVADOR OF.
2400-03-03 Reporte de Quirurgico PAPEL DE PATOLOGIA REPORTE DE QUIRURGICO NUMERICO LABORATORIO DE PATOLOGIA
SECRETARIA DPT. ARCHIVADOR OF.
2400-04 SOLICIUD DE SUMINISTROS PAPEL DE PATOLOGIA SOLICIUD DE SUMINISTROS CRONOLOGICO LABORATORIO DE PATOLOGIA
CONVENCIONES: Firma de aprobacion:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes
S = Seleccién

Fecha de aprobacion:

Firma jefe Archivo General:




8. ACCESO 9. TIEMPO 10.DISPOSICION FINAL 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S
SECRETARIA - HISTOTECNOLOGO
PATOLOGOS - AUX.PATOLOGIA 10 ANOS NO APLICA PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - HISTOTECNOLOGO
PATOLOGOS - AUX.PATOLOGIA 1 ANO 9 ANOS PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - HISTOTECNOLOGO
PATOLOGOS - AUX.PATOLOGIA 2 ANOS 8 ANOS PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - HISTOTECNOLOGO
PATOLOGOS - AUX.PATOLOGIA 2 ANOS 8 ANOS PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - HISTOTECNOLOGO
PATOLOGOS - AUX.PATOLOGIA 2 ANOS 8 ANOS PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - HISTOTECNOLOGO
PATOLOGOS - AUX.PATOLOGIA 1 ANO NO APLICA PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




ACTUALIZACION ABRIL DE 2009

SE INGRESAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS NUEVOS: (2400-05) (2400-06),

SE CAMBIA EL PERIODO DE RETENCION A LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS: (2400-02) (2400-03-01) (2400-03-02) (2400-03-03),

FUNDACION CARDIOINFANTIL
EUNDACION INSTITUTO DE O>IU,_Q_|OO_>
CARDIOIRKEANTIL TABLA DE RETENCION PARA SUB PROCESO CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
Lo
DEPARTAMENTO:
1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION 7.UBICACION

RADICACION CONCECUTIVOS DE CITOLOGIAS (CL - SECRETARIA DPT. RADICACION CONCECUTIVOS DE ARCHIVADOR OF.
2400-05 ccv) PAPEL DE PATOLOGIA CITOLOGIAS (CL - CCV) CRONOLOGICO LABORATORIO DE PATOLOGIA

RADICACION CONCECUTIVOS DE BIOPSIAS SECRETARIA DPT. RADICACION CONCECUTIVOS DE ARCHIVADOR OF.
2400-06 QUIRURGICAS PAPEL DE PATOLOGIA BIOPSIAS QUIRURGICAS CRONOLOGICO LABORATORIO DE PATOLOGIA

\N | B

CONVENCIONES: Firma de aprobacion: i
CT = Conservacion total Fecha de aprobacion: QL\ gt
E = Eliminacion
M = Microfilmacion u otros soportes Firma jefe Archivo General:

S = Seleccion



8. ACCESO 9. TIEMPO 10.DISPOSICION FINAL 11, OBSERVACIONES -
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E
SECRETARIA - HISTOTECNOLOGO
PATOLOGOS - AUX.PATOLOGIA 5 ANOS 15 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA - HISTOTECNOLOGO
PATOLOGOS - AUX.PATOLOGIA 5 ANOS 15 ANOS X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




