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FUNL 4 CARDIO INFANTIL

INSTITUTO DE CARDIOLOGIA

TABLA DE RETENCION PARA CONTROL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

ANEXO N.1

CODIGO CENTRO DE COSTOS: 1050

DEPARTAMENTO: FARMACIA CIRUGIA

1, CODIGO 2.NOMBRE DEL REGISTRO 3. TIPO 4. RESPONSABLE 5. INDIZACION 6.CLASIFICACION
1050-01 CARGOS A PACIENTES PAPEL AUX. ALMACEN DE CIRUGIA CARGOS A PACIENTES CRONOLOGICO - NUMERICO
1050-02 CONCEPTO
1050-02-01 Concepto 103 PAPEL AUX. ALMACEN DE CIRUGIA CONCEPTO 103 CRONOLOGICO - NUMERICO
1050-02-02 Concepto 205 PAPEL AUX. ALMACEN DE CIRUGIA CONCEPTO 205 CRONOLOGICO - NUMERICO
1050-03 CORTES DE CONSIGNACION PAPEL COORDINADOR ALMACEN CIRUGIA CORTES DE CONSIGNACION CRONOLOGICO - NUMERICO
1050-04 DEVOLUCION EN CONSIGNACION PAPEL COORDINADOR ALMACEN CIRUGIA DEVOLUCION EN CONSIGNACION  |[CRONOLOGICO - NUMERICO
1050-05 INVENTARIO ALEATORIO PAPEL AUX. ALMACEN DE CIRUGIA INVENTARIO ALEATORIO CRONOLOGICO - NUMERICO
1050-06 REPORTE DE CONSUMO SUMINISTROS. CONSIGNACION  |PAPEL AUX. ALMACEN DE CIRUGIA PEDIDOS CONSIGNACION CRONOLOGICO - NUMERICO
1050-07 REQUISICION DE SUMINISTROS PAPEL AUX. ALMACEN DE CIRUGIA REQUISICIONES CRONOLOGICO - NUMERICO
1050-08 SOLICITUD DE ELEMENTOS DE CONSUMO PAPEL COORDINADOR ALMACEN CIRUGIA PEDIDO DE PAPELERIA CRONOLOGICO - NUMERICO

CONVENCIONES:

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion u otros soportes

S = Seleccion
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2 . T A POSICION FINAL
7.UBICACION 8. ACCESO 3 TIEMPO 1eDIs G10 11, OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL C.T. M S E
ARCHIVADOR CIRUGIA SEGUNDO PISO [AUX. ALMACEN - COORDINADOR 1 MES 6 MESES X |PIERDE VALORES LEGALES
CIRUGIA 2.PISO REPISA DE MADERA AUX. ALMACEN - COORDINADOR 1 MES 6 MESES X |PIERDE VALORES LEGALES
CIRUGIA 2.P!SO REPISA DE MADERA AUX. ALMACEN - COORDINADOR 1 MES 6 MESES X |PIERDE VALORES LEGALES
CIRUGIA 2.PISO REPISA DE MADERA AUX. ALMACEN - COORDINADOR 1 MES 6 MESES X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR CIRUGIA SEGUNDO PISO [AUX. ALMACEN - COORDINADOR 1 MES 6 MESES X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
CIRUGIA 2.PISO REPISA DE MADERA AUX. ALMACEN - COORDINADOR 1 MES 6 MESES X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
CIRUGIA 2.PISO REPISA DE MADERA AUX. ALMACEN - COORDINADOR 1 MES 6 MESES X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
CIRUGIA 2.PISO REPISA DE MADERA AUX. ALMACEN - COORDINADOR 1 MES 6 MESES X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVADOR CIRUGIA SEGUNDO PISO |AUX. ALMACEN - COORDINADOR 1 MES 6 MESES X |PIERDE VALORES ADMINISTRATIVOS




